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1. Moduğ Impreza w programie NextPOS Manager 
 
Moduğ Imprezy sğuŨy do definiowania imprez zorganizowanych. Przy pomocy tego moduğu moŨna 
zaplanowaĺ przygotowania do imprezy oraz zdefiniowaĺ najistotniejsze szczeg·ğy takie jak jadğospis, 
rozliczenie czy forma domawiania artykuğ·w.  
 
Moduğ skğada siň z dw·ch zakğadek: 

 Imprezy ï sğuŨŃcej do wprowadzania szczeg·ğ·w planowanej imprezy 

 Jadğospisy ï w kt·rej moŨna stworzyĺ r·Ũne jadğospisy na imprezy 
 
PoniewaŨ ğatwiej jest zdefiniowaĺ imprezň gdy stworzy siň wczeŜniej przykğadowe menu dla imprez, 
jako pierwszy pojawi siň opis funkcjonalnoŜci drugiej zakğadki ï ĂJadğospisyò, a dopiero potem zakğadki 
ĂImprezyò.  
 

1.1. Zakğadka Jadğospisy 
 
Zakğadka ĂJadğospisyò sğuŨy do tworzenia przykğadowych menu dla imprez i ich czňŜci, kt·re moŨna 
w p·Ŧniejszych etapach dowolnie modyfikowaĺ. Zdefiniowanie takich przykğadowych jadğospis·w 
uğatwia i przyspiesza pracň nad planowaniem imprezy.  
 
Program umoŨliwia zapisywanie dowolnej iloŜci jadğospis·w. 
 

1.1.1. Og·lny opis zakğadki Jadğospisy 
 
Zakğadka ta skğada siň z trzech podstawowych p·l: 

 Listy zdefiniowanych jadğospis·w 

 Listy skğadnik·w wybranego jadğospisu 

 Listy artykuğ·w bazy danych lokalu 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Lista 
zdefiniowanych 
jadğospis·w 

Lista skğadnik·w 
wybranego 
jadğospisu 

List artykuğ·w 
bazy danych 
lokalu 
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1.1.2. Tworzenie nowego jadğospisu 
 
Tworzenie jadğospisu naleŨy zaczŃĺ od wprowadzenia jego nazwy.  
W tym celu naleŨy nacisnŃĺ znajdujŃcy siň w g·rnej czňŜci okna przycisk ĂDodajò.  
 
Na ekranie pojawi siň okienko ĂJadğospisò: 
 
 
 
 
 
 
 
Nazwň dla nowego menu wpisujemy w polu ĂNazwaò, np. ĂMenu 1ò. 
W polu ĂIloŜĺ porcjiò wpisujemy przewidywanŃ iloŜĺ porcji dla menu. Wypeğnienie tego pola nie jest 
obligatoryjne. Informacjň tň moŨna wprowadziĺ p·Ŧniej lub jeŜli jest to wyğŃcznie przykğadowy spis 
artykuğ·w, moŨna pozostawiĺ iloŜĺ Ă0ò. 
 
 
Aby zapisaĺ dane naleŨy nacisnŃĺ przycisk ĂZapiszò. 
JeŜli chcemy wyjŜĺ z okienka bez zapisywania zmian, naleŨy wybraĺ przycisk ĂAnulujò. 
 
Zapisana nazwa dla menu oraz iloŜĺ porcji pojawi siň w liŜcie jadğospis·w w g·rnej czňŜci okna. 
 
Aby dokonaĺ zmian w nazwie lub iloŜci porcji naleŨy zaznaczyĺ w liŜcie nazwň 
jadğospisu a nastňpnie wybraĺ przycisk ĂZmieŒò. Na ekranie pojawi siň w·wczas 
okienko ĂJadğospisò, w kt·rym moŨna zmieniĺ wybrane dane.  
 
JeŜli chcemy usunŃĺ jadğospis z listy, naleŨy go zaznaczyĺ w liŜcie a nastňpnie 
nacisnŃĺ przycisk ĂUsuŒò. 
 
Gdy mamy juŨ zapisanŃ nazwň, moŨna przejŜĺ do przypisywania artykuğ·w, czyli tak zwanych 
skğadnik·w jadğospisu.  
Przypisywanie takie polega na odnajdywaniu skğadnik·w w liŜcie artykuğ·w zapisanych w bazie 
danych lokalu a nastňpnie przenoszeniu ich do listy jadğospisu. 
 
Po znalezieniu artykuğu w liŜcie po prawej stronie ekranu, naleŨy go zaznaczyĺ 
(pojedyncze klikniňcie lewym klawiszem myszy; artykuğ zostanie podŜwietlony na 
niebiesko) a nastňpnie nacisnŃĺ przycisk ĂPrzenieŜò znajdujŃcy siň pomiňdzy dwoma 
listami.  
 
Lista skğadnik·w menu ma trzy kolumny: 

 ĂPLUò - Numer PLU artykuğu 

 ĂNazwaò ï nazwa artykuğu 

 ĂIloŜĺò ï iloŜĺ artykuğu dla jadğospisu 
 
Gdy przenosimy artykuğ do jadğospisu, standardowo przypisywana jest do niego iloŜĺ Ă1ò. IloŜĺ tň 
moŨna zmieniĺ stajŃc kursorem w polu w kolumnie ĂIloŜĺò i wpisujŃc ŨŃdanŃ cyfrň. 
 
Aby usunŃĺ artykuğ z listy skğadnik·w jadğospisu, naleŨy zaznaczyĺ go w liŜcie a 
nastňpnie nacisnŃĺ przycisk ĂUsuŒò.  
 
Po przeniesieniu wszystkich potrzebnych artykuğ·w do listy jadğospisu naleŨy zapisaĺ zmiany przy 
pomocy przycisku ĂZapiszò. 
 
Aby wyjŜĺ z okna bez zapisywania zmian, naleŨy wybraĺ przycisk ĂAnulujò. 
 
Gotowe jadğospisy pojawiaĺ siň bňdŃ w zakğadce ĂImprezyò w liŜcie artykuğ·w przy definiowaniu 
skğadowych imprez (patrz: rozdziağ 9.2.3. ĂDefiniowanie skğadowych imprezyò). 
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1.2. Zakğadka Imprezy 
 
W zakğadce tej moŨna zdefiniowaĺ wszystkie informacje niezbňdne do stworzenia imprezy, przypisaĺ 
skğadniki lub wczeŜniej stworzone jadğospisy oraz przekalkulowaĺ koszty. 
 

1.2.1. Og·lny opis zakğadki Imprezy 
 
Zakğadka Imprezy skğada siň z nastňpujŃcych czňŜci: 

 Lista planowanych imprez 

 Tabela informacji o czňŜciach imprezy 

 CzňŜĺ do wprowadzania szczeg·ğowych danych o imprezie (dolna czňŜĺ ekranu) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
CzňŜĺ ekranu sğuŨŃca do wprowadzania szczeg·ğowych informacji o imprezie skğada siň z czterech 
kolejnych zakğadek: 

 Informacje 

 Skğadowe imprezy 

 Kalkulacja 

 Wydruki 
 
Do przechodzenia pomiňdzy tymi zakğadkami sğuŨŃ przyciski: 
 
 
 
 
UWAGA: Dla uğatwienia pracy z moduğem Imprezy, tabele danych majŃ r·Ũne kolory podŜwietlenia. 
Pole, w kt·rym aktualnie pracujemy lub do kt·rego odnoszŃ siň wprowadzane dane ma zawsze biağe 
tğo, natomiast pola z kt·rych aktualnie nie korzystamy sŃ podŜwietlone na niebiesko: 
 
 

 

 

 

 

Lista 
planowanych 
imprez 

Zakğadki 
szczeg·ğowych 
danych o 
imprezie 

Tabela 
informacji o 
czňŜciach 
imprezy 

Przyciski 
przeğŃczania 
zakğadek do 
wprowadzania 
szczeg·ğowych 
danych o 
imprezie 

Pole 
nieaktywne 

Pole aktywne 
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1.2.2. Definiowanie imprezy 
 
Aby stworzyĺ imprezň, naleŨy: 

 Zapisaĺ og·lne informacje o zdarzeniu (nazwa, cena, data imprezy) 

 Wprowadziĺ szczeg·ğowe dane o skğadowych imprezy (menu) 

 Przeprowadziĺ kalkulacjň koszt·w (opcjonalnie, nie jest to konieczne do stworzenia imprezy) 
 
Wprowadzanie danych o imprezie naleŨy rozpoczŃĺ od wprowadzenia podstawowych 
informacji. W tym celu naleŨy ustawiĺ kursor w oknie listy imprez (lewa, g·rna czňŜĺ 
okna) i nacisnŃĺ przycisk ĂDodajò znajdujŃcy siň w g·rnej czňŜci zakğadki.  
 
Nastňpnie naleŨy w dolnej czňŜci zakğadki "Imprezy" nacisnŃĺ przycisk ĂInformacjeò. Program 
wyŜwietli zakğadkň z polami wprowadzania danych o imprezie: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Pole ĂNazwa gğ·wnaò powinno zawieraĺ og·lnŃ nazwň dla cağej planowanej imprezy, np. ĂWeseleò, 
ĂKonferencjaò itp. 
W czňŜci ĂKosztò, w polu ĂCenaò wprowadzamy deklarowanŃ kwotň cağkowitŃ, jaka zostağa 
przeznaczona na opğacenia imprezy. Informacja ta jest istotna do przeprowadzenia kalkulacji koszt·w 
imprezy (patrz: rozdziağ ....). 
 
Pole "Przedpğata" sğuŨy do wprowadzania informacji o kwocie przedpğaty, jakŃ uiŜciğ klient. JeŜli 
informacja taka zostanie wprowadzona do systemu, w·wczas kelner obsğugujŃcy imprezň na 
terminalu POS otrzyma informacjň o kwocie przedpğaty oraz kwocie do zapğaty (lub kwocie do oddania 
klientowi).  
 
PoniewaŨ impreza moŨe siň skğadaĺ z kilku czňŜci, przykğadowo obiadu i kolacji, kolejnŃc czynnoŜciŃ 
przy definiowaniu imprezy jest wprowadzenie danych o skğadowych imprezy. Dane te wprowadzamy 
po prawej stronie zakğadki "Informacje". 
 
W polu ĂNazwa czňŜciò wpisujemy nazwň dla pierwszej skğadowej imprezy, np. ĂObiadò.  
Pole ĂData imprezyò sğuŨy do wprowadzania daty dla planowanego zdarzenia. Data powinna byĺ 
wprowadzona w formacie RRRR-MM-DD. NaciŜniňcie przycisku Ăéò znajdujŃcego siň po prawej 
stronie pola wywoğuje okno z kalendarzem: 
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W polu tym aktualna data zaznaczona jest zawsze czerwonŃ obw·dkŃ. Informacja o aktualnej dacie 
jest wyŜwietlona r·wnieŨ pod kalendarzem, np.: ĂDziŜ: 2006-05-31ò. 
 
DzieŒ, kt·ry zostanie zaznaczony, jest podŜwietlany na niebiesko. 
Aby przejŜĺ do nastňpnych miesiňcy lub lat, naleŨy uŨyĺ przycisku ze strzağkŃ w prawo znajdujŃcego 
siň w prawym, g·rnym rogu okna kalendarza lub kliknŃĺ odpowiednio nazwň miesiŃca lub cyfrň 
oznaczajŃcŃ rok w g·rnej czňŜci okna a nastňpnie wybraĺ miesiŃc/rok z listy: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Aby przejŜĺ do miesiŃca/roku wstecz, naleŨy uŨyĺ przycisku ze strzağkŃ w lewo znajdujŃcego siň w 
lewym, g·rnym rogu okna z kalendarzem lub analogicznie kliknŃĺ nazwň miesiŃca/roku w g·rnej 
czňŜci okna.  
 
Po zaznaczeniu wybranego dnia dla planowanej imprezy naleŨy nacisnŃĺ przycisk ĂOKò znajdujŃcy 
siň w dolnej czňŜci okienka kalendarza. 
 
Aby wyjŜĺ z okna bez zapisywania daty, naleŨy wybraĺ przycisk ĂAnulujò. 
 
Wybrana data pojawia siň w polu ĂData imprezyò. 
 
W czňŜci Domawianie moŨna wybraĺ formň domawiania, czyli wprowadziĺ ustawienie jak program 
ma siň zachowywaĺ, gdy skoŒczŃ siň juŨ produkty przypisane do imprezy (zawarte w jej cenie).  
 
ĂLimitò ï w tym polu wprowadzamy maksymalnŃ kwotň, do kt·rej moŨna domawiaĺ artykuğy do 
imprezy. Po jej osiŃgniňciu program POS wyŜwietla informacjň, Ũe limit na domawianie skoŒczyğ siň. 
 
W polu ĂStatusò mamy do wyboru nastňpujŃce moŨliwoŜci domawiania artykuğ·w: 

 Wyb·r opcji ĂBrakò oznacza, Ũe goŜcie nie bňdŃ mogli domawiaĺ artykuğ·w. 

 Po wybraniu opcji ĂImprezaò goŜcie bňdŃ mogli domawiaĺ wyğŃcznie artykuğy z menu 
stworzonego na imprezň. 

 Po wybraniu opcji ĂStandardò goŜcie bňdŃ mogli domawiaĺ artykuğy ze standardowego menu 
lokalu. 

 Opcja ĂImp/Stdò daje goŜciom moŨliwoŜĺ domawiania artykuğ·w zar·wno ze standardowego 
menu lokalu jak i z jadğospisu stworzonego na imprezň. 

 
 
CzňŜĺ Inne zawiera pola z dodatkowymi informacjami o imprezie. 
 
W polu ĂStatusò moŨna wybraĺ informacjň, na jakim etapie przygotowania imprezy siň aktualnie 
znajdujemy. Do wyboru mamy nastňpujŃce opcje: 

 ĂPlanowanieò 

 ĂPrzygotowanieò 

 ĂRealizacjaò 

 ĂZakoŒczonoò 
 
Aby planowana impreza pojawiğa siň w programie POS, naleŨy (najlepiej w dniu imprezy) wybraĺ 
status ĂRealizacjaò. Po zakoŒczeniu i rozliczeniu imprezy w programie POS naleŨy ustawiĺ status 
ĂZakoŒczonoò, wtedy impreza nie bňdzie siň pojawiaĺ w programie. 
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W polu ĂStrefa sprzedaŨyò pojawiŃ siň wszystkie zdefiniowane w programie strefy sprzedaŨy lokalu. 
Przykğadowo, jeŜli impreza ma siň odbyĺ poza lokalem i mamy wprowadzonŃ strefň ĂCateringò, 
w·wczas moŨna wybraĺ tň wğaŜnie opcjň. 
 
JeŜli przygotowanie imprezy wiŃŨe siň z wykorzystaniem artykuğ·w powiŃzanych z magazynem, 
w·wczas w polu ĂMagazynò naleŨy wybraĺ ŨŃdany magazyn. Przykğadowo: pierwsza czňŜĺ imprezy to 
ĂToastò (bez jedzenia) i pobierane sŃ wyğŃcznie artykuğy z magazynu ĂBarò. W takim przypadku do tej 
czňŜci naleŨy przypisaĺ magazyn ĂBarò.  
MoŨna r·wnieŨ zdefiniowaĺ w programie specjalny magazyn Impreza, do kt·rego bňdŃ wprowadzane 
artykuğy niezbňdne do przeprowadzenia imprezy. Po wybraniu w polu "Magazyn" magazynu "Impreza" 
mozna w prosty spos·b rozliczyĺ imprezň. 
 
JeŜli impreza odbywa siň w jednej z czňŜci lokalu, w polu ĂSalaò moŨna wybraĺ nazwň sali, w kt·rej 
bňdŃ przebywaĺ goŜcie. Po wybraniu sali wyğŃcznie przypisane do niej stoliki bňdŃ dziağaĺ z moduğem 
imprezy i tylko na nich moŨna bňdzie zamawiaĺ artykuğy przypisane do imprezy.  
 
Po wprowadzeniu informacji o czňŜci imprezy dane naleŨy zapisaĺ przy pomocy przycisku ĂZapiszò 
znajdujŃcego siň w Ŝrodkowej czňŜci okna. Wprowadzone informacje pojawiŃ siň w tabeli w prawej, 
g·rnej czňŜci okna.  
 
Aby wyjŜĺ z okna bez zapisywania danych, naleŨy wybraĺ przycisk ĂAnulujò.  
 
JeŜli impreza nie ma wiňcej czňŜci, moŨna przejŜĺ do tworzenia menu i kalkulacji. JeŜli jednak chcemy 
wprowadziĺ kolejny etap imprezy, naleŨy ustawiĺ kursor w polu z tabelŃ informacji o skğadowej 
imprezy (podŜwietlenie pola powinno siň zmieniĺ z niebieskiego na biağe) a nastňpnie nacisnŃĺ 
przycisk ĂDodajò. Pola danych o czňŜci imprezy zostanŃ wyczyszczone i moŨna zaczŃĺ wprowadzanie 
informacji o kolejnej czňŜci imprezy.  
 
Po wprowadzeniu wszystkich informacji o czňŜciach imprezy naleŨy przejŜĺ do tworzenia menu 
imprezy.  
Menu imprezy moŨna stworzyĺ na dwa sposoby: 

 wybierajŃc jedno z wczeŜniej zdefiniowanych menu dla imprez (patrz: rozdziağ 9.1. ĂZakğadka 
Jadğospisyò) 

 tworzŃc specjalne menu wyğŃcznie dla tworzonej imprezy bezpoŜrednio w zakğadce Imprezy. 
 
Przykğadowe informacje o imprezie: 
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1.2.3. Definiowanie skğadowych imprezy 
 
JeŜli chcemy stworzyĺ menu dla imprezy lub jej skğadowej, naleŨy w g·rnej czňŜci zakğadki Imprezy 
zaznaczyĺ wiersz wybranej imprezy (w tabeli po lewej stronie) a nastňpnie jej skğadowŃ (w tabeli po 
prawej stronie zakğadki).  
 
Teraz naleŨy nacisnŃĺ przycisk ĂSkğadowe imprezyò. W dolnej czňŜci ekranu 
pojawi siň w·wczas tabela, w kt·rej bňdziemy definiowaĺ wszystkie artykuğy 
wraz z planowanŃ iloŜciŃ i ustalonŃ cenŃ. 
 

 
   
Aby przystŃpiĺ do przypisywania menu dla imprezy, naleŨy wybraĺ przycisk ĂEdycja skğadnik·w 
imprezyò, kt·ry spowoduje wyŜwietlenie okna z listŃ artykuğ·w zdefiniowanych w programie NextPOS 
Manager oraz zdefiniowanymi jadğospisami dla imprez (patrz: rozdziağ 9.1 ĂZakğadka Jadğospisyò).  
 
Okno to wyglŃda nastňpujŃco: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
W liŜcie po prawej stronie znajdujŃ siň wszystkie artykuğy wprowadzone do bazy danych lokalu oraz 
wszystkie zdefiniowane wczeŜniej jadğospisy.  
 
Aby przypisaĺ artykuğy lub jadğospisy do menu imprezy, naleŨy przenieŜĺ je do listy po lewej stronie.  
 
Aby przenieŜĺ artykuğ lub jadğospis, naleŨy zaznaczyĺ go w liŜcie po prawej stronie okna a nastňpnie 
uŨyĺ jednego z przycisk·w ze strzağkami znajdujŃcych siň w Ŝrodkowej czňŜci okna. 
 

Lista artykuğ·w 
zdefiniowanych 
dla czňŜci 
imprezy 

Lista wszystkich 
artykuğ·w 
zdefiniowanych 
w programie 
POS Manager 
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Przycisk  przenosi zaznaczony artykuğ lub menu do listy po lewej stronie bez definicji 
iloŜci (iloŜĺ standardowa to 1). 
 

Przycisk  przed przeniesieniem zaznaczonego artykuğu do listy po lewej stronie ekranu 
wywoğuje okno z klawiaturŃ numerycznŃ, na kt·rej naleŨy wpisaĺ iloŜĺ artykuğu: 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
WprowadzonŃ iloŜĺ naleŨy zatwierdziĺ przyciskiem ĂOKò. Artykuğ z podanŃ iloŜciŃ pojawi siň w liŜcie 
po lewej stronie.  
W przypadku, gdy wybieramy z listy wczeŜniej zdefiniowany jadğospis i przenosimy go z podaniem 
iloŜci, w·wczas iloŜĺ kaŨdego skğadnika menu jest mnoŨona przez iloŜĺ do przeniesienia. 
JeŜli wybrany zostanie przycisk ĂAnulujò, czynnoŜĺ przenoszenia artykuğu zostanie przerwana. 
 
Aby usunŃĺ skğadnik z listy, naleŨy zaznaczyĺ go w liŜcie po lewej stronie okna a nastňpnie wybraĺ 
przycisk ĂUsuŒò. 
 
W liŜcie moŨna uruchomiĺ opcjň wyszukiwania artykuğ·w wedğug nazwy. SŃ dwie moŨliwoŜci 
uruchomienia tej funkcji. PierwszŃ z nich jest klikniňcie w liŜcie artykuğ·w a nastňpnie wpisanie 
pierwszych liter artykuğu. W liŜcie pojawi siň w·wczas Ũ·ğte pole tekstowe, w kt·rym pojawiaĺ siň bňdŃ 
wpisywane litery: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
MoŨna r·wnieŨ kliknŃĺ ikonkň z lupŃ, znajdujŃcŃ siň w g·rnym, prawym rogu okienka 
ĂSkğadowe imprezyò. W liŜcie artykuğ·w pojawi siň w·wczas Ũ·ğte pole tekstowe, w kt·rym 
naleŨy ustawiĺ kursor a nastňpnie zaczŃĺ wpisywanie pierwszych liter wyszukiwanego 
wyrazu. 
 
 
 
 
Przycisk ĂZapiszò zamyka okno ĂSkğadowe imprezyò zapisujŃc wszystkie przeprowadzone w nim 
zmiany, natomiast przycisk ĂAnulujò zamyka okno bez zapisywania zmian. 

Pole tekstowe 
dla 
wyszukiwania 
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Artykuğy i jadğospisy przypisane w oknie ĂSkğadowe imprezyò pojawiajŃ siň teraz w tabeli zakğadki. 
Tabela ta skğada siň z dziewiňciu kolumn. 
W kolumnie ĂNazwaò pojawia siň nazwa artykuğu ï skğadnika imprezy. 
IloŜĺ artykuğu zdefiniowana w jadğospisie lub w oknie ĂSkğadowe imprezyò pojawia siň w kolumnie Ăil. 
planò.  
Kolumna Ăil. prod.ò ï funkcja nieaktywna 
W tabeli tej moŨna zdefiniowaĺ dwa rodzaje cen dla artykuğu: 

 cenň artykuğu dla imprezy, kt·ra moŨe byĺ r·Ũna od ceny artykuğu dla standardowej sprzedaŨy 
w lokalu (pole ĂCena Imp.ò) 

 cenň artykuğu przy domawianiu nadprogramowej iloŜci podczas trwania imprezy (pole ĂCena 
Dom.ò) 

Aby wprowadziĺ ceny, naleŨy ustawiĺ kursor w kratce ceny dla wybranego artykuğu a nastňpnie 
wpisaĺ wartoŜĺ dla jednej sztuki artykuğu. 
 
Tabela w zakğadce ĂSkğadowe imprezyò daje moŨliwoŜĺ zdefiniowania, kt·re artykuğy mogŃ byĺ 
domawiane przez klient·w a kt·re nie. JeŜli w kwadraciku w kolumnie ĂDom·wò postawimy parafkň, 
artykuğ bňdzie m·gğ byĺ zamawiany dodatkowo przez goŜci. Gdy kratka pozostanie pusta, bar lub 
kuchnia bňdzie mogğa wydaĺ wyğŃcznie zdefiniowanŃ iloŜĺ produktu. 
 
Kolumna ĂProd.ò ï funkcja nieaktywna.  
 
Kolumna ĂSuma Imp.ò zawiera wartoŜĺ kaŨdego ze skğadnik·w bňdŃcŃ ilorazem iloŜci planowanej i 
ceny dla imprezy.  
 
Kolumna ĂJadğospisò pokazuje informacjň, z jakiego jadğospisu pochodzi dany skğadnik. JeŜli pole w 
tej kolumnie jest puste, oznacza to, Ũe artykuğ nie zostağ przypisany z jadğospisu.  
 
Pod tabelŃ skğadnik·w imprezy znajdujŃ siň dwa pola: ĂCena imprezyò oraz ĂSuma skğadnik·wò.  
W pierwszym z nich ï ĂCena imprezyò pojawia siň zdeklarowana kwota cağej imprezy, np. Ă1000ò.    
W polu ĂSuma skğadnik·wò natomiast znajduje siň podsumowanie wszystkich p·l w kolumnie ĂSuma 
Imp.ò znajdujŃcej siň powyŨej tabeli. Dziňki temu polu moŨna kontrolowaĺ podczas tworzenia menu, 
czy kwota deklarowana zgadza siň z kwotŃ bňdŃcŃ sumŃ cen artykuğ·w - skğadnik·w imprezy. 
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1.2.4. Kalkulacja imprezy 
  
Opcja kalkulacji skğadowych imprezy jest ŜciŜle powiŃzana z recepturami i asortymentem 
wprowadzanym do programu NextPOS Magazyn. Kalkulacje sŃ tworzone dla artykuğ·w 
powiŃzanych z magazynem - receptur lub asortyment·w. 
 
Zakğadka ĂKalkulacjaò wyglŃda nastňpujŃco: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Po lewej stronie zakğadki znajduje siň tabela zawierajŃca wszystkie artykuğy-skğadowe wybranej 
imprezy.  
 
Po prawej stronie znajdujŃ siň pola kalkulacji.  
W g·rnej czňŜci pojawiajŃ siň obliczenia dla jednego artykuğu, w dolnej dla cağej imprezy.  
 
Aby zobaczyĺ koszty asortymentu magazynowego dla imprezy, naleŨy odnaleŦĺ go w liŜcie po lewej 
stronie zakğadki. W polach pod ĂZa 1 artykuğò pojawiŃ siň informacje dotyczŃce cen: 

 Pole ĂCena w imprezieò pokazuje, jakŃ cenň przypisaliŜmy do artykuğu dla imprezy 

 Pole ĂCena kalkulacyjnaò informuje ile kosztuje wyprodukowanie danego artykuğu na 
podstawie ceny skğadnik·w receptury 

 ĂMarŨa zğò to przeliczenie wartoŜci z pola ĂCena w imprezieò pomniejszonej o wartoŜĺ z pola 
ĂCena kalkulacyjnaò 

 W polu ĂMarŨa %ò pokazana jest procentowa wartoŜĺ marŨy dla danego artykuğu 
 
Aby stworzyĺ cağkowitŃ kalkulacjň imprezy, wszystkie artykuğy powinny byĺ powiŃzane z magazynem. 
Funkcja przelicza wyğŃcznie artykuğy magazynowe, dlatego jeŜli w menu pojawiajŃ siň artykuğy nie 
powiŃzane z magazynem, kalkulacja jest niepeğna. 
 
Aby przeprowadziĺ kalkulacjň imprezy, naleŨy nacisnŃĺ przycisk ĂKalkulacjaò. Kalkulacja taka jest 
podsumowaniem koszt·w poszczeg·lnych artykuğ·w. 
 
W polach pod ĂImpreza (cağoŜĺ)ò pojawiajŃ siň analogicznie do p·l pod ĂZa 1 artykuğò informacje o 
cenach: 

 Pole ĂCena imprezyò pokazuje ğŃcznŃ kwotň artykuğ·w sprzedaŨy dla imprezy 

 Pole ĂCena kalkulacyjnaò informuje ile kosztuje wyprodukowanie wszystkich artykuğ·w na 
podstawie cen skğadnik·w receptur 

 ĂMarŨa zğò to przeliczenie wartoŜci z pola ĂCena w imprezieò pomniejszonej o wartoŜĺ z pola 
ĂCena kalkulacyjnaò 

 W polu ĂMarŨa %ò pokazana jest procentowa wartoŜĺ marŨy dla danego artykuğ·w imprezy 
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1.2.5. Zakğadka "Wydruki" 
 
W zakğadce "Wydruki" moŨna stworzyĺ wydruki nastňpujŃcych dokument·w zwiŃzanych z imprezŃ: 

 "Menu imprezy" 

 "Zapotrzebowanie" 
 
Dokument "Menu imprezy" zawiera wszystkie informacje wprowadzone do tabeli w zakğadce 
"Skğadowe imprezy".  
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Dokument "Zapotrzebowanie" zawiera informacje,  jaki asortyment magazynowy jest niezbňdny do 
przygotowania artykuğ·w przewidzianych na planowanŃ imprezň. Program do cel·w tego wydruku 
pobiera informacje z programu magazynowego dotyczŃce asortymentu powiŃzanego z wybramymi 
artykuğami oraz skğadowych receptur niezbňdnych do przygotowania poszczeg·lnych artykuğ·w. 
 
Wydruk ma formň tabeli. W pierwszej kolumnie pojawia siň nazwa asortymentu magazynowego 
powiŃzanego z artykuğem sprzedaŨy lub bňdŃcego skğadnikiem receptury artykuğu sprzedaŨy 
zawartego w menu imprezy. Nastňpna kolumna zawiera informacjň o jednostce magazynowej 
asortymentu. Kolumna "IloŜĺ" zawiera iloŜĺ asortymentu (wyraŨonŃ w jednostce magazynowej 
przedstawionej w poprzedniej kolumnie), jaka jest niezňdna do przygotowania imprezy. IloŜĺ ta 
uwzglňdnia iloŜĺ planowanŃ danego artykuğu. Przykğad: na imprezň zaplanowano 15 porcji soku 
pomaraŒczowego. Sok podawany jest w szklankach po 0.25 litra. W takim przypadku program 
wyŜwietli informacjň, Ũe do przygotowania imprezy potrzeba 3.75 l soku (=0.25*15). 
 
 
 
 
 
 
 
 
Aby stworzyĺ wydruk, naleŨy najpierw w g·rnej czňŜci okna zaznaczyĺ imprezň lub kolejno imprezň 
oraz jej skğadowŃ w odpowiednich tabelach a nastňpnie nacisnŃĺ przycisk wybranego wydruku: "Menu 
imprezy" lub "Zapotrzebowanie": 
 
 
 
 
 
 
 
 
Aby zobaczyĺ najpierw podglŃd wydruku, naleŨy teraz nacisnŃĺ przycisk 
"PodglŃd". 
 
Aby wydrukowaĺ dokument, naleŨy nacisnŃĺ przycisk "Wydruk". 
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2. Moduğ Impreza w programie NextPOS POS 
 
Moduğ Impreza umoŨliwia zdefiniowanie w programie POS Manager imprezy wraz z jej skğadowymi 
(np. toast, obiad, podwieczorek), przypisanymi do nich skğadnikami (artykuğami sprzedaŨy) oraz 
cenami. 
Artykuğy przypisane do imprezy mogŃ byĺ takie same jak artykuğy sprzedaŨy w programioe POS lub 
zupeğnie inne. Podobnie jest z cenami ï moŨna je dowolnie ksztağtowaĺ. Dlatego teŨ zdefiniowanŃ 
imprezň otwiera siň w programie POS niezaleŨnie od standardowego zamawiania artykuğ·w.  
 
UWAGA: Aby zaplanowana impreza pojawiğa siň w programie NEXTPOS powinna mieĺ w programie 
POS Manager ustawionŃ aktualnŃ datň oraz status ĂRealizacjaò. 
 
W ekranie identyfikacji rachunku/stolika po prawej stronie pojawia siň przycisk 
ĂImprezaò. Po jego naciŜniňciu pojawia siň okienko ĂWybierz imprezňò, w kt·rym 
pojawiŃ siň wszystkie zaplanowane na ten dzieŒ imprezy lub ich skğadowe: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
PoniewaŨ impreza moŨe siň skğadaĺ z kilku czňŜci, np. obiadu i podwieczorku, w programie POS 
Manager definiujemy nazwň gğ·wnŃ imprezy a nastňpnie poszczeg·lne jej skğadowe. W oknie 
ĂWybierz imprezňò kaŨdy wiersz zawiera nastňpujŃce informacje: 

 Numer imprezy (np. Ă1ò) 

 Nazwň imprezy (np. ĂImpreza firmowaò) 

 Nazwň skğadowej (np. ĂObiadò) 

 Datň imprezy (np. Ă2005-04-28ò) 
 
Aby wybraĺ imprezň / skğadowŃ imprezy naleŨy zaznaczyĺ jŃ w oknie (niebieskie 
podŜwietlenie) a nastňpnie nacisnŃĺ przycisk ĂZmieŒò. 
 
Przycisk ĂAnulujò powoduje wyjŜcie z okna ĂWybierz imprezňò bez przeğŃczenia w tryb imprezy. 
 
JeŜli do wybranej imprezy przypisana zostağa sala, w·wczas po naciŜniňciu przycisku ĂZmieŒò 
program wyŜwietli okno wybranej sali. 
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Po wybraniu rachunku/stolika program w miejsce standardowego okna zamawiania ze zdefiniowanymi 
przyciskami wyŜwietli okno zamawiania dla moduğu Impreza, np.:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Nazwa uruchomionej aktualnie imprezy znajduje siň w dolnej czňŜci ekranu pod przyciskami 
artykuğ·w. Pierwsza pojawia siň nazwa imprezy (np. ĂFirmowa 1ò), druga nazwa wybranej skğadowej 
(np. ĂObiadò): 
 
 
 
 
 
W ekranie zamawiania pojawiajŃ siň przyciski wszystkich artykuğ·w zdefiniowanych w programie POS 
Manager jako skğadniki imprezy. KaŨdy przycisk zawiera nastňpujŃce informacje: 
 
 
 

 Nr PLU artykuğu 

 Nazwa artykuğu 

 IloŜĺ artykuğu przewidziana na imprezň 
 
 
 
Informacja o iloŜci artykuğu zmienia siň zawsze po zam·wieniu artykuğu. Przykğadowo: Na imprezň 
zaplanowano 10 szt. Sağatki szefa. PoczŃtkowo program wyŜwietla informacjň: (Pozostağo: 10.00). Po 
zam·wieniu dw·ch sağatek pojawia siň informacja (Pozostağo: 8.00). 
 
Wszystkie przyciski artykuğ·w zaplanowanych na imprezň sŃ umieszczone na jednym ekranie. JeŜli 
iloŜĺ artykuğ·w jest wiňksza niŨ 20, w·wczas nie wszystkie przyciski sŃ wyŜwietlane jednoczeŜnie. W 
takim wypadku do przesuwania ekranu z przyciskami sğuŨŃ dwa przyciski ze strzağkami znajdujŃce siň 
po prawej stronie pola z przyciskami: 
 

 
Przesuwa ekran artykuğ·w w g·rň. 
 
 
 
Przesuwa ekran artykuğ·w w d·ğ. 
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NastňpujŃce funkcje dziağajŃ w trybie imprezowym identycznie jak w trybie normalnym: 

 PrzejŜcie do ekranu wyboru rachunku / stolika (przycisk ĂStolikiò) 

 Wysyğanie zam·wienia (przycisk ĂWyŜlij zam·wienieò) 

 Usuwanie artykuğ·w z listy zam·wienia przed ich wysğaniem do realizacji (przycisk ĂUsuŒò) 

 Anulacja zam·wionych artykuğ·w po ich wysğaniu do realizacji (przycisk ĂUsuŒò) 

 Dodawanie komentarza do cağego zam·wienia (przycisk ĂI rach.ò) 

 Dodawanie komentarza do artykuğu (przycisk ĂIò) 

 Rňczne sortowanie daŒ (przycisk ĂSortowanie daŒò) 

 Wprowadzanie podsumy (przycisk ĂPodsumaò) 

 Wprowadzanie rabat·w (przycisk ĂRabatyò) 

 Zamawianie wiňkszej iloŜci artykuğu z klawiatury numerycznej 

 Zamawianie uğamkowych iloŜci artykuğu 
 
W trybie imprezowym nastňpujŃce funkcje sŃ nieaktywne: 

 PrzejŜcie do ekranu pğatnoŜci (pğatnoŜci regulowane sŃ przez funkcjň ĂRozlicz imprezňò w 
funkcji ĂManagerò) 

 Zwiňkszanie iloŜci zam·wionego artykuğu przez przycisk Ă+1ò 

 Zmniejszanie iloŜci zam·wionego artykuğu przy uŨyciu przycisku Ă-1ò 

 Automatyczne sortowanie daŒ 

 Zamawianie artykuğ·w przez kody PLU 
 
 
 
Aby powr·ciĺ do zamawiania w trybie standardowym naleŨy przejŜĺ z okna 
zamawiania do okna wyboru rachunk·w / stolik·w i nacisnŃĺ znajdujŃcy siň po 
prawej stronie ekranu przycisk ĂNormalny trybò. 
 
 

2.1. Domawianie 
 
W zaleŨnoŜci od definicji domawiania dla wybranej imprezy (ustawienie w programie 
POS Manager) moŨliwe sŃ cztery opcje domawiania: 
 

1. Bez domawiania ï przycisk ĂDomawianieò jest nieaktywny. Nie moŨna zam·wiĺ dla imprezy 
Ũadnego dodatkowego artykuğu poza zdefiniowanymi. 

 
2. Domawianie artykuğ·w z imprezy ï po naciŜniňciu przycisku ĂDomawianieò pojawi siň 
ponownie ekran zamawiania artykuğ·w dla imprezy. Zamawianie artykuğ·w nie bňdzie 
powodowağo pomniejszania stanu artykuğ·w z imprezy (Informacja ĂPozostağo: 0:00ò).  
Po przejŜciu do domawiania artykuğ·w z imprezy przycisk ĂDomawianieò zmienia siň na 
ĂImprezaò. Jego naciŜniňcie bňdzie pozwalağo na ponowne przejŜcie z domawiania na tryb 
imprezy: 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Domawianie artykuğ·w standardowych ï jeŜli w programie POS Manager zostağo 
zdefiniowanie domawianie artykuğ·w ze standardowego menu lokalu, w·wczas po naciŜniňciu 
przycisku ĂDomawianieò program przejdzie do  standardowego ekranu zamawiania lokalu. Po 
zam·wieniu wybranych artykuğ·w, aby powr·ciĺ do trybu imprezowego naleŨy wybraĺ 
przycisk ĂImprezaò znajdujŃcy siň w g·rnej czňŜci ekranu. Aby przejŜĺ w normalny tryb 

Przycisk 
óImpreza 
(Domawianie)ô 
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zamawiania naleŨy przejŜĺ do ekranu wyboru rachunku / stolika (wybierajŃc przycisk ĂStolikiò) 
a nastňpnie nacisnŃĺ przycisk ĂNormalny trybò. 

 
4. Domawianie impreza / standard ï Zdefiniowanie tego typu domawiania daje uŨytkownikowi 
moŨliwoŜĺ dom·wienia do imprezy zar·wno artykuğ·w przypisanych do imprezy jak i 
artykuğ·w ze standardowego menu. Po naciŜniňciu przycisku ĂDomawianieò na ekranie pojawi 
siň najpierw okienko z wyborem formy domawiania: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

JeŜli wybrany zostanie przycisk ĂStandardò, program przejdzie do zamawiania artykuğ·w ze 
standardowego menu lokalu, natomiast wyb·r przycisku ĂImprezaò spowoduje przejŜcie do 
domawiania artykuğ·w z imprezy. 

 
Wyb·r przycisku ĂAnulujò oznacza rezygnacjň z domawiania. 

 
UWAGA: Za kaŨdym razem gdy domawiane sŃ artykuğy program automatycznie otwiera nowy 
rachunek. Rachunki takie moŨna rozliczaĺ niezaleŨnie od imprezy, po naciŜniňciu przycisku ĂPğaĺò lub 
doğŃczyĺ je do rozliczenia imprezy (patrz: rozdziağ 7.2. Rozliczenie imprezy) 
 
 
 

2.2. Rozliczenie imprezy 
 
Rozliczenie imprezy jest czynnoŜciŃ, kt·rŃ naleŨy przeprowadziĺ po zakoŒczeniu zamawiania dla 
skğadowej imprezy. 
Aby rozliczyĺ skğadowŃ imprezy naleŨy przejŜĺ do okna wyboru rachunku / stolika a nastňpnie wybraĺ 
przycisk ĂManagerò (wyğŃcznie osoby z odpowiednimi uprawnieniami). 
 
W ekranie funkcji menedŨerskich znajduje siň przycisk ĂRozlicz imprezňò. 
 
Po jego naciŜniňciu na ekranie pojawi siň okno ĂWybierz imprezňò analogiczne 
do okna przy wyborze imprezy przed rozpoczňciem zamawiania. 
 
 Po zaznaczeniu imprezy lub skğadowej imprezy kt·rŃ chcemy rozliczyĺ i zatwierdzeniu przyciskiem 
ĂOKò program wyŜwietli okno ĂRozliczenie imprezyò: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Funkcje ĂIloŜĺ rachunk·wò oraz ĂSuma zam·wieŒò sŃ nieaktywne. 
 
JeŜli postawimy parafkň obok ĂDoğŃcz do imprezy niezapğacone stoliki 
domawianeò, w·wczas program doda automatycznie do rachunku wszystkie stoliki 
domawiane, otwarte dla wybranej imprezy.  
Po naciŜniňciu przycisku ĂRozliczò program przejdzie do rozliczenia imprezy. 
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PoniewaŨ przy zamawianiu w trybie imprezowym program tworzy wiele rachunk·w (dla kaŨdego 
otwartego stolika oraz dodatkowo jeŜli domawiane sŃ artykuğy), konieczne jest poğŃczenie wszystkich 
otwartych rachunk·w w jeden zbiorczy. 
W tym celu program otwiera nowy rachunek do kt·rego przenoszone sŃ wszystkie rachunki otwarte 
dla danej imprezy. Przed wykonaniem tej czynnoŜci wyŜwietlony zostanie komunikat: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Po naciŜniňciu przycisku ĂOKò rozpocznie siň proces przerzucania rachunk·w do rachunku o 
podanym w komunikacie numerze. 
 
Po poğŃczeniu rachunk·w program wyŜwietli okno pğatnoŜci dla ğŃcznego rachunku imprezy. 
 
PğatnoŜĺ rachunku dla imprezy jest analogiczna do pğatnoŜci za standardowe rachunki w programie 
NEXTPOS. 
 
 
 
 
 


