
NextPOS Moduğ Magazyn 
 

Wersja 1.12 Strona 1 
 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

NEXTPOS MANAGER 
PODRŇCZNIK UŧYTKOWNIKA 

 
WERSJA 1.1.3 

 
 
 
 



NextPOS Moduğ Magazyn 
 

Wersja 1.12 Strona 2 
 

 

 

SPIS TREśCI 
 
1. Definiowanie bazy magazynowej w module Magazyn ........................................................................ 3 
2. Definiowanie magazyn·w .................................................................................................................... 5 
3. Definiowanie jednostek - zakğadka "Jednostki" ................................................................................... 6 
4. Przypisanie drukarek do magazyn·w - zakğadka "Ustawienia / Uaktualnienia" .................................. 8 
5. Definiowanie asortymentu i receptur ................................................................................................. 12 

5.1. Grupy asortymentu - zakğadka "Grupy" ...................................................................................... 12 
5.2. Wprowadzanie asortymentu ....................................................................................................... 14 

5.2.1. Definiowanie asortymentu w funkcji Artykuğ ï Artykuğy programu NextPOS Manager ........ 14 
5.2.2. Definiowanie asortymentu w module Magazyn .................................................................... 18 

5.3. Definiowanie receptur ................................................................................................................. 19 
5.3.1. Definiowanie receptur w programie NextPOS Manager ...................................................... 19 

6. Zakğadka "Magazyny" ........................................................................................................................ 24 
6.1. Wprowadzanie towaru do magazynu .......................................................................................... 24 
6.2. Przeniesienie miňdzymagazynowe ............................................................................................. 27 
6.3. Stan magazyn·w ........................................................................................................................ 30 
7. Zakğadka "Dokumenty" ...................................................................................................................... 31 

7.1. Dokumenty magazynowe............................................................................................................ 31 
7.1.1. Dokumenty PZ i MM ............................................................................................................. 31 
7.1.2. Wydanie Zewnňtrzne (WZ) .................................................................................................. 32 
7.1.3. Rozch·d Wewnňtrzny (RW) ................................................................................................. 34 
7.1.4. Dokument produkcji.............................................................................................................. 35 
Na ekranie pojawi siň nastňpujŃce okno: ....................................................................................... 35 
7.1.5. Inwentaryzacja ..................................................................................................................... 37 
7.1.6. Bilans otwarcia ..................................................................................................................... 39 

7.2. Lista dokument·w ....................................................................................................................... 41 
8. Raporty .............................................................................................................................................. 42 

8.1. Raport asortymentu .................................................................................................................... 43 
8.2. Spis z natury ............................................................................................................................... 44 
8.3. Receptury .................................................................................................................................... 45 
8.4. Stany magazynowe ..................................................................................................................... 46 
8.5. Raporty dostaw ........................................................................................................................... 47 
8.6. Raporty zuŨycia .......................................................................................................................... 49 
8.7. Raporty zapas·w ........................................................................................................................ 50 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



NextPOS Moduğ Magazyn 
 

Wersja 1.12 Strona 3 
 

 

 

1. Moduğ Magazyn  
 
Moduğ Magazyn to przystňpny i intuicyjny w obsğudze program magazynowy bňdŃcy integralnŃ czňŜciŃ 
systemu NextPOS. Daje on moŨliwoŜĺ przeprowadzenia najwaŨniejszych czynnoŜci zwiŃzanych z 
prowadzeniem magazyn·w, takich jak zdefiniowanie asortymentu i receptur, tworzenie dokument·w 
dla tzw. ruch·w magazynowych (PZ, WZ, MM, itp.) czy podstawowych raport·w magazynowych. 
Program ten ŜciŃga teŨ dane o sprzedaŨy (automatycznie lub na ŨŃdanie) do cel·w automatycznej 
aktualizacji stan·w magazynowych. 
 
JeŜli zainstalowany system posiada licencjň dla moduğu Magazyn, w·wczas w programie NextPOS 
Manager po uruchomieniu opcji Magazyny pojawi siň okno zawierajŃce siedem zakğadek: 

 "Asortyment" 

 "Grupy" 

 "Magazyny" 

 "Dokumenty" 

 "Jednostki" 

 "Raporty" 

 "Ustawienia / Uaktualnienia" 
 

1. Definiowanie bazy magazynowej w module Magazyn 
 
Tworzenie magazyn·w jest czynnoŜciŃ wieloetapowŃ i zwiŃzanŃ z wprowadzeniem wielu niezbňdnych 
danych oraz utworzeniu licznych powiŃzaŒ asortymentowych. 
 
Aby poprawnie zdefiniowaĺ bazň magazynowŃ i uğatwiĺ poruszanie siň po niniejszej instrukcji, poniŨej 
przedstawiamy opis najwaŨniejszych pojňĺ, kt·rymi bňdziemy operowaĺ: 
 
 

Artykuğy sprzedaŨy ï artykuğy wprowadzane do programu NextPOS Manager w punkcie 
Artykuğ ï Artykuğy, bňdŃce artykuğami menu oferowanego w lokalu.   

 
Asortyment magazynowy ï artykuğy wprowadzane do magazynu: 

o Artykuğy sprzedaŨy (np. soki, orzeszki ziemne), 
o Skğadniki receptur (np. mŃka, warzywa bňdŃce skğadnikami potraw). 

 
Receptury ï artykuğy magazynowe, kt·re wymagajŃ powiŃzania asortymentowego: 

o Ze wzglňdu na skğadniki receptury (np. drink skğadajŃcy siň z kilku porcji r·Ũnych 
alkoholi), 

o Ze wzglňdu na jednostki sprzedaŨy (np. w przypadku soku sprzedawanego z 
wiňkszych opakowaŒ). 

 
P·ğprodukty - artykuğy magazynowe, kt·re wymagajŃ powiŃzania asortymentowego, nie 
bňdŃce artykuğami sprzedaŨy, lecz stanowiŃce bazň dla receptury lub artykuğu sprzedaŨy. 
Przykğadowo: p·ğproduktem moŨe byĺ 10 litr·w rosoğu.  

 
Jednostka przelicznikowa ï trzy podstawowe jednostki miary (litr, gram i sztuka) do kt·rych 
odnosiĺ siň bňdŃ wszystkie pozostağe jednostki magazynowe, np. jednostkŃ przelicznikowŃ 
kilograma jest gram, przelicznik = 1000 (1000 x 1 gram = 1 kg). 

 
Jednostka zakupu - jednostka  miary w jakiej towar jest wprowadzany do kartoteki stan·w 
magazynowych (np. PZ na podstawie faktury VAT). 

 
Jednostka magazynowa ï jednostka miary definiowana przez uŨytkownika, wykorzystywana 
w kartotece stan·w magazynowych. 

 
Jednostka sprzedaŨy ï przypisana do artykuğu jednostka miary, w kt·rej sprzedawany jest 
dany artykuğ. Jednostka sprzedaŨy moŨe byĺ identyczna z jednostkŃ magazynowŃ lub r·Ũniĺ 
siň od niej. Przykğadem mogŃ byĺ soki owocowe w butelkach o pojemnoŜci 0,2 l. Soki takie 
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mogŃ byĺ kupowane w opakowaniach zbiorczych po 20 sztuk. JednostkŃ magazynowŃ moŨe 
w takim przypadku byĺ zar·wno butelka 0,2 litra jak i karton zawierajŃcy 20 szt. JednostkŃ 
sprzedaŨy bňdzie zawsze butelka 0,2 l. 

 
Cena ewidencyjna - cena przyjňta do wyliczenia wartoŜci asortymentu magazynowego. Cena 
ewidencyjna moŨe byĺ faktycznŃ cenŃ zakupu danego produktu na podstawie dokumentu 
dostawy, lub byĺ wpisana z rňki (np. uŜredniona cena dostaw z ostatnich 6 miesiňcy). 
Ustalenie ceny ewidencyjnej jest przydatne w przypadku, gdy chcemy wyliczyĺ wartoŜĺ 
magazynu, a ceny zakupu poszczeg·lnych artykuğ·w r·ŨniŃ  siň, np. w zaleŨnoŜci od 
dostawcy lub pory roku (warzywa i owoce). 

 
Magazyn logiczny - jest to kaŨdy magazyn zdefiniowany w programie magazynowym. 
Magazyn logiczny moŨe odpowiadaĺ rzeczywistemu magazynowi istniejŃcemu w lokalu lub 
wirtualnemu magazynowi stworzonemu na potrzeby rozliczeŒ stanowiskowych. 

 
Przykğad 1:  
W lokalu towar dostarczany przez dostawc·w jest przyjmowany do jednego magazynu 
gğ·wnego. Z tego magazynu towar jest pobierany przez uprawnionego pracownika, wedğug 
potrzeb. MoŨe to byĺ zar·wno barman jak i kucharz. ŧeby m·c kontrolowaĺ przepğyw towaru z 
rozr·Ũnieniem na kuchniň i bar, w programie NextPOS Manager przypisujemy kaŨdemu 
artykuğowi drukarkň logicznŃ zgodnie z miejscem przygotowania towaru (kuchnia lub bar). W 
programie magazynowym tworzymy dwa magazyny logiczne o nazwach "Bar" i "Kuchnia", do 
kt·rych przypisujemy asortyment magazynowy i receptury. Magazyny te sŃ magazynami 
wirtualnymi, nieistniejŃcymi w rzeczywistoŜci. Rozliczenia magazynowe bňdŃ tworzone na 
podstawie danych sprzedaŨy rejestrowanych w systemie. 

 
Przykğad 2:   
Towar dostarczany do lokalu jest przyjmowany do magazynu gğ·wnego, a potem na 
podstawie dokument·w MM rozdzielany do magazyn·w "Bar" i "Kuchnia". Magazyny te 
istniejŃ w lokalu. W programie magazynowym definiujemy trzy magazyny logiczne: "Magazyn 
gğ·wny", "Bar" i "Kuchniň" oraz drukarki do magazynu "Bar" i "Kuchnia" (drukarki fizyczne). 
Rozliczenia magazynowe, podobnie jak w przykğadzie1 sŃ tworzone na podstawie danych 
sprzedaŨy rejestrowanych w systemie.  

 
Drukarka do magazynu - drukarka fizyczna (zdefiniowana w systemie Windows) przypisana 
do magazynu logicznego. Przypisanie drukarki do magazynu ma na celu wğaŜciwe rozliczenie 
okreŜlonych produkt·w wedğug miejsca ich wydawania.  

 
Dokument produkcji - dokument tworzony w celu rozliczenia zuŨycia surowc·w 
wykorzystanych do produkcji artykuğ·w sprzedaŨy a sprzedawanych na podstawie osobnych 
receptur. 

 
Bilans otwarcia - dokument stanu magazynowego tworzony przed rozpoczňciem faktycznej 
pracy z programem magazynowym w przypadku, gdy w magazynie znajdujŃ siň juŨ artykuğy, 
kt·re naleŨy wprowadziĺ do magazynu (na przykğad jeŜli wczeŜniej korzystağo siň z innego 
programu magazynowego). Bilans otwarcia jest tworzony tylko raz, przed rozpoczňciem pracy 
programu magazynowego.  

 
Inwentaryzacja ï czynnoŜci, kt·rych celem jest ustalenie rzeczywistego stanu asortymentu 
magazynowego znajdujŃcego siň w magazynie, por·wnanie ich ze stanem ksiňgowym i 
ustalenie r·Ũnic wynikajŃcych z tego por·wnania. Inwentaryzacja w programie magazynowym 
jest wykonywana na podstawie danych prowadzonych do programu przy zastosowaniu 
dokument·w magazynowych, danych sprzedaŨy, kt·re automatycznie pomniejszajŃ stany 
magazynowe oraz spisu z natury. 

 
Spis z natury ï ustalenie rzeczywistego stanu magazynowego dla cağego asortymentu. 

 
PZ (przyjňcie zewnňtrzne) - dokument przyjňcia towaru do magazynu, sporzŃdzany na 
podstawie faktury wystawionej przez dostawcň. 
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WZ (wydanie zewnňtrzne) - dokument poŜwiadczajŃcy wydanie towaru z magazynu firmie 
zewnňtrznej. Wydanie dokumentu WZ wiŃŨe siň z koniecznoŜciŃ potwierdzenia wydania 
asortymentu fakturŃ VAT (wystawianŃ przez firmň wydajŃcŃ).  

 
RW (rozch·d wewnňtrzny) - dokument pobrania towaru z magazynu, dokumentujŃcy zuŨycie 
asortymentu. RW tworzy siň m.in. w nastňpujŃcych sytuacjach: 
- dokument RW generowany automatycznie przez program na podstawie danych sprzedaŨy, 
dokumentujŃcy rozch·d asortymentu magazynowego 
- zuŨycie wewnňtrzne asortymentu, np. posiğki pracownicze. 
- udokumentowanie usuniňcia asortymentu z magazynu w sytuacji, gdy np. upğynie termin 
przydatnoŜci do spoŨycia 

 
MM (przesuniňcie miňdzymagazynowe) - dokument przekazania towaru z jednego magazynu 
znajdujŃcego siň w lokalu do innego magazynu znajdujŃcego siň w lokalu. 

 
 
UWAGA: Jeden artykuğ moŨe byĺ jednoczeŜnie artykuğem sprzedaŨy i asortymentem magazynowym 
lub artykuğem sprzedaŨy i recepturŃ. Wiňcej informacji ï rozdziağ 5. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Przed przystŃpieniem do wprowadzania magazynu naleŨy dokğadnie przemyŜleĺ:  

 kt·re produkty powinny siň znaleŦĺ w bazie magazynowej 

 jakie jednostki powinniŜmy wprowadziĺ do bazy  

 jak zoptymalizowaĺ wprowadzanie receptur 
 
W przeciwnym razie baza magazynowa moŨe siň staĺ nieczytelna a raporty niedokğadne.  
 
 
 

2. Definiowanie magazyn·w 
 
W zaleŨnoŜci od organizacji przechowywania artykuğ·w i skğadnik·w receptur w przedsiňbiorstwie, w 
module NextPOS Magazyn moŨna stworzyĺ od jednego do kilkudziesiňciu magazyn·w.  
Przykğadowo: produkty przeznaczone do przygotowania przy barze moŨna przyjmowaĺ do magazynu 
"Bar", natomiast te, kt·re sŃ przygotowywane w kuchni moŨna przyjmowaĺ do magazynu "Kuchnia".   
 
 
Aby zdefiniowaĺ magazyn, naleŨy przejŜĺ do zakğadki "Magazyny" a nastňpnie 
wybraĺ w niej przycisk "Dodaj magazyn". Na ekranie pojawia siň nastňpujŃce 
okno: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
W polu "Nazwa" naleŨy wprowadziĺ nazwň dla definiowanego magazynu, np. "Kuchnia".  
 

 
Wprowadzanie danych w module Magazyn, naleŨy rozpoczŃĺ od trzech czynnoŜci: 

1. Zdefiniowania magazyn·w (rozdziağ 2.) 
2. Zdefiniowania podstawowych jednostek (rozdziağ 3.) 
3. Zdefiniowania poğŃczenia drukarek do magazyn·w (rozdziağ 4.) 

 



NextPOS Moduğ Magazyn 
 

Wersja 1.12 Strona 6 
 

 

 

W polu "Nr" system automatycznie podaje pierwszy wolny numer dla magazynu.  
 
NaciŜniňcie przycisku "Utw·rz magazyn" powoduje zapisanie wprowadzonych danych.  
Aby wyjŜĺ z okna bez zapisywania danych, naleŨy nacisnŃĺ przycisk "Anuluj".  
 
Wprowadzone magazyny pojawiajŃ siň w polu "Magazyn", po rozwiniňciu menu przyciskiem ze 
strzağkŃ: 
 
 
 
 
 
 
 
Dalsza funkcjonalnoŜĺ zakğadki "Magazyny" opisana jest w rozdziale 6. 
 
 
UWAGA: NaleŨy pamiňtaĺ, Ũe przy dodawaniu kolejnych magazyn·w, konieczne jest przypisanie dla 
kaŨdego z nich drukarki (zakğadka "Ustawienia/Uaktualnienia", rozdziağ 4). Bez przeprowadzenia tej 
czynnoŜci uaktualnianie danych o sprzedaŨy w programie magazynowym bňdzie niemoŨliwe! 
 

3. Definiowanie jednostek - zakğadka "Jednostki" 
 
KolejnŃ czynnoŜciŃ, kt·rŃ naleŨy przeprowadziĺ przed rozpoczňciem wprowadzania asortymentu jest 
zdefiniowanie podstawowych jednostek. 
 
W module Magazyn ustalone sŃ domyŜlnie trzy podstawowe jednostki miary: litr, gram i sztuka. SŃ to 
jednostki przelicznikowe, wedğug kt·rych tworzy siň wğasne definicje jednostek miary. Dodatkowo 
naleŨy  zdefiniowaĺ w module NextPOS Magazyn jako podstawowe jednostki, gdzie przelicznikiem 
dla tych jednostek bňdzie "1" (patrz: dalsza czňŜĺ tego rozdziağu). 
 
Jednostki moŨna wprowadzaĺ zar·wno przed zdefiniowaniem asortymentu jak i w trakcie jego 
wprowadzania.  
 
Aby zdefiniowaĺ jednostkň magazynowŃ naleŨy przejŜĺ do zakğadki "Jednostki": 
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Po prawej stronie zakğadki znajdujŃ siň pola wprowadzania danych o jednostkach.  
Po lewej stronie znajduje siň lista wprowadzonych jednostek wraz z polami wyszukiwania.  
 
Aby wprowadziĺ nowŃ jednostkň naleŨy nacisnŃĺ przycisk "Nowa jednostka", 
znajdujŃcy siň nad polami wprowadzania danych.  
 
W polu "Numer" pojawi siň pierwszy wolny numer dla nowej jednostki.  
Przycisk zmiany numeru jednostki - "ZmieŒ" - jest nieaktywny. 
 
W polu "Nazwa" naleŨy wprowadziĺ nazwň dla wprowadzanej jednostki, np. "Butelka 0,5 l". 
 
 
Pole "Jednostka" zawiera 3 podstawowe jednostki przelicznikowe, z kt·rych wybieramy tň, wedğug 
kt·rej bňdzie siň przeliczaĺ wprowadzana przez nas jednostka. 
Przykğad: JeŜli chcemy wprowadziĺ nowŃ jednostkň magazynowŃ "kilogram", w·wczas w polu 
"Jednostka" powinniŜmy wybraĺ jednostkň przelicznikowŃ "Gram" a przelicznik 1000, natomiast jeŜli 
wprowadzamy "Butelkň 0,5 l" w·wczas w polu "Jednostka" wybieramy "Litr" a przelicznik 0,5.  
 
Przelicznik nowej jednostki do jednostki podstawowej wprowadzamy w polu "Przelicznik". W 
powyŨszych przykğadach dla jednostki "kilogram" przelicznik w stosunku do grama to 1000, w 
przypadku "butelki 0,5 l", kt·rej jednostkŃ podstawowŃ jest litr, przelicznik wynosi 0.5. 
 
UWAGA:  NaleŨy pamiňtaĺ, Ũe w systemie NextPOS przy podawaniu wartoŜci uğamkowej dziesiňtnej 
naleŨy zawsze uŨywaĺ symbolu kropki. Pr·by wprowadzania przecinka mogŃ powodowaĺ 
wyŜwietlanie komunikat·w o bğňdzie. 
 
Aby zapisaĺ wprowadzonŃ jednostkň, naleŨy po wypeğnieniu p·l danych nacisnŃĺ 
przycisk "Zapisz". 
 
JeŜli chcemy wyjŜĺ z okna bez zapisywania danych musimy wybraĺ przycisk 
"Anuluj zmiany". 
 
Wszystkie wprowadzone jednostki pojawiajŃ siň w tabeli po lewej stronie okna. 
 
Aby usunŃĺ jednostkň naleŨy jŃ odnaleŦĺ i zaznaczyĺ w liŜcie jednostek (powinno 
siň pojawiĺ niebieskie podŜwietlenie) a nastňpnie nacisnŃĺ przycisk "UsuŒ." 
 
Nad listŃ wprowadzonych jednostek znajdujŃ siň pola wyszukiwania. Pierwsze z nich (nad kolumnŃ 
"Nr") sğuŨy do wyszukiwania jednostek wedğug numer·w, drugie (nad kolumnŃ "Nazwa") do 
wyszukiwania wedğug nazw.  
Aby odnaleŦĺ jednostkň na podstawie jej numeru, naleŨy wpisaĺ szukany numer w polu po lewej 
stronie a nastňpnie nacisnŃĺ przycisk z  przekreŜlonŃ lupŃ: 
 
  
 
Po wykonaniu tej czynnoŜci lista jednostek zawňzi siň do wpis·w, zawierajŃcych podanŃ sekwencjň 
cyfr (w przykğadzie powyŨej po naciŜniňciu przycisku z przekreŜlonŃ lupŃ lista zawňzi siň do wpis·w, 
kt·rych numer rozpoczyna siň od cyfry "1").  
 
Analogicznie dziağa pole wyszukiwania rekord·w na podstawie nazwy. Po wpisaniu sekwencji znak·w 
w polu nad kolumnŃ "Nazwa" i naciŜniňciu przycisku z przekreŜlonŃ lupŃ, lista zawňzi siň do wpis·w 
zawierajŃcych wpisane znaki. 
 
Listň jednostek moŨna sortowaĺ: 
- rosnŃco lub malejŃco wedğug numer·w jednostek 
- alfabetycznie wedğug nazw jednostek 
W tym celu naleŨy nacisnŃĺ odpowiednie pole z nazwŃ kolumny: "Nr" lub "Nazwa". 
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4. Przypisanie drukarek do magazyn·w - zakğadka 
"Ustawienia / Uaktualnienia" 
 
Przypisanie drukarek do magazyn·w ma za zadanie - opr·cz standardowego wydruku bonu 
zam·wienia na odpowiedniej drukarce bonowej w miejscu przygotowania artykuğu - r·wnieŨ zdjňcie ze 
stanu magazynu okreŜlonej na bonie iloŜci zam·wionego artykuğu lub skğadnik·w zam·wionej 
receptury. W praktyce oznacza to, Ũe wydruk bonu zam·wienia jest przez system odczytywany jako 
pobranie artykuğu z magazynu. 
  
UWAGA: Aby zdefiniowaĺ poğŃczenia drukarek z magazynami naleŨy siň upewniĺ, Ũe w programie 
NextPOS Manager zostağy wczeŜniej zdefiniowane drukarki bonowe (funkcja Wydruki / Drukarki).  
 
PowiŃzanie drukarek z magazynami wprowadza siň w zakğadce "Ustawienia / Uaktualnienia". 
Zakğadka ta dzieli siň na kilka czňŜci: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Aby zdefiniowaĺ poğŃczenie magazynu z drukarkŃ, naleŨy w pierwszej czňŜci zakğadki ï "Magazyny 
logiczne" wybraĺ magazyn. W tym celu trzeba nacisnŃĺ przycisk  "Wstaw nowy".  
W okienku "Przypisz magazyn", kt·re siň pojawi na ekranie znajdowaĺ siň bňdŃ nazwy wszystkich 
zdefiniowanych wczeŜniej magazyn·w: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Pola 
przypisywania 
drukarek 

Pola definicji 
magazyn·w 

Pola 
ustawieŒ dla 
dokument·w 

Pola definicji 
uaktualnieŒ 
stan·w 
magazynow
ych 
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Po zaznaczeniu nazwy pierwszego magazynu (zostanie ona podŜwietlona na niebiesko) i naciŜniňciu 
przycisku "Wstaw" magazyn ten pojawi siň w polu "Nazwa" a jego numer w polu "Numer". 
JednoczeŜnie wybrany magazyn pojawi siň w tabeli po lewej stronie (pod "Magazyny logiczne"). 
 
Aby zapisaĺ wprowadzone dane naleŨy wybraĺ przycisk "Zapisz". 
 
Aby usunŃĺ wprowadzone dane przed ich zapisaniem naleŨy nacisnŃĺ przycisk "Anuluj zmiany". 
 
Przycisk "UsuŒ" usuwa wpis, kt·ry zostağ juŨ zapisany. NaleŨy w tym celu zaznaczyĺ nazwň 
wybranego magazynu w liŜcie a nastňpnie nacisnŃĺ przycisk "UsuŒ". 
 
 
Aby przejŜĺ do wğaŜciwego przypisania drukarki do magazynu naleŨy zaznaczyĺ magazyn w liŜcie 
(pod "Magazyny logiczne") a nastňpnie przejŜĺ do drugiej czňŜci zakğadki ï "Drukarki do magazyn·w". 
Dla kaŨdego magazynu, kt·ry jest definiowany po raz pierwszy pola w tej czňŜci bňdŃ puste. 
  
Po prawej stronie pola "Drukarka" znajduje siň przycisk ze strzağkŃ w d·ğ. 
Po jego naciŜniňciu wyŜwietli siň lista wszystkich drukarek bonowych 
zdefiniowanych w systemie (patrz: rysunek obok). Po klikniňciu nazwy 
jednej z nich, pojawi siň ona w polu "Drukarka" oraz w liŜcie drukarek dla 
magazynu po lewej stronie okna. 
 
Aby zapisaĺ poğŃczenie drukarki do magazynu naleŨy nacisnŃĺ przycisk "Zapisz" (w czňŜci "Drukarki 
do magazyn·w"!). 
 
JeŜli istnieje koniecznoŜĺ przypisania kolejnej drukarki do magazynu, naleŨy po zapisaniu pierwszej 
przypisanej drukarki nacisnŃĺ przycisk "Wstaw nowy" (w czňŜci "Drukarki do magazyn·w"!) a 
nastňpnie w polu "Drukarka" wybraĺ kolejnŃ drukarkň, kt·ra ma byĺ powiŃzana z magazynem. 
 
Przycisk "Anuluj zmiany" usuwa niezapisane poğŃczenia. 
 
Przycisk "UsuŒ" usuwa wybrane z listy i zapisane poğŃczenia drukarek. 
 
 
CzňŜĺ "Ustawienia dokument·w" sğuŨy do wprowadzania ustawieŒ dla dokument·w tworzonych przy 
ŜciŃganiu danych sprzedaŨy do moduğu magazynowego (WZ lub RW).  
 
Pola "Prefix" oraz "Podstawa wystawienia" sŃ chwilowo nieaktywne. 
 
 
 
 
 
 
 
 
JeŜli postawimy parafkň w kwadraciku obok "Dodaj datň" (pojedyncze klikniňcie lewym przyciskiem 
myszy), w·wczas na dokumencie bňdzie dodana data wystawienia dokumentu. 
 
Opcja "Rodzaj dokumentu" ustala jaki dokument bňdzie tworzony automatycznie przez system na 
podstawie danych o sprzedaŨy w momencie ich uaktualniania w programie magazynowym. Do wyboru 
mamy: 

 dokument WZ (naleŨy pamiňtaĺ, Ũe stworzenie dokumentu WZ jest zwiŃzane z koniecznoŜciŃ 
wystawienia dokumentu sprzedaŨy w postaci faktury VAT) 

 dokument RW 
Aby wybraĺ dokument, naleŨy kliknŃĺ lewym przyciskiem myszy na nazwie dokumentu. W okienku 
obok nazwy pojawi siň w·wczas zaznaczenie w postaci kropki.  
 
Program pozwala na zaznaczenie wyğŃcznie jednego dokumentu. 
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CzňŜĺ "Uaktualnienie magazynu z POSa" sğuŨy do ustalenia, w kt·rym momencie majŃ byĺ 
ŜciŃgane dane o sprzedaŨy do programu magazynowego. 
Dostňpne opcje uaktualniania magazyn·w to: 

 Przy zamkniňciu rachunku ï stany magazynowe bňdŃ siň zmieniaĺ po kaŨdym zamkniňciu 
rachunku na terminalu POS 

 Na ŨŃdanie ï uaktualnienie stan·w magazynowych zostanie wykonane po wybraniu przez 
uŨytkownika okresu jakiego dotyczy i rňczne uruchomienie procesu ŜciŃgania danych,  

 Przy zamkniňciu doby ï stany magazynowe bňdŃ uaktualniane  w chwili przeprowadzania 
na terminalu POS czynnoŜci zamkniňcia doby. 

 
 
 
 
 
 
 
 
Aby ustawiĺ jednŃ z tych opcji naleŨy kliknŃĺ pojedynczo lewym klawiszem myszy na jej nazwie. Gdy 
w polu obok nazwy pojawi siň parafka, moŨna zapisaĺ ustawienie przyciskiem "Zapisz" znajdujŃcym 
siň w czňŜci "Uaktualnienie magazynu z POSa". 
 
 
W dolnej czňŜci zakğadki "Ustawienia / Uaktualnienia" znajduje siň przycisk 
"Uaktualnij stany". 
 
SğuŨy on do rňcznego przeprowadzania czynnoŜci uaktualniania stan·w magazynowych. Po jego 
naciŜniňciu program wyŜwietla okienko "Aktualizacja": 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Zgodnie z instrukcjŃ w g·rnej czňŜci okna naleŨy zaznaczyĺ doby, na podstawie kt·rych majŃ siň 
ŜciŃgaĺ dane o sprzedaŨy. W tym celu naleŨy najpierw w polach "Data" wybraĺ zakres dat, w kt·rych 
bňdŃ dane doby (np. od 01.01.2006 do 31.01.2006). Pola wyboru dat majŃ po prawej stronie przycisk 
ze strzağkŃ w d·ğ. Po jego naciŜniňciu rozwija siň okno z kalendarzem: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Aktualna data jest zawsze zaznaczona czerwonŃ obw·dkŃ oraz pokazana w dolnej czňŜci okna. Aby 
wybraĺ innŃ datň naleŨy zaznaczyĺ jŃ w kalendarzu pojedynczym klikniňciem myszy. Aby zmieniĺ w 
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kalendarzu miesiŃc naleŨy posğuŨyĺ siň przyciskami ze strzağkami w prawo i lewo znajdujŃcymi siň w 
g·rnej czňŜci okienka kalendarza (przejŜcie do przodu lub wstecz o jeden miesiŃc) lub kliknŃĺ na 
nazwň miesiŃca lub liczbň wyraŨajŃcŃ rok i wybraĺ Ũadane zapisy.  
 
Po wybraniu zakresu dat, w tabeli "Doby" pojawi siň lista wszystkich zamkniňtych d·b w wybranym 
okresie czasu. Wiersze zawierajŃ dane o numerze zamkniňcia doby i okresie od rozpoczňcia do 
zakoŒczenia doby. 
 
Aby wybraĺ jednŃ dobň, kt·ra ma byĺ zamkniňta naleŨy zaznaczyĺ jŃ w tabeli pojedynczym 
klikniňciem myszy.  
 
JeŜli w tabeli chcemy zaznaczyĺ kilka d·b, w·wczas naleŨy najpierw klikniňciem lewego klawisza 
myszy zaznaczyĺ pierwszŃ z nich, a nastňpnie przytrzymujŃc na klawiaturze przycisk "CTRL" kolejne 
doby (r·wnieŨ klikniňciem lewego klawisza myszy), dla kt·rych chcemy ŜciŃgnŃĺ dane do aktualizacji, 
np.: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
JeŜli chcemy zaznaczyĺ wszystkie doby w wybranym zakresie dat, w·wczas moŨemy posğuŨyĺ siň 
przyciskiem "Zaznacz wszystkie". 
Przycisk "Odznacz wszystkie" anuluje znaczenie wszystkich d·b wybranych w danym zakresie dat. 
 
Aby przeprowadziĺ aktualizacjň stan·w magazynowych dla zaznaczonych d·b 
naleŨy nacisnŃĺ przycisk "Zdejmij z magazynu".  
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5. Definiowanie asortymentu i receptur 
 
Definiowanie asortymentu oraz receptur jest czynnoŜciŃ zğoŨonŃ. Przed przystŃpieniem do niej naleŨy 
dokğadnie przemyŜleĺ: 

 Jakie artykuğy i skğadniki powinny siň znaleŦĺ w magazynie 

 Jakie receptury chcemy stworzyĺ i kt·re ich skğadniki chcemy zdefiniowaĺ w recepturze 
(przykğadowo: czy jest sens definiowania wszystkich przypraw uŨywanych do przygotowania 
dania, dla kt·rych teŨ ciňŨko jest zdefiniowaĺ zuŨywanŃ iloŜĺ) Zbyt rozbudowane i 
skomplikowane receptury mogŃ sprawiĺ, Ũe zamiast skr·ciĺ do minimum czas poŜwiňcany na 
rozliczanie magazynu i tworzenie dokument·w ï co jest najwaŨniejszym zadaniem moduğu 
NextPOS Magazyn, stworzymy niepotrzebnie czasochğonne i skomplikowane narzňdzie 

 Jakie jednostki naleŨy stworzyĺ dla poszczeg·lnych artykuğ·w (np. czy kapustň naleŨy 
przyjmowaĺ w kilogramach i kaŨdorazowo waŨyĺ dostarczony towar, czy gğ·wkach, kt·re 
wystarczy przeliczyĺ). Poprawnie zdefiniowane jednostki uğatwiŃ nam przyjmowanie i 
wydawanie towaru z magazyn·w 

 

5.1. Grupy asortymentu - zakğadka "Grupy" 

 
Podobnie jak w przypadku artykuğ·w sprzedaŨy definiowanych dla POS-a, cağy asortyment 
magazynowy moŨna podzieliĺ na dowolnŃ iloŜĺ grup asortymentowych. MoŨemy stworzyĺ grupň 
nadrzňdnŃ "Napoje" i przypisaĺ w niej podgrupy "Napoje zimne", "Napoje gorŃce" czy "Napoje 
alkoholowe".  
Aby stworzyĺ podziağ na grupy asortymentu naleŨy przejŜĺ do zakğadki "Grupy".  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Po prawej stronie zakğadki znajdujŃ siň pola wprowadzania danych. Po lewej stronie znajduje siň lista 
wprowadzonych grup oraz tabela asortymentu przypisanego do wybranej grupy. 
 
Aby wprowadziĺ grupň, naleŨy nacisnŃĺ przycisk "Wstaw nowy" a nastňpnie przejŜĺ do 
wprowadzania danych. 
 
W polu "Numer" pojawi siň automatycznie pierwszy wolny numer dla grupy. Numer·w grup nie moŨna 
edytowaĺ. 
 
W polu "Nazwa" naleŨy wpisaĺ nazwň dla grupy, np. "Napoje gorŃce". 
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Pole "Grupa nadrzňdna" sğuŨy do tworzenia hierarchii grup. Przykğadowo jeŜli chcemy przypisaĺ 
grupy "Dr·b", "Woğowina" i "Wieprzowina" do jednej grupy nadrzňdnej "Miňso", w·wczas najpierw 
musimy stworzyĺ grupň "Miňso", kt·ra nie bňdzie miağa Ũadnej grupy nadrzňdnej (pole pozostaje 
puste) a nastňpnie wprowadzamy kolejno grupy "Dr·b", "Woğowina" i "Wieprzowina" wybierajŃc dla 
kaŨdej z nich w polu "Grupa nadrzňdna" grupň "Miňso". 
 
 
 
 
 
 
 
 
UWAGA: Wprowadzanie podziağu na grupy nie jest obowiŃzkowe.  
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5.2. Wprowadzanie asortymentu 

 

5.2.1. Definiowanie asortymentu w funkcji Artykuğ ï Artykuğy programu 
NextPOS Manager  

 
Jak juŨ wczeŜniej wspomniano wprowadzanie asortymentu powinno siň rozpoczŃĺ po wczeŜniejszym 
zdefiniowaniu w module NextPOS Magazyn: 

 Magazyn·w 

 Jednostek magazynowych 

 PoğŃczeŒ magazyn·w do drukarek 

 Grup asortymentu (opcjonalnie) 
 
Proces wprowadzania asortymentu najlepiej jest rozpoczŃĺ na etapie definicji artykuğ·w sprzedaŨy, 
czyli podczas wprowadzania og·lnej bazy danych dla lokalu.  
 
Przy wprowadzaniu artykuğu sprzedaŨy w funkcji Artykuğ ïArtykuğy (program NextPOS Manager) w 
Ŝrodkowej czňŜci okna, w zakğadce "Og·lne" znajdujŃ siň opcje dla definiowanego artykuğu: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
JeŜli chcemy aby artykuğ zostağ stağ siň asortymentem, naleŨy po wprowadzeniu danych dla artykuğu i 
zdefiniowaniu domyŜlnej drukarki wybraĺ opcjň "Asortyment zmienia stany magazynowe". 
 
Gdy parafka pojawi siň w kwadraciku obok funkcji "Asortyment zmienia stany magazynowe", w·wczas 
pojawi siň druga zakğadka dla tej czňŜci okna ï zakğadka "Magazyny": 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Pole "Kod" jest funkcjŃ dla instalacji zewnňtrznego programu magazynowego DM Plaza. 
Przy instalacji moduğu NextPOS Magazyn w polu tym pojawia siň automatycznie kod "POS" z 
kolejnym wolnym numerem, np. "POS1". Funkcja ta nie ma jednak Ũadnego znaczenia dla pracy 
moduğu. 
 
W polu "Nazwa" pojawia siň automatycznie nazwa artykuğu przenoszonego do magazynu.  
JeŜli asortyment jest wprowadzony w module NextPOS Magazyn a nastňpnie przypisuje siň mu 
artykuğ sprzedaŨy, w·wczas moŨliwa jest sytuacja, w kt·rej asortyment i artykuğ sprzedaŨy majŃ inne 
nazwy. Przykğadowo: dla artykuğu sprzedaŨy "Frytki" asortymentem mogŃ byĺ "Frytki porcja". W takim 
przypadku po przypisaniu asortymentu magazynowego (np. "Frytki porcja") do artykuğu sprzedaŨy (np. 
"Frytki") w polu "Nazwa" pojawi siň nazwa przypisanego asortymentu. (patrz teŨ rozdziağ 5.2.2.) 
 

Zakğadka 
"Og·lne" w 
oknie definicji 
artykuğ·w 
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UWAGA: Zalecane jest stosowanie takiego samego nazewnictwa dla artykuğu sprzedaŨy i 
odpowiadajŃcego mu asortymentu magazynowego.  
JeŜli wczeŜniej zostağy zdefiniowane powiŃzania magazyn·w z drukarkami (patrz: rozdziağ 4. 
Przypisanie drukarek do magazyn·w) a w oknie definicji artykuğu w programie NextPOS Manager 
przypisana zostağa drukarka bonowa dla artykuğu, w·wczas w tabeli "Lista magazyn·w" pojawiaĺ siň 
bňdŃ automatycznie nazwy i numery wszystkich magazyn·w powiŃzanych z wybranŃ drukarkŃ. 
 
Przykğad: 
W oknie definicji artykuğu wprowadzamy artykuğ "Herbata" i przypisujemy do niej drukarkň bonowŃ 
"Bar", poniewaŨ punktem przygotowania artykuğu "Herbata" jest bar. 
WczeŜniej w module NextPOS Magazyn, w zakğadce "Ustawienia / Uaktualnienia" zdefiniowaliŜmy, Ũe 
magazynem powiŃzanym z drukarkŃ "Bar" jest magazyn "Napoje". 
W takim przypadku po zaznaczeniu dla artykuğu "Herbata" w oknie definicji artykuğu opcji "Artykuğ 
zmienia stany magazynowe" i po przejŜciu do pojawiajŃcej siň zakğadki "Magazyny" w tabeli "Lista 
magazyn·w" pojawi siň automatycznie magazyn "Napoje" 
 
UWAGA: "Listy magazyn·w" w zakğadce "Magazyny" nie moŨna edytowaĺ! 
 
Przycisk "PrzenieŜ na magazyn" umieszcza wprowadzony artykuğ sprzedaŨy w 
liŜcie asortymentu magazynowego.  
 
Przeniesienie artykuğu na magazyn nie koŒczy procesu definicji asortymentu magazynowego.  
NaleŨy teraz przejŜĺ do moduğu NextPOS Magazyn i otworzyĺ zakğadkň "Asortyment": 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Po lewej stronie zakğadki znajduje siň lista asortymentu magazynowego, natomiast po prawej stronie 
sŃ pola wprowadzania danych. 
 
NaleŨy zwr·ciĺ uwagň, Ũe lista ta ma dwie zakğadki:  

 Asortyment 

 Receptury 
Aby uzupeğniĺ dane dla asortymentu lista powinna byĺ otwarta na zakğadce "Asortyment" 
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Lista asortymentu zawiera trzy kolumny:  

 PLU ï pojawiaĺ siň tu bňdzie numer PLU asortymentu, nie zaŜ PLU artykuğu sprzedaŨy 

 Nazwa ï nazwa asortymentu 

 Grupa ï nazwa grupy asortymentu (opcjonalnie) 
 
Artykuğ sprzedaŨy przeniesiony do magazynu bňdzie miağ poczŃtkowo wypeğnione tylko pierwsze dwie 
kolumny.  
Aby dokoŒczyĺ definiowanie asortymentu, naleŨy najpierw odnaleŦĺ przeniesiony artykuğ w liŜcie 
asortymentu. 
MoŨna to zrobiĺ przeglŃdajŃc listň i zaznaczajŃc odpowiedni rekord lub posğuŨyĺ siň polami 
wyszukiwania umieszczonymi nad listŃ. 
 
Pierwsze z p·l jest polem wyszukiwania wedğug numeru PLU asortymentu, drugie wedğug nazwy. 
 
 
 
 
 
 
 
 
JeŜli chcemy odnaleŦĺ asortyment wedğug numeru PLU wpisujemy w polu wyszukiwania nad kolumnŃ 
"PLU" ŨŃdany numer a nastňpnie naciskamy przycisk z lupŃ. 
JeŜli chcemy odnaleŦĺ asortyment wedğug nazwy, wpisujemy w polu wyszukiwania nad kolumnŃ 
"Nazwa" poczŃtkowe litery nazwy asortymentu, a nastňpnie naciskamy przycisk z lupŃ. Lista zawňzi 
siň w·wczas do asortymentu, kt·rego nazwa zaczyna siň od wybranych liter. 
 
UWAGA: Pole wyszukiwania wedğug numer·w uwzglňdnia tylko cağe numery, natomiast pole 
wyszukiwania wedğug nazw uwzglňdnia wyğŃcznie poczŃtkowe sekwencje liter.  
 
 
Po znalezieniu asortymentu i klikniňciu wiersza z jego nazwŃ (do uzyskania niebieskiego 
podŜwietlenia) jego dane pojawiŃ siň w polach po prawej czňŜci zakğadki: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
W polu "ID" Pojawia siň numer asortymentu, czyli PLU asortymentu. Numer ten jest nadawany 
automatycznie i nie moŨna go edytowaĺ. 
 
Pole "Nazwa" zawiera nazwň asortymentu, kt·ra po przeniesieniu artykuğu sprzedaŨy do magazynu 
jest identyczna z nazwŃ tego artykuğu. Nazwň tň moŨna zmieniaĺ, jednak aby baza byğa jak 

Przycisk z lupŃ Pola 
wyszukiwania 
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najbardziej przejrzysta najlepiej pozostaĺ przy identycznym nazewnictwie artykuğu sprzedaŨy oraz 
odpowiadajŃcego mu asortymentu magazynowego. 
PowyŨsze pola sŃ wypeğniane automatycznie po zapisaniu artykuğu sprzedaŨy jako asortymentu. 
Nastňpne pola sŃ polami, kt·re naleŨy uzupeğniĺ, aby dane o asortymencie byğy peğne. 
 
Pole "VAT" zawiera informacjň o stawce podatku VAT dla asortymentu  wedğug dokumentu dostawy. 
 
Pole "Opis" jest opcjonalne. MoŨna w nim wpisaĺ dowolny tekst bňdŃcy opisem asortymentu. 
 
"Magazyn domyŜlny" to pole, w kt·rym definiujemy domyŜlny magazyn przyjňcia asortymentu.  
Aby uzupeğniĺ to pole, naleŨy nacisnŃĺ znajdujŃcy siň po prawej stronie pola przycisk ze strzağkŃ w 
d·ğ. Pojawi siň w·wczas lista wszystkich zdefiniowanych w programie magazyn·w. Po klikniňciu na 
nazwň jednego z nich pojawi siň ona w polu. 
 
Pole "Grupa" jest polem opcjonalnym. JeŜli stworzony zostağ podziağ na grupy asortymentu 
magazynowego, w·wczas po klikniňciu na przycisk ze strzağkŃ po prawej stronie pola rozwinie siň 
lista, w kt·rej pojawiŃ siň wszystkie zdefiniowane grupy asortymentu. Po klikniňciu na nazwň jednej z 
nich pojawi siň ona w polu "Grupa". 
 
Pole "Cena edidencyjna" sğuŨy do wpisania wğasnej ceny wg kt·rej uŨytkownik bňdzie wyceniağ 
wartoŜĺ asortymentu w magazynie. Cena ta zawsze bňdzie sugerowana w dokumencie PZ jako cena 
zakupu. W przypadku gdy wyceny chcemy dokonywaĺ w cenach rzeczywistych zakupu pole to musi 
mieĺ wpisanŃ wartoŜĺ 0.00.   
 
Postawienie parafki obok opcji "Stany ujemne" daje moŨliwoŜĺ ŜciŃgania ze stan·w magazynowych 
asortymentu, kt·ry nie zostağ jeszcze przyjňty na magazyn w dokumencie PZ lub MM. Nie powoduje to 
zatrzymania procesu sprzedaŨy w POSie   
Przykğadowo: Do magazynu "Bar" przyjňto nowŃ dostawň wody mineralnej, lecz nie wprowadzony 
zostağ do systemu dokument przyjňcia. W tym czasie pracownik pobrağ i sprzedağ wodň mineralnŃ z tej 
dostawy. Zaznaczenie opcji "Stany ujemne" jest o tyle praktyczne, Ũe w przypadku braku towaru, nie 
blokuje to pracy moduğu Magazyn. 
 
Funkcja "Asortyment jest recepturŃ" daje moŨliwoŜĺ przeksztağcenia asortymentu magazynowego w 
recepturň. Postawienie parafki w polu obok funkcji przenosi wybrany asortyment do tabeli receptur, 
gdzie naleŨy go dalej opracowaĺ. 
 
"Jednostki" to czňŜĺ zakğadki, w kt·rej definiujemy w jakich jednostkach magazynowych towar jest 
kupowany od dostawcy, w jakich jest magazynowany i w jakich sprzedawany. 
 
Przykğadowo: Wodň mineralnŃ kupuje siň w skrzynkach 24 x 1 litr (jednostka zakupu = "skrzynka 
24x1l"), magazynuje w butelkach o zawartoŜci 1 litra (jednostka magazynowa = "but. 1l") a sprzedaje 
w szklankach  
 
Aby wybraĺ jednostkň w jednym z p·l wyboru jednostki, naleŨy nacisnŃĺ przycisk ze strzağkŃ 
znajdujŃcy siň po prawej stronie pola. Na ekranie wyŜwietli siň okienko "Wyb·r jednostek", w kt·rym 
pojawiŃ siň wszystkie zdefiniowane wczeŜniej jednostki dla asortymentu: 
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Aby wybraĺ jednostkň, naleŨy zaznaczyĺ jej wiersz w tabeli a nastňpnie nacisnŃĺ przycisk "Wstaw". 
Przycisk "Anuluj" zamyka okno bez zapisania wyboru jednostki. 
 
JeŜli jednostka, kt·ra jest nam potrzebna nie zostağa jeszcze wprowadzona do bazy, w·wczas naleŨy 
zapisaĺ dane dla definiowanego asortymentu, przejŜĺ do zakğadki "Jednostki" i zdefiniowaĺ brakujŃcŃ 
jednostkň. Po ponownym przejŜciu do zakğadki "Asortyment" moŨna uzupeğniĺ brakujŃcŃ jednostkň. 
 
Po wprowadzeniu wszystkich danych dla asortymentu naleŨy zapisaĺ dane naciskajŃc przycisk 
"Zapisz" znajdujŃcy siň w g·rnej czňŜci zakğadki "Asortyment". 
 
 

5.2.2. Definiowanie asortymentu w module Magazyn 

 
Asortyment moŨna r·wnieŨ definiowaĺ bezpoŜrednio w module Magazyn. Konieczne jest to w dw·ch 
przypadkach: 

 Przy wprowadzaniu asortymentu bňdŃcego skğadnikami receptur 

 Gdy moduğ Magazyn jest programem niezaleŨnym od innych program·w systemu NextPOS 
 
W przypadku, gdy asortyment magazynowy jest identyczny z artykuğem sprzedaŨy zalecamy 
wprowadzanie danych w spos·b opisany w rozdziale 5.2.1. 
 
Aby wprowadziĺ nowy asortyment, naleŨy nacisnŃĺ przycisk "Wstaw nowy" znajdujŃcy siň w g·rnej 
czňŜci zakğadki "Asortyment".  
 
W polu "ID" pojawi siň pierwszy wolny numer dla asortymentu (PLU asortymentu).  
Numeru tego nie moŨna zmieniaĺ. 
W polu "Nazwa" wprowadzamy nazwň nowego asortymentu, np. "Woda mineralna". 
Pole "VAT" zawiera informacjň o stawce podatku VAT dla danego asortymentu. 
 
Pozostağe pola - "Opis", "Magazyn domyŜlny", "Grupa", "Cena referencyjna", pola jednostek oraz 
funkcje "Stany ujemne" i "Asortyment jest recepturŃ" ï naleŨy wypeğniĺ wedğug opisu przedstawionego 
w rozdziale 5.2.1. 
 
Po zdefiniowaniu wszystkich potrzebnych danych dla asortymentu naleŨy go zapisaĺ przy pomocy 
przycisku "Zapisz". 
 
UWAGA: W module Magazyn w zakğadce Asortyment definiuje 
siň r·wnieŨ artykuğy nie bňdŃce artykuğami sprzedaŨy lecz 
asortymentem magazynowym, kt·ry wykorzystuje siň do 
budowania receptur. Przykğadowo: mŃka, olej, Ŝmietana. 
Produkt·w tych nie naleŨy wprowadzaĺ do bazy artykuğ·w 
sprzedaŨy (NextPOS Manager ï Artykuğ - Artykuğy).  
 
Aby baza asortymentu magazynowego byğa przejrzysta moŨna 
np. przy wprowadzaniu artykuğ·w sprzedaŨy stosowaĺ pisowniň 
mağych liter (np. "Woda mineralna") a przy definiowaniu 
asortymentu magazynowego bňdŃcego skğadnikami receptur 
stosowanie wielkich liter (np. "WOĞOWINA"). BiorŃc pod uwagň, 
Ũe w module Magazyn asortyment jest wyr·Ũniony czarnym a 
receptury niebieskim kolorem czcionki, lista stanie siň bardzo 
czytelna. Patrz przykğad obok: okno "Wyb·r" przy definiowaniu 
skğadnik·w receptury 
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5.3. Definiowanie receptur 

 
Recepturami magazynowymi sŃ wszystkie artykuğy, kt·re wymagajŃ powiŃzania asortymentowego. 
Oznacza to, Ũe artykuğ, kt·ry musi byĺ w magazynie zdefiniowany jako receptura musi: 

 Skğadaĺ siň z przynajmniej dw·ch skğadnik·w asortymentowych - np. drink do kt·rego 
przygotowania potrzeba 40 ml alkoholu i 100 ml soku, lub 

 Jest kupowany w opakowaniach zbiorczych a sprzedawany w mniejszych jednostkach - np. 
sok, kt·ry jest kupowany w litrowych kartonach a sprzedawany w szklankach 200 ml 

 
Fakt, Ũe artykuğ bňdŃcy asortymentem magazynowym  bňdzie zdefiniowany w module magazynowym 
jako receptura moŨna zaznaczyĺ zar·wno podczas definiowania artykuğu w programie NextPOS 
Manager jak i podczas definiowania asortymentu w module Magazyn.  
 
Dodatkowo w programie NextPOS Manager moŨna od razu zdefiniowaĺ recepturň dla artykuğu 
podczas wprowadzania danych o artykule.  
 
 

5.3.1. Definiowanie receptur w programie NextPOS Manager  

 
Aby zdefiniowaĺ podczas wprowadzania artykuğu sprzedaŨy w oknie funkcji Artykuğ ï Artykuğy 
recepturň, naleŨy po zaznaczeniu opcji "Artykuğ zmienia stany magazynowe" zaznaczyĺ dodatkowo 
opcjň "Asortyment jest recepturŃ" (patrz teŨ: rozdziağ 5.2.1.).  
Obok zakğadek "Og·lne" i "Magazyny" pojawi siň dodatkowa zakğadka "Receptury": 
 
W zakğadce tej moŨemy zdefiniowaĺ recepturň dla danego artykuğu oraz dodaĺ opisy dotyczŃce 
przygotowania i serwowania. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
W polu "Nazwa" pojawia siň automatycznie wczeŜniej wprowadzona nazwa artykuğu. 
 
W tabeli "Asortyment" pojawiajŃ siň wszystkie artykuğy zdefiniowane wczeŜniej jako asortyment 
magazynowy.  
 
 
 
 

Lista asortymentu 
magazynowego 

Pola wprowadzania 
iloŜci wybranego 
skğadnika 

Pola wprowadzania 
opis·w 

Lista skğadnik·w  
definiowanej 
receptury 
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Aby przypisaĺ skğadniki receptury, naleŨy kolejno: 
1. Wybraĺ skğadnik w liŜcie "Asortyment". Aby szybko znaleŦĺ wybrany skğadnik, moŨna uŨyĺ p·l 

wyszukiwania ("Szukaj") znajdujŃcych siň nad listŃ.  Pole po lewej stronie sğuŨy do 
wyszukiwania wedğug numer·w (pole nieaktywne), natomiast pole po prawej stronie wedğug 
nazw.. JeŜli do pola wyszukiwania wedğug nazw wpiszemy ciŃg liter, przykğadowo "ma", 
w·wczas lista zawňzi siň do skğadnik·w zaczynajŃcych siň na te litery ("masğo", "margaryna", 
itp.). Przycisk "OK" obok p·l wyszukiwania uruchamia proces wyszukiwania po wpisaniu 
znak·w, przycisk "C" kasuje wpisane znaki przygotowujŃc pola do ponownego wyszukiwania. 

2. Nazwa skğadnika, kt·ry zaznaczymy w liŜcie "Asortyment" pojawi siň w polu "Skğadnik" w 
Ŝrodkowej czňŜci zakğadki. W polu "Jednostka miary" pojawi siň zdefiniowana w programie 
magazynowym jednostka miary wybranego skğadnika. W polu "IloŜĺ" naleŨy wpisaĺ iloŜĺ 
skğadnika, kt·ra jest potrzebna do wykonania danej receptury. Przykğadowo: do receptury 
"Koktajl mleczny" naleŨy pobraĺ 200 ml mleka. Po wybraniu skğadnika "Mleko" w polu 
"Jednostka miary" pojawia siň "Litr". W polu iloŜĺ naleŨy zatem wpisaĺ "0,2" (200 ml = 0,2 l). 

3. PrzenieŜĺ wybrany skğadnik do listy "ZawartoŜĺ" naciskajŃc przycisk "Dodaj". W liŜcie 
"ZawartoŜĺ" w kolumnie "Artykuğ" pojawi siň nazwa wybranego artykuğu, 
natomiast w kolumnie "IloŜĺ" zdefiniowana iloŜĺ potrzebna do wykonania 
receptury. 

 
CzynnoŜci te naleŨy powtarzaĺ dla wszystkich niezbňdnych do stworzenia receptury 
skğadnik·w. Po zdefiniowaniu wszystkich skğadnik·w naleŨy nacisnŃĺ przycisk 
"ZatwierdŦ". 
 
 
Aby anulowaĺ wprowadzone zmiany przed zapisaniem ich przyciskiem "ZatwierdŦ", 
naleŨy uŨyĺ przycisku "Anuluj".  
 
Aby usunŃĺ skğadnik receptury po zapisaniu go przyciskiem "ZatwierdŦ", naleŨy 
zaznaczyĺ go w liŜcie "ZawartoŜĺ" a nastňpnie uŨyĺ przycisku "UsuŒ". 
 
 
 
Do kaŨdej receptury moŨna dodaĺ opisy, kt·re bňdŃ siň pojawiaĺ zar·wno w programie POS Manager 
jak i w programie magazynowym. Pola te sŃ opcjonalne. 
 
Opis 
W tym polu moŨna zapisaĺ og·lne uwagi dotyczŃce receptury 
 
Opis czynnoŜci 
W polu tym moŨna umieŜciĺ opis przygotowania danej receptury. 
 
Opis podania 
Uwagi dotyczŃce serwowania artykuğu moŨna umieŜciĺ w tym polu. Przykğadowo w jakich naczyniach 
podaĺ danŃ potrawň, jakie dodatki powinien dostaĺ klient itp. 
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JeŜli dla definiowanego artykuğu wprowadzimy ustawienie "Asortyment jest recepturŃ" nie definiujŃc 
receptury w programie NextPOS Manager (zakğadka "Receptury"), w·wczas po przejŜciu do funkcji 
"Asortyment" w module NextPOS Magazyn naleŨy przejŜĺ do zakğadki "Receptury": 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Artykuğ dla kt·rego zaznaczyliŜmy opcjň "Artykuğ jest recepturŃ" pojawi siň w zakğadce receptur. 
 
Skğada siň ona z dw·ch kolumn: 

 PLU ï jest to numer PLU receptury. Nie pokrywa siň on z numerem PLU artykuğu sprzedaŨy 

 Nazwa ï nazwa receptury 
 

Po prawej stronie zakğadki znajdujŃ siň pola danych: 

 "ID" ï automatycznie nadawany numer dla receptury w module Magazyn (w tabeli numer ten 
pojawia siň jako PLU receptury) 

 "Nazwa" ï nazwa receptury. MoŨna jŃ modyfikowaĺ, wpisujŃc dowolnŃ innŃ nazwň. Ze 
wzglňdu na przejrzystoŜĺ bazy danych zalecane jest aby zar·wno artykuğ sprzedaŨy jak i 
receptura miağy tň samŃ nazwň. 

 "Opis" ï pole opcjonalne w kt·rym moŨna wprowadziĺ dowolny tekst informacyjny dla 
receptury 

 
Pod tymi polami znajduje siň tabela "Skğadniki", w kt·rej definiuje siň skğad dla danej receptury. JeŜli 
dla artykuğu nie zostağa wczeŜniej stworzona receptura, w·wczas tabela ta po otwarciu zakğadki bňdzie 
pusta: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Zakğadka 
"Receptury" w 
opcji 
"Asortyment" 
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Aby zdefiniowaĺ recepturň, naleŨy najpierw przemyŜleĺ jakie sŃ jej skğadniki i w jakich iloŜciach uŨywa 
siň ich do przygotowania receptury. 
 
Aby dodaĺ skğadnik, naleŨy nacisnŃĺ przycisk "Dodaj" znajdujŃcy siň po prawej stronie 
tabeli. 
 
Na ekranie wyŜwietli siň okienko "Wyb·r", w kt·rym wyŜwietli siň lista cağego asortymentu 
magazynowego i receptur. NaleŨy zwr·ciĺ uwagň, Ũe asortyment w liŜcie jest wyr·Ũniony czarnŃ 
czcionkŃ, natomiast receptury niebieskŃ. Dziňki temu ğatwiej jest je rozr·Ũniĺ: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Tabela w oknie "Wyb·r" ma dwie kolumny: 

 "Kod" - w kt·rej pojawia siň kod asortymentu i receptur 

 "Nazwa" ï zawierajŃca nazwy asortymentu i receptur 
Lista ta jest posegregowana alfabetycznie wedğug nazw. 
 
Zaznaczenie wiersza ŨŃdanego asortymentu lub receptury i naciŜniňcie przycisku "Wstaw" przenosi 
artykuğ do tabeli "Skğadniki". 
 
Tabela skğadniki skğada siň z czterech kolumn: 

 "Lp." ï kolejny numer skğadnika receptury 

 "Nazwa" ï nazwa wybranego skğadnika 

 "IloŜĺ" ï iloŜĺ skğadnika w wybranej recepturze 

 "Jednostka" ï jednostka magazynowa zdefiniowana dla skğadnika 
  
JeŜli dla wybranego skğadnika zdefiniowane zostağy poprawnie jednostki magazynowe, w·wczas w po 
wybraniu go jako skğadnika receptury w kolumnie "Jednostka" pojawi siň przypisana mu jednostka 
magazynowa. 
W kolumnie "IloŜĺ" pojawi siň automatycznie wartoŜĺ 1. NaleŨy jŃ zmieniĺ w ten spos·b, aby iloŜĺ 
pobieranego skğadnika dla jednej porcji receptury byğa ustawiona dla zdefiniowanej jednostki 
magazynowej. 
 
Przykğad: 
Definiujemy recepturň "Drink".  
Wybieramy dwa skğadniki receptury: Alkohol oraz sok. W obu przypadkach po wybraniu skğadnik·w 
pojawiajŃ siň one w tabeli z wartoŜciŃ "1" w polu "IloŜĺ". 
Zar·wno alkohol jak i sok majŃ zdefiniowanŃ jednostkň magazynowŃ "litr". Do wykonania receptury 
potrzebujemy 40 ml alkoholu i 100 ml soku. 
W wierszu skğadnika alkohol w kolumnie "IloŜĺ" wpisujemy 0.04 (40 ml = 0.04 l). 
W wierszu skğadnika sok w kolumnie "IloŜĺ" wpisujemy 0.1 (100 ml = 0.1 l). 
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Aby usunŃĺ skğadnik receptury z listy naleŨy zaznaczyĺ jego wiersz w tabeli, a 
nastňpnie nacisnŃĺ przycisk "UsuŒ". 
 
Umieszczona pod tabelŃ opcja "Asortyment jest recepturŃ" jest powt·rzeniem opcji z zakğadki 
"Asortyment". JeŜli usuniemy (pojedynczym klikniňciem) parafkň z pola obok opcji, w·wczas receptura 
zostanie przeniesiona do asortymentu a jej powiŃzania asortymentowe zlikwidowane (zniknŃ skğadniki 
z tej receptury). 
 
ZnajdujŃce siň w g·rnej czňŜci zakğadki przyciski speğniajŃ standardowe funkcje: 

 "Zapisz" - zapisuje wprowadzone zmiany dla rekordu 

 "Wstaw nowy" - dodaje nowy rekord do listy i wyŜwietla puste pola definicji danych dla 
rekordu 

 "Anuluj zmiany" ï wyjŜcie z rekordu bez zapisywania zmian 

 "UsuŒ" ï usuniňcie wybranego rekordu 
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6. Zakğadka "Magazyny" 
 
Zakğadka ĂMagazynyò prezentuje bieŨŃce stany magazynowe wszystkich artykuğ·w magazynowych. 
Dodatkowo w zakğadce "Magazyny" opr·cz opisanej wczeŜniej funkcji definicji magazyn·w  
(rozdziağ 2) moŨna r·wnieŨ wykonaĺ nastňpujŃce czynnoŜci: 

 Przyjmowanie towar·w do poszczeg·lnych magazyn·w i tworzenie dokument·w przyjňcia 
(PZ) 

 Przenoszenia towar·w miňdzy magazynami i tworzenia dokument·w dla takich przesuniňĺ 
miňdzymagazynowych (MM) 

 PodglŃd stanu magazyn·w 

 PodglŃd historii wybranego asortymentu 
 
 

 

 

 

 

 

6.1. Wprowadzanie towaru do magazynu 

 
Aby wprowadziĺ zakupiony towar do magazynu, naleŨy na podstawie wystawionej przez dostawcň 
faktury utworzyĺ dokument przyjňcia zewnňtrznego, tzw. PZ. CzynnoŜĺ tň moŨna wykonaĺ w dw·ch 
miejscach programu magazynowego: 

 zakğadce "Magazyny" 

 zakğadce "Dokumenty" 
 
Aby wprowadziĺ towar w zakğadce "Magazyny" naleŨy nacisnŃĺ przycisk 
"Przyjňcie zewnňtrzne" znajdujŃcy siň w g·rnej czňŜci zakğadki.  
 
Na ekranie pojawi siň w·wczas okno "PZ": 
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W g·rnej czňŜci okna znajdujŃ siň przyciski funkcji. 
Po lewej stronie znajdujŃ siň pola danych do wprowadzania danych dostawcy oraz lista asortymentu 
magazynowego. 
Po prawej stronie znajduje siň lista asortymentu przyjňtego dokumentem PZ - "ZawartoŜĺ dokumentu". 
 
Aby stworzyĺ dokument PZ, naleŨy najpierw wprowadziĺ dane dostawcy na podstawie faktury VAT 
wystawionej przez dostawcň. 
 
W polu "Dokument dostawy" naleŨy wprowadziĺ numer faktury dostawcy.  
W polu "Data dostawy" naleŨy wprowadziĺ datň dostawy na podstawie dokumentu dostawy. 
 
 
 
 
 
 
W czňŜci "Dostawca" naleŨy wprowadziĺ dane dostawcy.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Wprowadzanie danych zaczyna siň od wpisania numeru NIP. W przypadku, gdy dostawca zostağ 
wczeŜniej wprowadzony do systemu magazynowego, w·wczas przy wpisywaniu kolejnych liczb 
numeru NIP system sam odnajduje pasujŃce do niego, zapisane wczeŜniej firmy. 
JeŜli po wpisaniu cağego numeru NIP system nie odnajdzie pasujŃcego wpisu, w·wczas naleŨy 
nacisnŃĺ przycisk "Nowy" znajdujŃcy siň obok pola  "NIP". Po naciŜniňciu tego przycisku uaktywaniajŃ 
siň pozostağe pola danych o dostawcy. 
 
W polu "Nazwa" naleŨy wpisaĺ dokğadnŃ nazwň firmy dostarczajŃcej towar.  
W polu "Adres" naleŨy wprowadziĺ ulicň oraz numer budynku bňdŃce oficjalnym adresem dostawcy. 
W polu "Telefon" moŨna wprowadziĺ numer telefonu dostawcy. Pole to nie jest polem obowiŃzkowym. 
W polach "Kod" i "Miasto" naleŨy wprowadziĺ odpowiednio kod pocztowy i miasto bňdŃce 
uzupeğnieniem adresu firmy dostarczajŃcej towar. 
 
Wszystkie dane dostawcy sŃ zapisywane w bazie danych moduğu "Faktura VAT".  
W module "Magazyn" nie ma moŨliwoŜci edycji danych dostawc·w. JeŜli pojawi siň koniecznoŜĺ 
zmiany danych adresowych dostawcy, w·wczas naleŨy zrobiĺ to module ĂFakturaò w zakğadce 
"Klienci". 
 
Po wprowadzeniu danych nowej firmy, naleŨy je zapisaĺ przyciskiem "Zapisz" znajdujŃcym siň obok 
pola "NIP". 
 
Teraz moŨna przejŜĺ do wprowadzania asortymentu.  
 
Pod polami czeŜci "Dostawca" znajduje siň lista asortymentu. Skğada siň ona z trzech kolumn: 

 "ID" w kt·rej znajduje siň numer asortymentu 

 "Nazwa" w kt·rej znajduje siň nazwa asortymentu 

 "Magazyn" w kt·rej znajduje siň nazwa domyŜlnego magazynu przypisanego do danego 
asortymentu 

 
Nad tabelŃ znajdujŃ siň pola wyszukiwania, kolejno: wedğug numeru, nazwy i magazynu domyŜlnego. 
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Aby wprowadziĺ asortyment do magazynu dokumentem PZ, naleŨy odnaleŦĺ w liŜcie pierwszy z 
artykuğ·w, kt·ry ma byĺ przyjňty na magazyn, zaznaczyĺ jego wiersz (podŜwietlenie na niebiesko), a 
nastňpnie przenieŜĺ go do tabeli po prawej stronie  przy pomocy przycisku ze strzağkŃ w lewo: 
 
 
 
Przed przeniesieniem artykuğu do dokumentu naleŨy jeszcze okreŜliĺ magazyn dla przyjmowanego 
artykuğu, jednostkň, iloŜĺ, oraz cenň. Dlatego najpierw pojawi siň okno  "Przyjňcie towaru": 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
W polu "Nazwa" pojawi siň nazwa wybranego asortymentu. 
 
W polu "Magazyn" pojawi siň domyŜlny magazyn przyjňcia towaru zdefiniowany wczeŜniej dla tego 
asortymentu. Asortyment moŨna r·wnieŨ przyjŃĺ do innego magazynu. NaleŨy w tym celu 
pojedynczym klikniňciem myszy w polu "Magazyn" rozwinŃĺ listň magazyn·w a nastňpnie zaznaczyĺ 
wybrany wpis. 
 
W polu "Jednostka" pojawi siň domyŜlna jednostka zakupu towaru. MoŨna jŃ zmieniaĺ, jednak aby 
uniknŃĺ bğňd·w w bazie danych, dla wybranego asortymentu dopuszczalne sŃ wyğŃcznie jednostki, 
kt·re majŃ takŃ samŃ jednostkň przelicznikowŃ jak domyŜlna jednostka przyjmowanego asortymentu. 
JeŜli nie odnajdziemy odpowiedniej jednostki, moŨemy jŃ dodaĺ z okna "Przyjňcie towaru". NaleŨy 
nacisnŃĺ przycisk "Nowa", znajdujŃcy siň obok pola "Jednostka". Na ekranie pojawi siň w·wczas okno 
"Nowa jednostka", kt·rego dziağanie jest identyczne z oknem wprowadzania jednostek w zakğadce 
"Jednostki" (patrz: rozdziağ 3). 
 
W polu "IloŜĺ" wprowadzamy przyjmowanŃ iloŜĺ towaru. NaleŨy zwr·ciĺ uwagň, Ũe iloŜĺ towaru 
powinna byĺ wyraŨona w jednostce, kt·ra zostağa wczeŜniej wybrana dla towaru. 
 
Pole "VAT" zawiera informacjň o przypisanej do asortymentu stawce podatku VAT. 
 
W polu "Cena NETTO" naleŨy wprowadziĺ jednostkowŃ cenň netto dla asortymentu. 
 
Pola "Cena BRUTTO", "WartoŜĺ NETTO", "WartoŜĺ BRUTTO" program uzupeğni automatycznie na 
podstawie wczeŜniej wprowadzonych danych: 

 "Cena BRUTTO" bňdzie zawieraĺ jednostkowŃ cenň asortymentu po dodaniu wartoŜci VAT, 
obliczonej na podstawie informacji o przypisanej do asortymentu stawce VAT. 

 "WartoŜĺ NETTO" to cena jednostkowa netto asortymentu pomnoŨona przez przyjmowanŃ 
iloŜĺ asortymentu. 

 "WartoŜĺ BRUTTO" to cena brutto (jednostkowa) pomnoŨona przez przyjmowanŃ iloŜĺ 
asortymentu.  

 
JeŜli dostawca przyznağ rabat na sprzedawany towar, w·wczas wartoŜĺ rabatu naleŨy wprowadziĺ w 
polu "Rabat %". W polu tym naleŨy wprowadziĺ cyfrň odpowiadajŃcŃ procentowemu rabatowi na 
towar, np. jeŜli przyznany zostağ rabat w wysokoŜci 5%, w polu naleŨy wprowadziĺ wartoŜĺ "5".  
JeŜli pojawi siň koniecznoŜĺ obliczenia wartoŜci procentowej, w·wczas moŨna skorzystaĺ z przycisku 
wywoğujŃcego okno kalkulatora. Przycisk ten znajduje siň po prawej stronie pola "Rabat %". 
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UWAGA: JeŜli rabat zostağ przyznany do cağej faktury, w·wczas naleŨy go uwzglňdniĺ przy 
wprowadzaniu kaŨdej pozycji z faktury osobno. 
 
Pola "Po rab. NETTO" oraz "Po rab. BRUTTO" program uzupeğni automatycznie. 
 
Aby zatwierdziĺ wprowadzone dane naleŨy nacisnŃĺ przycisk "ZatwierdŦ". 
Przycisk "Anuluj" zamyka okno "Przyjňcie towaru" bez zapisywania zmian. 
 
Podobnie naleŨy postŃpiĺ z nastňpnymi pozycjami z faktury VAT. 
 
Gdy poprawnie wprowadzimy wszystkie artykuğy do dokumentu, dokument 
naleŨy zapisaĺ przyciskiem "ZatwierdŦ dokument". 
 
Aby zamknŃĺ dokument bez zapisywania zmian naleŨy nacisnŃĺ przycisk 
"Anuluj dokument". 
 
Przycisk "Zapğata" jest nieaktywny. 
 
NaciŜniňcie przycisku "PodglŃd dokumentu" wywoğuje okno, w kt·rym 
moŨna obejrzeĺ dokument przed jego wydrukowaniem. 
 
Aby wydrukowaĺ dokument, naleŨy nacisnŃĺ przycisk "Wydruk 
dokumentu". 
 
 
 
 
 

6.2. Przeniesienie miňdzymagazynowe 
 
JeŜli zaistnieje koniecznoŜĺ przeniesienia przyjňtego towaru z jednego magazynu do innego, w·wczas 
naleŨy stworzyĺ dokument MM (Przeniesienie Miňdzymagazynowe). 
 
Po naciŜniňciu w g·rnej czňŜci zakğadki przycisku "Przeniesienie 
miňdzymagazynowe", na ekranie pojawi siň najpierw okno 
"Dokument", w kt·rym naleŨy podaĺ: 

 magazyn z kt·rego bňdziemy przenosiĺ towar oraz  

 magazyn docelowy: 
 
 
 
 
 
 
 
 
W oknie tym pojawi siň informacja o numerze dokumentu oraz dwa pola: 

 "Z magazynu" 

 "Do magazynu" 
 
Aby wybraĺ magazyny, naleŨy w obu tych polach najpierw nacisnŃĺ przycisk z trzema kropkami 
umieszczony po prawej stronie kaŨdego z nich, a nastňpnie w liŜcie wszystkich zdefiniowanych 
magazyn·w, kt·ra siň pojawi na ekranie, zaznaczyĺ ŨŃdany wpis.  
Wybrany magazyn pojawi siň w odpowiednim polu. 
 
Gdy wybrane sŃ zar·wno magazyn z kt·rego bňdziemy przenosiĺ towar jak i magazyn docelowy, 
moŨna przejŜĺ do tworzenia dokumentu. W tym celu naleŨy nacisnŃĺ przycisk "Utw·rz dokument". 
JeŜli chcemy zrezygnowaĺ z czynnoŜci przenoszenia towaru, powinniŜmy nacisnŃĺ przycisk "Anuluj". 
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Po wybraniu przycisku "Utw·rz dokument" program wyŜwietli okno "MM", podobne do okna w kt·rym 
tworzy siň dokument PZ: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Okno to ma dwie zakğadki:  

 Zakğadkň "Dokument MM", w kt·rej po lewej stronie znajduje siň lista towaru w magazynie 
Ŧr·dğowym a po prawej stronie lista towar·w przenoszonych tworzonym dokoumentem do 
magazynu docelowego 

 Zakğadkň "Magazyn docelowy", w kt·rej pojawia siň aktualna (z chwili otwarcia okna MM) 
zawartoŜĺ magazynu docelowego. 

 
Aby przenieŜĺ towar z magazynu Ŧr·dğowego do magazynu docelowego, naleŨy 
zaznaczyĺ wybrany towar w liŜcie po lewej stronie zakğadki "Dokument MM" a 
nastňpnie przenieŜĺ go przy pomocy przycisku PLU ze strzağkŃ w prawo do tabeli po 
prawej stronie okna.  
 
Po wybraniu towaru do przeniesienia i naciŜniňciu tego przycisku na ekranie pojawi siň okienko z 
klawiaturŃ numerycznŃ sğuŨŃce do wprowadzania iloŜci do przeniesienia: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Po wybraniu iloŜci i zatwierdzeniu jej przyciskiem "OK", wybrany artykuğ zostanie przeniesiony do 
magazynu docelowego. 
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Wszystkie przenoszone artykuğy pojawiajŃ siň w liŜcie po prawej stronie zakğadki "Dokument MM". 
 
Pod listŃ asortymentu przenoszonego do magazynu docelowego znajduje siň pole "Opis", w kt·rym 
moŨna dodaĺ informacjň do tworzonego dokumentu MM, kt·ra pojawiaĺ siň bňdzie w tabeli 
dokument·w w zakğadce "Magazyny". 
 
Zakğadka "Magazyn docelowy" zawiera aktualnŃ (na chwilň rozpoczňcia czynnoŜci przeniesienia 
miňdzymagazynowego) listň asortymentu znajdujŃcego siň w magazynie docelowym. Zakğadka ta ma 
chcarakter informacyjny i jest pomocna przy ustalaniu iloŜci asortymentu przenoszonego miňdzy 
magazynami. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
FunkcjonalnoŜĺ przycisk·w "ZatwierdŦ dokument", "Anuluj dokument", "PodglŃd wydruku" oraz 
"Wydruk dokumentu" w oknie MM jest identyczna jak w przypadku tworzenia dokumentu PZ (patrz: 
rozdziağ 6.1.) 
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6.3. Stan magazyn·w 

 
Zakğadka Magazyny opr·cz wczeŜniej opisanych funkcji ma r·wnieŨ funkcjň informujŃcŃ o aktualnym 
stanie magazyn·w. W tabeli, kt·ra pojawia siň po uruchomieniu zakğadki, wyŜwietla siň stan 
asortymentu wszystkich magazyn·w: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
W tabeli pojawiajŃ siň nastňpujŃce informacje: 

 Kolumna "Magazyn" ï informacja do jakiego magazynu zostağ wprowadzony towar 

 Kolumna "Asortyment" ï nazwa asortymentu 

 Kolumna "Stan" ï aktualny stan asortymentu aktualizowany na podstawie danych ze 
sprzedaŨy. JeŜli asortyment ma ustawionŃ opcjň "Stany ujemne", w·wczas w kolumnie "Stan" 
moŨe siň pojawiĺ r·wnieŨ stan ujemny dla wybranego asortymentu. 

 Kolumna "Jednostka miary" ï przypisana do asortymentu jednostka magazynowa 

 Kolumna "Cena Ŝrednia zak." ï uŜredniona cena zakupu artykuğu. Program uwzglňdnia 
wszystkie wprowadzone ceny zakupu danego asortymentu. 

 Kolumna "WartoŜĺ" ï iloczyn iloŜci asortymentu zapisanego w kolumnie "Stan" i ceny z 
kolumny "Cena zakupu". W przypadku gdy asortyment ma stan ujemny, wartoŜĺ jest r·wna 0. 

 
Listň stanu magazyn·w moŨna sortowaĺ wedğug poszczeg·lnych magazyn·w. W tym celu naleŨy w 
znajdujŃcym siň nad tabelŃ polu "Magazyn" rozwinŃĺ listň magazyn·w a nastňpnie wybraĺ ten, 
kt·rego stan chcemy wyŜwietliĺ w liŜcie. 
 
W tabeli moŨe siň r·wnieŨ pojawiaĺ asortyment, kt·rego wartoŜĺ w danym momencie r·wna siň zeru. 
NaleŨy w tym celu zaznaczyĺ pojedynczym klikniňciem lewego klawisza myszy opcjň "WyŜwietlaj 
wartoŜci zerowe".  
 
Aby powr·ciĺ do wyŜwietlania listy stanu wszystkich magazyn·w, naleŨy zaznaczyĺ opcjň 
"Wszystkie". 
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7. Zakğadka "Dokumenty" 
 
W zakğadce "Dokumenty" znajduje siň lista wszystkich stworzonych wczeŜniej dokument·w oraz 
funkcja umoŨliwiajŃca tworzenie dokument·w: 

 Przyjňcia zewnňtrznego (PZ) 

 Wydania zewnňtrznego (WZ) 

 Przeniesienia miňdzymagazynowego (MM)  

 Rozchodu wewnňtrznego (RW) 

 Dokumentu produkcji (DP) 

 Inwentaryzacji (INW.) 

 Bilansu otwarcia  
 
 

7.1. Dokumenty magazynowe 

 
Aby utworzyĺ nowy dokument naleŨy wybraĺ w g·rnej czňŜci zakğadki przycisk 
"Nowy dokument".  
Na ekranie pojawi siň okienko "Wybierz dokument", w kt·rym znajdujŃ siň 
przyciski otwierajŃce okna definicji dokument·w magazynowych: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7.1.1. Dokumenty PZ i MM 

 
Aby utworzyĺ dokument PZ naleŨy w oknie "Wybierz dokument" 
nacisnŃĺ przycisk "Przyjňcie zewnňtrzne". 
 
Aby utworzyĺ dokument MM naleŨy w oknie "Wybierz dokument" 
nacisnŃĺ przycisk "Przeniesienie miňdzymagazynowe". 
 
Opis wprowadzania dokument·w PZ znajduje siň w rozdziale 6.1. natomiast opis wprowadzania 
dokument·w MM w rozdziale 6.2. 
 
 


