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 1. Praca z programem NextPOS Manager 
 
Aby rozpoczŃĺ pracň z programem, naleŨy uruchomiĺ program z menu Start lub przez klikniňcie ikonki 
programu. Program potrzebuje kilku sekund na uruchomienie. W tym czasie na ekranie pojawia siň 
okienko z informacjŃ ĂInicjowanie bazy. Proszň czekaĺò: 
 
 
 
 
 
Gdy okienko to zniknie z ekranu pojawi siň okienko, w kt·rym naleŨy podaĺ hasğo: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Po wpisaniu poprawnego hasğa program jest gotowy do rozpoczňcia pracy. Na ekranie monitora 
pojawia siň okno gğ·wne programu. 
 
Aby uruchomiĺ wybranŃ funkcjň programu, naleŨy kliknŃĺ pole z jej nazwŃ lub ikonkň w liŜcie funkcji w 
oknie gğ·wnym programu (patrz: rozdziağ 2 ĂOpis ekranu gğ·wnego programu NextPOS Managerò).  
 
Niekt·re funkcje otwierajŃ siň w osobnym oknie (ĂPoziomy cenò, ĂEdycja ekran·wò, ĂEdycja okien 
dodatkowychò, ĂStolikiò, ĂpalmPOS Managerò, ĂUprawnienia kelnerskieò i ĂParametry systemuò), 
w·wczas przed uruchomieniem nastňpnej funkcji naleŨy zamknŃĺ okno dodatkowe, naciskajŃc 
przycisk z krzyŨykiem w prawym g·rnym rogu okna. 
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2. Opis ekranu gğ·wnego programu NextPOS Manager 
 
Po uruchomieniu programu NextPOS Manager otwiera siň ekran gğ·wny programu. 
Ekran ten moŨna podzieliĺ na cztery czňŜci: 

 Pasek funkcji 

 Listň funkcji 

 Okno wprowadzania i aktualizacji danych 

 Pasek menu 

 
 
Pasek menu dziağa analogicznie do pask·w menu program·w pakietu Microsoft. Zawiera on wybrane 
funkcje dostňpne w programie NextPOS Manager. Aby wybraĺ funkcjň z paska menu, naleŨy kliknŃĺ 
lewym przyciskiem myszy wybranŃ grupň funkcji, np. ĂEkranyò. Pojawi siň w·wczas rozwiniňcie menu 
w kt·rym pojawiŃ siň wszystkie dostňpne funkcje: 
 
Aby wybraĺ funkcjň z menu, naleŨy po rozwiniňciu grupy funkcji najechaĺ kursorem na wybranŃ 
funkcjň, a nastňpnie kliknŃĺ lewym klawiszem myszy.  
UŨytkownik moŨe wybraĺ, czy chce siň posğugiwaĺ paskiem menu czy listŃ funkcji. W przypadku, gdy 
pracujemy na monitorze z mniejszŃ rozdzielczoŜciŃ, wygodniejsze jest wyğŃcznie listy funkcji (funkcja 
ĂMenuò, patrz niŨej) i posğugiwanie siň paskiem menu. 
 
Lista funkcji to menu w formie listy, w kt·rym zawarte sŃ wszystkie dostňpne funkcje programu. 
 
Okno wprowadzania i aktualizacji danych zawiera pola, w kt·rych moŨna wprowadzaĺ nowe lub 
zmieniaĺ istniejŃce wczeŜniej dane. WyglŃd tej czňŜci ekranu jest zaleŨny od funkcji, kt·rŃ 
uruchomimy. Czasami funkcja pojawia siň nie w prawej czňŜci ekranu gğ·wnego lecz w osobnym 
oknie, jak np. w przypadku funkcji ĂEdycja ekran·wò (patrz: rozdziağ 4.1.) lub kilku r·wnolegğych okien, 
jak np. funkcja ĂStolikiò (patrz: rozdziağ 4.3.) lub ĂpalmPOS Managerò (patrz: rozdziağ 14).  
 
 
 
 

Pasek menu 
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Informacje dotyczŃce wersji programu znajdujŃ siň w pasku menu (g·rna czňŜĺ ekranu). Po klikniňciu 
opcji ĂPlikò i wybraniu ĂInfoò pojawia siň okno z numerem wersji programu: 
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2.1. ściŃganie sprzedaŨy z kas fiskalnych (kasy Palmar) 
 
ZnajdujŃcy siň w pasku funkcji przycisk ĂściŃganie sprzedaŨy z kas fiskalnychò sğuŨy do ŜciŃgania 
danych dotyczŃcych sprzedaŨy ze zdefiniowanych w systemie kas fiskalnych typu Palmar (wyğŃcznie). 
Dane te sŃ niezbňdne do tworzenia statystyk sprzedaŨy. 
 
Aby m·c przeprowadziĺ proces ŜciŃgania danych naleŨy wczeŜniej wprowadziĺ do systemu kasň 
fiskalnŃ (patrz: rozdziağ 6.2. Tworzenie i przypisywanie terminali do oddziağ·w) a nastňpnie przypisaĺ 
numery PLU z programu POS numerom PLU wprowadzonym na kasie fiskalnej.  
 
Po naciŜniňciu przycisku ĂściŃganie sprzedaŨy z kas fiskalnychò na ekranie pojawia siň okno z 
wyborem terminala, z kt·rego majŃ byĺ ŜciŃgniňte dane: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
JeŜli dane te sŃ poprawnie wprowadzone, w·wczas po wybraniu kasy i naciŜniňciu przycisku ĂDalejò 
program poğŃczy siň z kasŃ i zapisze wszystkie dane dotyczŃce sprzedaŨy z danej doby. 
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2.2. Klawiatura ekranowa 
 
Klawiatura ekranowa, uruchamiana przyciskiem ĂKlawiaturaò jest przydatna w 
sytuacji, gdy nie ma moŨliwoŜci skorzystania z tradycyjnej klawiatury 
komputerowej, np. gdy program jest uruchamiany na komputerze z ekranem 
dotykowym bez podğŃczonej klawiatury.  
 
Po naciŜniňciu przycisku ĂKlawiaturaò na ekranie pojawia siň nastňpujŃce okno: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Klawiatura ta funkcjonuje analogicznie do klawiatury tradycyjnej. 
 
Po naciŜniňciu przycisku ĂCaps Lockò przycisk podŜwietla siň na Ũ·ğto a przyciski na klawiaturze 
przechodzŃ w tryb pisania wielkich liter. Dodatkowo wszystkie przyciski liczbowe i ze znakami 
przeğŃczajŃ siň na inne znaki. WyğŃczenie tej funkcji nastňpuje po ponownym naciŜniňciu przycisku 
ĂCaps Lockò.  
 
Przycisk ĂShiftò powoduje przejŜcie w tryb pisania wielkich liter wyğŃcznie dla pierwszej wybranej litery. 
Gdy funkcja jest wğŃczona przycisk jest podŜwietlony na Ũ·ğto. 
 
Przycisk ĂAlt polskie znakiò powoduje przejŜcie do trybu pisania polskich znak·w. Po naciŜniňciu go 
przyciks zmienia tğo na Ũ·ğte a na klawiaturze pojawiajŃ siň w miejsce standardowych liter wyğŃcznie 
polskie znaki takie jak ĂŃò, Ăĺò, Ăňò, Ăğò, itp. 
Aby wprowadziĺ polskŃ, wielkŃ literň, naleŨy wybraĺ zar·wno przycisk ĂAlt polskie znakiò jak i ĂCaps 
Lockò lub ĂShiftò.  
 
ĂBkspò usuwa ostatni wpisany znak (jedno naciŜniňcie).  
 
Przyciski ĂUkryjò i ĂEsc (ukryj)ò powodujŃ wyjŜcie z okna klawiatury ekranowej. 
 
Przyciski ĂTabò i ĂEnterò sŃ nieaktywne. 
 
Klawiatura ekranowa moŨe zasğaniaĺ niekt·re pola edycji. Do przesuwania 
klawiatury w inne miejsce sğuŨy przycisk ze strzağkami, znajdujŃcy siň w prawym, 
dolnym rogu okna.  
Aby przesunŃĺ okno, naleŨy najechaĺ kursorem myszy na przycisk a nastňpnie trzymajŃc przyciŜniňty 
lewy klawisz myszy przesunŃĺ okno w dowolnym kierunku. W przypadku ekranu dotykowego, naleŨy 
przytrzymaĺ palec na przycisku a nastňpnie przesunŃĺ okno w dowolne miejsce.  
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3. Artykuğ 
 
W punkcie menu ĂArtykuğò zawarte sŃ cztery funkcje, sğuŨŃce do definiowania bazy danych artykuğ·w: 
 

 Artykuğy 

 Grupy artykuğ·w 

 Zestawy 

 ZarzŃdzanie cenami 
 
 

3.1. Artykuğy 
 
W funkcji programu ĂArtykuğyò moŨna wprowadziĺ wszystkie artykuğy, kt·re sŃ niezbňdne do 
stworzenia menu lokalu. Tutaj definiujemy r·wnieŨ ceny, przypisujemy stawkň VAT dla artykuğu, grupň 
oraz drukarkň, na kt·rej drukowane sŃ bony zam·wieŒ dla tego artykuğu. WaŨnŃ czňŜciŃ funkcji 
ĂArtykuğyò jest przypisywanie artykuğ·w do poszczeg·lnych magazyn·w i tworzenie receptur. 
 
Po uruchomieniu funkcji na ekranie pojawia siň nastňpujŃce okno: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ekran ten moŨna podzieliĺ na trzy czňŜci: 

 listň wprowadzonych artykuğ·w 

 pola wprowadzania podstawowych danych o artykule 

 pola wprowadzania szczeg·ğowych danych o artykule 
 
 

Lista 
wprowadzonych 
artykuğ·w 

Pola 
wprowadzania 
podstawowych 
danych o 
artykuğach 

Pola 
wprowadzania 
szczeg·ğowych 
danych o 
artykuğach 
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3.1.1. Pola wprowadzania podstawowych danych o artykule 
 
W g·rnej czňŜci ekranu wprowadzania danych znajdujŃ siň cztery przyciski: 

 ĂZapiszò ï przycisk potwierdzajŃcy wprowadzone zmiany 

 ĂWstaw nowyò ï przycisk, przy pomocy kt·rego moŨna wprowadziĺ nowy rekord 

 ĂAnuluj zmianyò ï usuniňcie wprowadzonych, ale jeszcze nie zapisanych zmian w rekordzie 

 ĂUsuŒò ï usuwanie wczeŜniej wprowadzonego rekordu 
 
Aby wprowadziĺ nowy artykuğ, naleŨy najpierw nacisnŃĺ przycisk ĂWstaw nowyò.  
Program automatycznie przygotuje pola do wprowadzenia nowego artykuğu. Pola 
kt·re naleŨy wypeğniĺ to: 
 
PLU 
W polu tym pojawi siň automatycznie kolejny wolny numer dla artykuğu. Numer ten moŨna dowolnie 
zmieniaĺ. Numer nadany w tym miejscu jest r·wnoczeŜnie numerem PLU artykuğu. Warto 
przygotowaĺ wczeŜniej strukturň numeracji artykuğ·w, aby uğatwiĺ pracň z programami NextPOS POS 
i palmPOS. Najlepiej wprowadzaĺ artykuğy w ten spos·b, aby artykuğy danej grupy miağy kolejnŃ 
numeracjň.  
Przykğadowo:  
Zağ·Ũmy, Ũe jako pierwsze wprowadzamy artykuğy grupy ĂDania gğ·wneò. JeŜli jest 20 artykuğ·w z tej 
grupy, w·wczas rezerwujemy dla nich numery 1-20 oraz zapasowo kilka nastňpnych numer·w dla 
artykuğ·w, kt·re dodamy w przyszğoŜci. Wprowadzanie nastňpnej grupy moŨemy zaczŃĺ np. od 
numeru 30.  
Uğatwi to kelnerom zamawianie artykuğ·w przez numery PLU, podglŃd i analizy artykuğ·w wg grup. 
 
JeŜli istnieje koniecznoŜĺ zmiany numeru PLU artykuğu na inny, w·wczas naleŨy 
nacisnŃĺ przycisk ĂZmieŒò znajdujŃcy siň obok pola. Pojawi siň w·wczas okienko, w 
kt·rym wyŜwietlony jest dotychczasowy numer PLU artykuğu: 
 
 
 
 
 
 
Po wpisaniu nowego numeru PLU naleŨy potwierdziĺ zmianň (przycisk ĂOK.ò) lub jŃ odrzuciĺ (przycisk 
ĂAnulujò). JeŜli wybrany numer zostağ wczeŜniej uŨyty dla innego artykuğu, w·wczas pojawi siň 
komunikat o bğňdzie. W takim przypadku naleŨy nacisnŃĺ przycisk ĂOK.ò a nastňpnie wybraĺ inny 
numer. 
 
 
 
 
 
 
 
 
Nazwa  
W tym polu wprowadzamy peğnŃ nazwň artykuğu. MoŨe to byĺ dowolny tekst o dğugoŜci maks. 100 
znak·w. Przykğad : ĂWoda mineralnaò  
 
Nazwa kr·tka 
W polu ĂNazwa kr·tkaò wprowadzamy skr·conŃ nazwň artykuğu. Nazwa ta pojawiaĺ siň bňdzie na 
wydrukach z drukarek bonowych i fiskalnych. W polu tym moŨe siň znajdowaĺ maksymalnie 20 
znak·w. Przykğad: ĂW. Mineralnaò. 
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Grupa 
W polu tym przypisujemy artykuğy do wczeŜniej zdefiniowanych grup (patrz:). Aby przypisaĺ grupň, 
naleŨy nacisnŃĺ strzağkň znajdujŃcŃ siň po prawej stronie pola. Pojawi siň w·wczas rozwiniňcie listy, 
w kt·rym pojawiŃ siň wszystkie wprowadzone wczeŜniej grupy wraz z ich numerami. Po wybraniu 
odpowiedniej grupy jej nazwa pojawia siň w polu ĂGrupaò: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
VAT 
W polu ĂVATò wybieramy odpowiedniŃ dla artykuğu stawkň podatku VAT. Stawki VAT naleŨy wczeŜniej 
zdefiniowaĺ w punkcie programu ĂVATò (patrz: rozdziağ 7.1.). Aby wprowadziĺ stawkň podatku, naleŨy 
nacisnŃĺ przycisk ze strzağkŃ znajdujŃcy siň po prawej stronie pola. W rozwiniňciu pola pojawiŃ siň 
wszystkie wczeŜniej wprowadzone stawki VAT. Po wybraniu stawki pojawia siň ona w polu. 
 
Sortowanie daŒ 
JeŜli chcemy aby przy wprowadzaniu zam·wienia program NEXTPOS sortowağ zamawiane dania 
wedğug kolejnoŜci ich podawania w·wczas naleŨy: 

 Stworzyĺ definicjň sortowania daŒ (patrz: rozdziağ 3.1.4. ĂDefiniowanie sortowania daŒò) 

 NaciskajŃc przycisk ze strzağkŃ w d·ğ po prawej stronie pola ĂSortowanie daŒò rozwinŃĺ 
wczeŜniej zdefiniowanŃ listň typ·w daŒ i zaznaczyĺ jeden z nich.   

 
 
 
 
 
 
 
 

Pole ĂGrupaò z 
nazwŃ wybranej 
grupy 

Lista 
zdefiniowanych 
grup 
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3.1.2. Pola wprowadzania szczeg·ğowych danych o artykule 
 
W tej czňŜci okna wprowadzamy szczeg·ğowe dane o artykule, takie jak przypisanie do drukarki 
bonowej, ceny itp. 
CzňŜĺ ta zmienia siň w zaleŨnoŜci od danych, kt·re wprowadzamy dla artykuğu. PoczŃtkowo mamy tu 
jednŃ zakğadkň ĂOg·lneò. W przypadku, gdy w programie aktywny jest moduğ Magazyn, w·wczas po 
zaznaczeniu opcji ĂAsortyment zmienia stany magazynoweò pojawia siň dodatkowa zakğadka 
ĂMagazynò, w kt·rej definiujemy dane niezbňdne do prawidğowego funkcjonowania magazynu. W 
zakğadce ĂMagazynò istnieje moŨliwoŜĺ przypisania receptury do danego artykuğu. W przypadku 
skorzystania z tej opcji pojawi siň kolejna zakğadka ĂRecepturyò, kt·ra umoŨliwia tworzenie receptur. 
 
 

3.1.2.1. Zakğadka ĂOg·lneò 
 
W zakğadce tej naleŨy ustawiĺ cenň artykuğu oraz przypisaĺ artykuğ do drukarki (drukarek) bonowych. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Dowolna cena 
JeŜli w kwadraciku obok pola ĂDowolna cenaò postawimy parafkň (pojedyncze klikniňcie myszŃ), 
w·wczas nie musimy dla tego artykuğu definiowaĺ ceny. W programie NextPOS POS po wybraniu 
tego artykuğu pojawiaĺ siň bňdzie okno z ekranowŃ klawiaturŃ liczbowŃ, na kt·rej wprowadza siň 
dowolnŃ cenň. W przypadku, gdy artykuğ ten ma zdefiniowanŃ cenň, w·wczas jeŜli przy jego 
zamawianiu zamkniemy klawiaturň numerycznŃ bez wprowadzania ceny, artykuğ automatycznie 
bňdzie miağ cenň zdefiniowanŃ w polu ĂCenaò. 
 
Dowolna nazwa 
Artykuğ moŨe teŨ nie mieĺ zdefiniowanej nazwy, lub nazwň, kt·rŃ moŨna dodatkowo zdefiniowaĺ 
podczas zamawiania artykuğu. W takim przypadku opr·cz nazwy, kt·rŃ wczeŜniej zdefiniowaliŜmy 
moŨemy r·wnieŨ wpisaĺ innŃ. Funkcja ta jest przydatna np. w sytuacji, gdy w menu mamy artykuğ 
ĂZupa dniaò, kt·ry zmienia siň codziennie lub raz na kilka dni ï w poniedziağek zupŃ dnia moŨe byĺ 
pomidorowa, we wtorek grzybowa itd. W programie NextPOS POS po wybraniu tego artykuğu pojawiaĺ 
siň bňdzie klawiatura ekranowa, na kt·rej moŨna wpisaĺ dowolnŃ nazwň. W przypadku jeŜli 
zrezygnujemy z wprowadzaniu nazwy dowolnej artykuğ bňdzie miağ nazwň wprowadzonŃ w polu 
ĂNazwaò (np. ĂZupa dniaò). 
 
Artykuğ na wagň 
Zaznaczenie tej opcji jest konieczne w przypadku, gdy artykuğ jest sprzedawany na wagň. W 
programie NextPOS POS po wybraniu takiego artykuğu pojawiaĺ siň bňdzie klawiatura numeryczna do 
wprowadzania wagi.  
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Asortyment zmienia stany magazynowe 
Zaznaczenie tej opcji sprawia, ze artykuğ moŨe byĺ zarzŃdzany przez magazyn i moŨna powiŃzaĺ go z 
recepturŃ w module magazynowym. Po postawieniu parafki w kwadraciku obok funkcji, w oknie 
pojawia siň dodatkowa zakğadka (ĂMagazynyò) w kt·rej wprowadzamy dane niezbňdne do zarzŃdzania 
artykuğem przez magazyn. 
 
Asortyment jest recepturŃ 
Opcja ta staje siň aktywna wyğŃcznie po zaznaczeniu opcji ĂAsortyment zmienia stany magazynoweò 
(gdy jest nieaktywna, jest zaznaczona na szaro). JeŜli artykuğ ma mieĺ recepturň, w·wczas po 
zaznaczeniu tej opcji pojawia siň dodatkowa zakğadka ĂRecepturyò, w kt·rej moŨna stworzyĺ recepturň 
dla tego artykuğu. 
 
Eksport na kasy fiskalne 
JeŜli w kwadraciku obok tej funkcji postawimy parafkň, w·wczas podczas eksportu danych na kasň 
fiskalnŃ informacje o artykule bňdŃ przesğane do kasy. 
 
 
Drukarki 
Pole ĂDrukarkaò zawiera tabelň, w kt·rej wybieramy drukarki, na kt·rych drukowane bňdŃ bony 
zam·wienia dla tego artykuğu. Drukarki naleŨy wczeŜniej zdefiniowaĺ w punkcie programu ĂWydruki ï 
Drukarkiò (patrz: rozdziağ 11.1.). 
Aby przypisaĺ drukarkň, naleŨy nacisnŃ przycisk ĂWstawò, kt·ry znajduje siň obok 
tabeli. W tabeli pojawi siň pusta linijka. Teraz moŨna wybraĺ jednŃ z opcji 
postňpowania: 

 W kolumnie ĂIDò tabeli wpisaĺ numer drukarki a nastňpnie kliknŃĺ pojedynczo myszŃ w polu 
obok, w kolumnie ĂNazwaò. JeŜli w bazie danych zostağa zdefiniowana drukarka o wpisanym 
przez nas numerze, w·wczas jej nazwa pojawi siň w polu tabeli. 

 KliknŃĺ pole w kolumnie ĂNazwaò. Po prawej stronie tego pola pojawi siň w·wczas przycisk ze 
strzağkŃ. JeŜli klikniemy na nim, rozwija listň wszystkich wczeŜniej zdefiniowanych drukarek. 
Po wybraniu jednej z nich program automatycznie uzupeğnia pole numeru (ĂIDò). 

 
Do jednego artykuğu moŨna przypisaĺ wiňcej niŨ jednŃ drukarkň. Aby to zrobiĺ, naleŨy po przypisaniu 
pierwszej drukarki nacisnŃĺ przycisk ĂWstawò lub ustawiĺ kursor w jednym z p·l linijki tej drukarki a 
nastňpnie nacisnŃĺ na klawiaturze przycisk ze strzağkŃ w d·ğ. W tabeli pojawi siň kolejna linijka, w 
kt·rej moŨemy przypisaĺ nastňpnŃ drukarkň dla tego artykuğu. 
 
Kolumna ĂDomyŜlnaò jest istotna w przypadku, gdy w programie jest moduğ magazynowy. JeŜli 
przypiszemy do artykuğu wiňcej niŨ jednŃ drukarkň bonowŃ w·wczas trzeba bňdzie ustaliĺ, kt·re 
wydruki bňdŃ powodowaĺ ŜciŃganie artykuğ·w ze stan·w magazynowych. 

 WartoŜĺ Ă0ò ï wydruk na drukarce z tym oznaczeniem nie zmienia stan·w magazynowych 

 WartoŜĺ Ă1ò ï wydruk na drukarce z tym oznaczeniem zmienia stany magazynowe (drukarka 
domyŜlna) 

 
UWAGA: NaleŨy uniknŃĺ sytuacji, gdy wiňcej niŨ jedna drukarka ma ustawionŃ wartoŜĺ Ă1ò, poniewaŨ 
w takiej sytuacji pobranie artykuğ·w bňdzie rejestrowane dwukrotnie. 
 
Aby usunŃĺ drukarkň z tabeli, naleŨy ustawiĺ kursor w linijce drukarki, kt·ra ma byĺ 
usuniňta, a nastňpnie nacisnŃĺ przycisk ĂUsuŒò znajdujŃcy siň po prawej stronie tabeli. 
 
Cena 
Pole ĂCenaò ma r·wnieŨ formň tabeli. WielkoŜĺ tabeli jest zaleŨna od danych, kt·re wprowadziliŜmy w 
punktach programu ĂStrefy sprzedaŨyò oraz ĂPoziomy cenò.  Kolumny tabeli pokazujŃ strefy 
sprzedaŨy, natomiast wiersze poziomy cen.  
Aby wprowadziĺ cenň, naleŨy ustawiĺ kursor w polu tabeli a nastňpnie wpisaĺ cenň. Aby zapisaĺ 
wprowadzonŃ cenň naleŨy kliknŃĺ przycisk ĂZapiszò. 
 
JeŜli wprowadzimy wszystkie niezbňdne informacje o artykule i bňdziemy chcieli wykonywaĺ inne 
czynnoŜci w programie NextPOS Manager (np. przejŜĺ do wprowadzania nastňpnego artykuğu), 
naleŨy nacisnŃĺ przycisk ĂZapiszò w czňŜci sğuŨŃcej do wprowadzania podstawowych informacji o 
artykule (patrz: rozdziağ 6.1.)  
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JeŜli tego nie zrobimy, w·wczas program przed przejŜciem do nastňpnej czynnoŜci wyŜwietli 
zapytanie o to, czy chcemy zapisaĺ wprowadzone zmiany. Po potwierdzeniu (ĂTakò) lub odrzuceniu 
(ĂNieò) zmian moŨna kontynuowaĺ pracň z programem. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.1.3. Lista wprowadzonych artykuğ·w 
 
Po lewej stronie, obok p·l wprowadzania danych dla artykuğu znajduje siň lista artykuğ·w 
wprowadzonych do bazy. Lista ta skğada siň z dw·ch kolumn: ĂPLUò oraz ĂNazwaò. Jest ona uğoŨona 
rosnŃco wedğug numer·w PLU. 
 
Aby uğatwiĺ wyszukiwanie rekord·w z listy, np. gdy chcemy wprowadziĺ zmiany,  do dyspozycji mamy 
dwa pola wyszukiwania: 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
Aby wyszukaĺ artykuğ z listy wedğug numeru PLU, naleŨy wpisaĺ numer szukanego artykuğu w 
pierwszym z p·l wyszukiwania a nastňpnie nacisnŃĺ przycisk ĂOKò. Lista zawňzi siň w·wczas i 
pokazane zostanŃ wszystkie pozycje zawierajŃce wpisany numer.  
Przykğadowo, jeŜli w polu wyszukiwania wpiszemy liczbň Ă5ò w·wczas pojawiŃ siň wszystkie numery 
zawierajŃce tň liczbň, czyli kolejno: 5, 15, 25, itd. 
 
Drugie pole wyszukiwania sğuŨy do szukania artykuğ·w wedğug nazwy. Pole to uwzglňdnia nie tylko 
cağe wyrazy lecz r·wnieŨ ciŃgi znak·w zawartych w wyrazach. Przykğadowo, jeŜli wpiszemy w tym 
polu litery ĂPAò, w·wczas w liŜcie pojawiŃ siň wszystkie pozycje zawierajŃce te litery, np. Ăspaghettiò, 
Ăzupaò.  
 
Aby wyniki wyszukiwania byğy jak najbardziej precyzyjne, naleŨy wpisywaĺ cağe wyrazy. 
 

Pole wyszukiwania wg 
numeru artykuğu 

Pole wyszukiwania wg 
nazwy artykuğu 

Uruchomienie 
wyszukiwania 

Usuniňcie 
wprowadzonych znak·w 
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3.1.4. Definiowanie sortowania daŒ 
 
Sortowanie daŒ polega na ustawianiu zam·wionych daŒ w kolejnoŜci ich podawania, np. jako 
pierwsze podawane sŃ napoje, nastňpnie przystawki, zupy dania gğ·wne i desery.  
 
Aby stworzyĺ typy daŒ i ich priorytety podawania naleŨy w oknie definicji artykuğ·w nacisnŃĺ przycisk 

 znajdujŃcy siň obok pola ĂSortowanie daŒò (po jego prawej stronie). Na ekranie pojawi siň 
w·wczas nastňpujŃce okno: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Okno to moŨna podzieliĺ na dwie czňŜci:  

 po lewej stronie - lista typ·w daŒ i ich kolejnoŜĺ 

 po prawej stronie ï pola wprowadzania danych 
 
Aby stworzyĺ listň sortowania naleŨy nacisnŃĺ przycisk ĂWstaw nowyò a nastňpnie przejŜĺ do p·l 
wprowadzania daŒ. Program automatycznie wprowadzi w polu ĂNazwa daniaò tekst ĂDanieò, do 
kt·rego moŨna dopisaĺ dowolny tekst lub go usunŃĺ i wpisaĺ inny tekst, np. ĂPrzystawkaò. 
 
Po utworzeniu nazwy naleŨy przejŜĺ do pola ĂPriorytet podawaniaò i wprowadziĺ wartoŜĺ liczbowŃ 
kt·ra bňdzie oznaczeniem kolejnoŜci podawania dania, np. przystawka ï 1, zupa ï 2, danie gğ·wne ï 
3. 
 
UWAGA: Liczba Ă0ò ma zawsze najwyŨszy priorytet. Numeracja sortowania artykuğ·w nie musi byĺ 
ciŃgğa, tzn. moŨna nadaĺ kolejno numery: 1,5,6,10 itp. 
 
Aby zapisaĺ wprowadzony rekord naleŨy nacisnŃĺ przycisk ĂZapiszò. 
Aby usunŃĺ wprowadzone dane przed zapisaniem ich w bazie naleŨy wybraĺ przycisk ĂAnuluj 
zmianyò. 
Aby usunŃĺ zapisany rekord naleŨy zaznaczyĺ go w liŜcie a nastňpnie wybraĺ przycisk ĂUsuŒò. 
 
UWAGA: Nie ma koniecznoŜci przypisywania typu dania wszystkim artykuğom. Podczas zamawiania 
artykuğy kt·re nie majŃ takiego powiŃzania pojawiajŃ siň na bonie zam·wienia jako pierwsze a potem 
pojawiajŃ siň dania z przypisanym sortowaniem. Danie sortowane poprzedza zawsze linijka z 
informacjŃ o typie dania, np. ĂDanie gğ·wneò. 
 
Aby wyjŜĺ z okna definicji daŒ naleŨy nacisnŃĺ znajdujŃcy siň w prawym, dolnym rogu okna przycisk 
ĂZamknijò. 
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3.2. Grupy artykuğ·w 
 
Wszystkie artykuğy, kt·re wprowadzamy do bazy danych naleŨy przydzieliĺ do grup artykuğ·w. W ten 
spos·b w bazie danych np. w restauracji moŨna uporzŃdkowaĺ dania w grupach ĂZupyò, ĂPrzystawkiò, 
ĂDania gğ·wneò, ĂDeseryò, itd. 
 
Po wybraniu opcji ĂGrupy artykuğ·wò po prawej stronie ekranu pojawiajŃ siň nastňpujŃce pola: 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 

  
 
Na ekranie tym w jego g·rnej czňŜci znajdujŃ siň r·wnieŨ nastňpujŃce przyciski: 

 ĂZapiszò ï przycisk potwierdzajŃcy wprowadzone zmiany 

 ĂWstaw nowyò ï przycisk, przy pomocy kt·rego moŨna wprowadziĺ nowy rekord 

 ĂAnuluj zmianyò ï usuniňcie wprowadzonych ale jeszcze nie zapisanych zmian w rekordzie 

 ĂUsuŒò ï usuwanie wczeŜniej wprowadzonego rekordu 
 
Aby stworzyĺ grupň artykuğ·w naleŨy nacisnŃĺ przycisk ĂWstaw nowyò. Pola danych bňdŃ wyglŃdağy 
nastňpujŃco: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
W polu ĂNumerò automatycznie pojawi siň pierwszy wolny numer dla grupy. JeŜli chcemy wprowadziĺ 
inny numer, w·wczas wpisujemy w tym polu dowolny numer. Numery grup nie mogŃ siň powtarzaĺ. 
 

Pola 
wprowadzania 
danych 

Lista 
istniejŃcych 
grup 

Lista artykuğ·w 
przypisanych 
do 
zaznaczonej 
grupy 

Numer 
grupy 

Nazwa 
grupy 
nadrzňdnej 

Nazwa 
grupy 

Stawka VAT dla 
grupy 
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W polu ĂNazwaò wpisujemy nazwň grupy, np. ĂNapoje zimneò. 
 
Pole ĂGrupa nadrzňdnaò umoŨliwia r·wnieŨ porzŃdkowanie grup artykuğ·w i przypisywanie jednych 
grup do innych, np. grup ĂNapoje gazowaneò i ĂNapoje niegazowaneò do jednej nadrzňdnej grupy 
ĂNapojeò. PrzyporzŃdkowanie takie bňdzie widoczne w liŜcie, kt·ra jest zbudowana w formie tzw. 
drzewka:   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
JeŜli nie chcemy przyporzŃdkowywaĺ grupy do Ũadnej innej grupy nadrzňdnej, w·wczas pole ĂGrupaò 
powinno pozostaĺ puste.  
W przypadku jeŜli chcemy utworzyĺ strukturň grup, w·wczas najpierw naleŨy stworzyĺ grupň 
nadrzňdnŃ, kt·ra w polu ĂGrupaò nie powinna mieĺ Ũadnego zapisu. Nastňpnie tworzymy grupy 
podrzňdne, kt·rym w polu ĂGrupaò przypisujemy numer wybranej grupy nadrzňdnej. Aby wybraĺ 
numer grupy nadrzňdnej, naleŨy nacisnŃĺ znajdujŃcŃ siň po prawej stronie pola strzağkň. Rozwinie 
ona listň wszystkich istniejŃcych w bazie danych grup. PrzesuwajŃc listň przy pomocy strzağek naleŨy 
wybraĺ odpowiedniŃ grupň. 
 
Do usuwania przypisania grup do grupy nadrzňdnej sğuŨy przycisk ĂXò znajdujŃcy siň po prawej stronie 
pola ĂGrupa nadrzňdnaò. 
Aby usunŃĺ przypisanie naleŨy kolejno zaznaczaĺ w liŜcie grup po lewej stronie okna grupy 
podrzňdne i naciskaĺ przycisk ĂXò. Po zapisaniu zmian powiŃzanie zostanie zlikwidowane. 
 
Po stworzeniu struktury grup artykuğ·w moŨna przejŜĺ do tworzenia artykuğ·w i przypisywania ich do 
grup (patrz: rozdziağ 3.1. ĂArtykuğyò). 
 
Gdy przypiszemy artykuğy do grup, w·wczas po otworzeniu funkcji ĂGrupy artykuğ·wò pojawiaĺ siň one 
bňdŃ w liŜcie artykuğ·w przypisanych do grupy. Lista ta pojawia siň w dolnej czňŜci okna (patrz: 
rysunek poniŨej). Aby przejrzeĺ artykuğy przypisane do grupy, naleŨy zaznaczyĺ grupň w liŜcie 
(zostanie ona podŜwietlona na niebiesko). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Grupa 
nadrzňdna 

Grupy podrzňdne 

Lista artykuğ·w 
przypisanych do 
zaznaczonej 
grupy 
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3.3. Zestawy 
 
Opcja ĂZestawyò sğuŨy do wprowadzania do bazy danych zestaw·w, skğadajŃcych siň z innych 
artykuğ·w. 
 
Okno to skğada siň z nastňpujŃcych czňŜci: 

 Lista zestaw·w 

 Pola wprowadzania danych o zestawie 

 Pola wprowadzania cen artykuğu gğ·wnego 

 Tabela definicji poziom·w zestawu i wprowadzania artykuğ·w 

 Pola wprowadzania cen dla artykuğ·w zestawu 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Pola 
wprowadzania 
danych o 
zestawie 

Pola 
wprowadzania cen 
dla artykuğu 
podstawowego 

Tabela 
poziom·w 
zestawu i 
artykuğ·w 
wyboru 

Lista 
zestaw·w 

Pola 
wprowadzania cen 
poszczeg·lnych 
artykuğ·w zestawu 

Tabela do 
wprowadzania 
artykuğ·w 
zestawu  
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3.3.1. Dane og·lne 
 
Wprowadzanie danych naleŨy rozpoczŃĺ od wprowadzenia og·lnych danych o zestawie: nazwy i 
automatycznego artykuğu dla zestawu.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Po wybraniu przycisku ĂWstaw nowyò (g·rna czňŜĺ okna zestaw·w) w polu ĂNumer menuò 
automatycznie pojawia siň pierwszy nowy numer dla zestawu. 
Numer ten moŨna dowolnie zmieniaĺ, lecz naleŨy zwr·ciĺ uwagň na fakt, Ũe raz wykorzystany numer 
nie jest usuwany z bazy danych i jeŜli chcemy go ponownie wykorzystaĺ, w·wczas w tabeli w dolnej 
czňŜci ekranu pojawiaĺ siň bňdŃ poprzednie powiŃzania. Numery nie mogŃ siň r·wnieŨ powtarzaĺ. 
 
JeŜli zmieniĺ numer menu na inny, w·wczas naleŨy nacisnŃĺ przycisk ĂZmieŒò 
znajdujŃcy siň obok pola. Pojawi siň w·wczas okienko, w kt·rym wyŜwietlony jest 
dotychczasowy numer menu: 
 
 
 
 
 
 
Po wpisaniu nowego numeru menu naleŨy potwierdziĺ zmianň (przycisk ĂOKò) lub jŃ odrzuciĺ 
(przycisk ĂAnulujò). JeŜli wybrany numer zostağ wczeŜniej uŨyty dla innego zestawu, w·wczas pojawi 
siň komunikat o bğňdzie. W takim przypadku naleŨy nacisnŃĺ przycisk ĂOKò a nastňpnie wybraĺ inny 
numer. 
 
 
 
 
 
 
 
W polu ĂArt. automat.ò naleŨy wybraĺ podstawowy artykuğ menu, kt·ry bňdzie stağym artykuğem. Aby 
to zrobiĺ, naleŨy nacisnŃĺ przycisk ze strzağkŃ znajdujŃcy siň po prawej stronie pola. Pojawi siň 
w·wczas lista z wszystkimi istniejŃcymi w bazie artykuğami. Po wybraniu jednego z nich w polu pojawi 
siň nazwa wybranego artykuğu.
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Do szybkiego wyszukania artykuğu sğuŨy okno wyszukiwania, kt·re uruchamia siň przez naciŜniňcie 

przycisku  znajdujŃcego siň po prawej stronie pola ĂArt. automat.ò Na ekranie pojawi siň okno z 
listŃ artykuğ·w i polami wyszukiwania: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
W g·rnej czňŜci okienka znajdujŃ siň pola wyszukiwania. Pierwsze z nich, znajdujŃce siň nad kolumnŃ 
ĂPLUò wyszukuje artykuğy wedğug ich numeru PLU, natomiast drugie, znajdujŃce siň nad kolumnŃ 
ĂNazwaò wyszukuje artykuğy wedğug nazw. Aby wyszukaĺ artykuğ, naleŨy wpisaĺ numer lub nazwň w 
wybrane pole a nastňpnie nacisnŃĺ przycisk ĂOKò. Przycisk ĂCò usuwa wpisane znaki z p·l 
przygotowujŃc je do ponownego wyszukiwania.  
W pole wyszukiwania moŨna wpisywaĺ cağe wyrazy lub kilka liter, podobnie peğne numery PLU lub 
pojedyncze cyfry. Program bňdzie kaŨdorazowo odszukiwağ wpisywane ciŃgi znak·w. Przykğadowo 
jeŜli w polu wyszukiwania wedğug numer·w PLU wpiszemy cyfrň 7, w·wczas lista artykuğ·w zawňzi siň 
do wszystkich wpis·w zawierajŃcych cyfrň 7, tzn.: 7, 17, 27, 37, itd. 
 
 
Pole ĂNazwa menuò naleŨy wypeğniĺ dopiero po wybraniu artykuğu gğ·wnego. Po wybraniu w polu 
ĂPLU art. automat.ò artykuğu jego nazwa pojawi siň automatycznie w polu ĂNazwa menuò. MoŨemy jŃ 
zaakceptowaĺ lub wstawiĺ innŃ, np. ĂMenu dniaò. Nazwa ta bňdzie siň pojawiaĺ w programie NextPOS 
POS oraz na wydrukach.  
 
Postawienie parafki w polu ĂMoŨliwoŜĺ przerwania menuò spowoduje, Ũe przy zamawianiu menu w 
programie NEXTPOS, w oknie zamawiania zestawu pojawi siň przycisk umoŨliwiajŃcy przerwanie 
zamawiania (ĂKoniecò).  
 
Po naciŜniňciu przycisku ĂZapiszò znajdujŃcego siň nad polami danych og·lnych, zestaw pojawi siň w 
liŜcie zestaw·w po lewej stronie ekranu. 
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3.3.2. Cena zestawu 
 
Tabelň z cenami zestawu moŨna wypeğniĺ zar·wno po wprowadzeniu danych og·lnych jak i po 
wprowadzeniu szczeg·ğowych danych dla zestawu. 
 
Tabela ta skğada siň z linijek i kolumn, kt·rych iloŜĺ jest zaleŨna od iloŜci wczeŜniej wprowadzonych 
danych ï stref sprzedaŨy oraz poziom·w cen (patrz: rozdziağ 5. Strefy / Poziomy cen). Na przykğad 
gdy wprowadzimy dwa poziomy cen, w·wczas tabela ta bňdzie miağa dwa wiersze danych, natomiast 
gdy wprowadzimy dwie strefy sprzedaŨy, w·wczas w tabeli pojawiaĺ siň bňdŃ dwie kolumny: 
 
 
 
 
 
 
 
 
Aby wprowadziĺ cenň zestawu, naleŨy kliknŃĺ na pole tabeli (zostanie ono podŜwietlone na 
niebiesko), wpisaĺ cenň a nastňpnie nacisnŃĺ przycisk ĂZapiszò lub przejŜĺ strzağkami do nastňpnej 
kratki tabeli. 
 
Po wprowadzeniu wszystkich cen, naleŨy nacisnŃĺ przycisk ĂZapiszò. 
  

3.3.3. Poziomy zestawu 
 
Poziomy zestawu oznaczajŃ kolejne ekrany z wyborem artykuğ·w, kt·re skğadajŃ siň na zestaw.  
 
Przykğad: W zestawie mamy artykuğ gğ·wny, np. porcjň miňsa oraz do wyboru frytki, ziemniaki i ryŨ i 
trzy r·Ũne sağatki. Po klikniňciu przycisku zestawu w programie NEXTPOS w oknie zam·wienia pojawi 
siň automatycznie zdefiniowany artykuğ gğ·wny, natomiast artykuğy do wyboru pojawiŃ siň na kolejnych 
dw·ch ekranach. W tym celu do poziomu pierwszego (na pierwszym ekranie dodatkowym) naleŨy 
przypisaĺ artykuğy ryŨ, ziemniaki i frytki, natomiast do poziomu drugiego (drugiego ekranu 
dodatkowego) trzy sağatki. 
 
 

3.3.3.1. Wprowadzanie poziomu zestawu 
 
Aby wprowadziĺ poziom zestawu, naleŨy zdefiniowaĺ zestaw lub zaznaczyĺ w liŜcie po lewej stronie 
ekranu wczeŜniej wprowadzony zestaw, dla kt·rego chcemy wprowadziĺ poziomy, a nastňpnie przejŜĺ 
do okna z tabelŃ poziom·w.  
UWAGA: JeŜli zestaw nie ma zdefiniowanych poziom·w, w·wczas okno z tabelŃ poziom·w bňdzie 
puste (bez tabeli).  
W oknie tabeli po prawej stronie znajdujŃ siň przyciski definiowania poziom·w: 
 

 
 

Dodaje nowy poziom do zestawu 
 

 
 

Usuwa zaznaczony poziom z zestawu 

 
 

Kopiuje zaznaczony poziom zestawu  

 

Wstawia do zestawu skopiowany poziom (po wczeŜniejszym 
naciŜniňciu przycisku ĂKopiuj poziomò, w przeciwnym razie przycisk jest 
nieaktywny) 
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Zakğadka pierwszego poziomu pojawia siň automatycznie. Aby wprowadziĺ artykuğy 
dla poziomu naleŨy w dolnej czňŜci okna wybraĺ przycisk ĂNowy artykuğò 
  
Na ekranie pojawi siň okno ĂWyszukaj PLUò identyczne z oknem opisanym w rozdziale 3.3.1. ĂDane 
og·lneò. Po wybraniu artykuğu i zatwierdzeniu go przyciskiem ĂWykonajò w oknie pojawi siň tabela, w 
kt·rej w pierwszym wierszu pojawi siň wybrany artykuğ. 
 
Tabela ta skğada siň z piňciu kolumn: 
 
PLU Wpisujemy tu numer PLU (jeŜli go znamy). JeŜli nie, w·wczas wypeğnianie naleŨy 

rozpoczŃĺ od kolumny ĂNazwaò 
Nazwa W tym polu wybieramy nazwň artykuğu. Po dwukrotnym klikniňciu w polu, po 

prawej stronie pokazuje siň strzağka, kt·ra rozwija listň wszystkich 
wprowadzonych do bazy artykuğ·w. Gdy wybierzemy jeden z nich, w·wczas 
nazwa artykuğu pojawia siň w tym polu, natomiast w polu ĂPLUò automatycznie 
pojawia siň numer PLU wybranego artykuğu. 

IloŜĺ? W kolumnie ĂIloŜĺò wprowadzamy iloŜĺ danego artykuğu, jakŃ trzeba bňdzie 
zam·wiĺ po wybraniu zestawu ï przewaŨnie bňdzie to iloŜĺ Ă1ò. 

Dodaĺ? W polu tym powinna siň zawsze znajdowaĺ liczba Ă1ò. WartoŜĺ ta sprawia, Ũe 
artykuğy zestawu pojawiajŃ siň w liŜcie zam·wienia oraz na wydrukach. 

Kolejny poziom W polach tej kolumny naleŨy wpisaĺ numer poziomu, kt·ry ma byĺ wyŜwietlany 
jako nastňpny po wprowadzonym. JeŜli definiowany poziom jest ostatnim, 
w·wczas w polu naleŨy wpisaĺ cyfrň Ă0ò. 

 
Aby usunŃĺ artykuğ z tabeli, naleŨy zaznaczyĺ go w tabeli (zostanie on podŜwietlony 
na niebiesko) a nastňpnie nacisnŃĺ przycisk ĂUsuŒ artykuğò. 
 
Po wprowadzeniu wszystkich artykuğ·w danego poziomu naleŨy jeszcze wypeğniĺ pole ĂIloŜĺ 
pokazania danego poziomuò. Liczba, kt·rŃ wpiszemy w tym polu oznaczaĺ bňdzie, ile razy wybrany 
poziom pojawiaĺ siň bňdzie podczas zamawiania zestawu.  
StandardowŃ i najczňŜciej wykorzystywanŃ wartoŜciŃ jest Ă1ò. Zdarza siň jednak, Ũe konieczne jest 
zdefiniowanie wiňkszej iloŜci pokazania poziomu.  
Przykğad: W lokalu sprzedawane sŃ lody gağkowe. MoŨna zdefiniowaĺ zestawy np. ĂLody 3 gağkiò i 
ĂLody 4 gağkiò. Poziom zestawu moŨe w tym wypadku zawieraĺ wszystkie smaki lod·w (wczeŜniej 
naleŨy zdefiniowaĺ odpowiednie artykuğy w punkcie programu Artykuğ / Artykuğy). Dla zestawu ĂLody 3 
gağkiò w polu ĂIloŜĺ pokazania poziomuò ustawiamy wartoŜĺ 3, natomiast dla zestawu ĂLody 4 gağkiò 
wartoŜĺ 4. 
 
Istnieje r·wnieŨ moŨliwoŜĺ ustawienia okienka poziomu w ten spos·b, aby pokazywağo siň ono wiele 
razy, aŨ do zamkniňcia go przy pomocy przycisku ĂZamknijò. W takim przypadku w polu ĂIloŜĺ 
pokazania danego poziomuò wpisujemy wartoŜĺ Ă-1ò Jest to przydatne szczeg·lnie w przypadku 
definiowania pizzy z wyborem dowolnej iloŜci skğadnik·w.  
Przykğad: Jako artykuğ gğ·wny definiujemy pizzň margheritta i stawiamy parafkň w polu ĂMoŨliwoŜĺ 
przerwania menuò. W tabeli artykuğ·w dla poziomu wprowadzamy wszystkie dostňpne skğadniki dla 
pizzy. W polu ĂIloŜĺ pokazania danego poziomuò wpisujemy wartoŜĺ Ă-1ò. 
UWAGA: JeŜli definiujemy zestaw w kt·rym w polu ĂIloŜĺ pokazania danego poziomuò wprowadzamy 
wartoŜĺ Ă-1ò, w polu ĂMoŨliwoŜĺ przerwania menuò musi byĺ postawiona parafka. 
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3.3.3.2. Kopiowanie poziom·w 
 
Aby wprowadziĺ kolejny poziom zestawu, naleŨy nacisnŃĺ przycisk ĂNowy 
poziomò. W oknie tabeli poziom·w pojawi siň w·wczas nowa, pusta zakğadka dla poziomu.   
Wprowadzanie artykuğ·w poziomu przebiega analogicznie do wprowadzania artykuğ·w pierwszego 
poziomu. 
 
JeŜli w r·Ũnych zestawach znajdujŃ siň poziomy o podobnych skğadnikach, w·wczas dla uğatwienia 
wprowadzania danych mamy do dyspozycji dwa przyciski: ĂKopiuj poziomò i ĂWstaw poziomò. 
 
Aby skopiowaĺ wczeŜniej wprowadzony poziom, naleŨy stworzyĺ nowy Ăpustyò 
zestaw z podstawowym artykuğem (patrz: rozdziağ 3.3.1. ĂDane og·lneò). Nastňpnie 
w tabeli zestaw·w (pierwsza po lewej stronie okna) naleŨy zaznaczyĺ zestaw, a 
nastňpnie poziom zestawu, kt·rego dane majŃ byĺ skopiowane i nacisnŃĺ przycisk ĂKopiuj poziomò.  
 
Teraz naleŨy zaznaczyĺ zestaw, do kt·rego majŃ byĺ skopiowane dane, a 
nastňpnie nacisnŃĺ przycisk ĂWstaw poziomò. PoniewaŨ operacja powoduje 
zastŃpienie istniejŃcych poziom·w i artykuğ·w zestawu, w przypadku gdy wybrany 
zestaw posiada juŨ wczeŜniej wprowadzone poziomy, program wyŜwietla najpierw nastňpujŃcy 
komunikat: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Gdy upewnimy siň, Ũe chcemy dokoŒczyĺ operacjň kopiowania danych zestawu, powinniŜmy nacisnŃĺ 
przycisk ĂTakò. JeŜli chcemy przerwaĺ tň czynnoŜĺ, naciskamy przycisk ĂNieò. 
 
Po skopiowaniu element·w zestawu, moŨna je dowolnie zmieniaĺ.  
 
Aby zapisaĺ zmiany, naleŨy nacisnŃĺ przycisk ĂZapiszò. 
 
Aby usunŃĺ poziom naleŨy zaznaczyĺ go w liŜcie (zostanie on podŜwietlony na niebiesko) a nastňpnie 
nacisnŃĺ przycisk ĂUsuŒ poziomò. 
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3.3.4. Ceny artykuğ·w zestaw·w 
 
Dla kaŨdego artykuğu zestawu moŨna zdefiniowaĺ cenň. SğuŨy do tego tabela znajdujŃca siň tabelŃ 
poziom·w zestawu. Podobnie jak w przypadku ceny cağego zestawu, wielkoŜĺ tabeli jest uzaleŨniona 
od iloŜci wprowadzonych stref sprzedaŨy i poziom·w cen. 
 
 
 
 
 
 
 
 
Aby wprowadziĺ cenň dla artykuğu, naleŨy zaznaczyĺ go w liŜcie a nastňpnie przejŜĺ niŨej do 
odpowiedniego pola w tabeli cen. Po wpisaniu ceny, naleŨy nacisnŃĺ przycisk ĂZapiszò znajdujŃcy siň 
nad tabelŃ artykuğ·w zestawu. 
 
UWAGA:  
Jest kilka sposob·w definiowania cen zestaw·w.  
Jednym z nich jest wpisanie cağkowitej ceny zestawu w tabeli ĂCena artykuğu automatycznegoò. W tym 
przypadku pola tabeli definicji cen poszczeg·lnych artykuğ·w powinny pozostaĺ puste (cena Ă0ò). 
 
Innym sposobem jest definiowanie poszczeg·lnych cen artykuğ·w ï osobno artykuğu gğ·wnego oraz 
artykuğ·w dodatkowych. W tym celu, po wybraniu artykuğu gğ·wnego, w tabeli cen wprowadzamy cenň 
dla tego artykuğu (moŨe byĺ ona taka sama jak cena tego artykuğu, gdy zamawiany jest on osobno, 
albo inna). Nastňpnie podczas definicji artykuğ·w dodatkowych dla zestawu definiujemy ceny dla 
kaŨdego z nich. JeŜli artykuğ dodatkowy przy zamawianiu go w zestawie jest dodawany gratis, 
w·wczas moŨemy w polu tabeli cen zostawiĺ cenň Ă0,00ò.  W tym przypadku cena cağego zestawu 
bňdzie sumŃ ceny zestawu (artykuğu gğ·wnego) oraz cen skğadnik·w dodatkowych. 
 
Przykğad: 
ĂZestaw Ũeberka z grillaò skğada siň z porcji Ũeberek z grilla, ziemniaczk·w, lub frytek do wyboru oraz 
sur·wki.  
Artykuğem podstawowym dla tego zestawu sŃ Ũeberka. Artykuğ ten zamawiany osobno (nie w 
zestawie) kosztuje 10 zğ. Chcemy, aby w zestawie kosztowağ on 9 zğ. W tabeli cen artykuğu 
automatycznego wpisujemy zatem cenň 9,00 zğ.  
Ceny ziemniaczk·w i frytek, kt·re sŃ artykuğami dodatkowymi do wyboru, to 3 zğ. Przy definicji 
kaŨdego z tych artykuğ·w w tabeli cen wpisujemy cenň 3,00 zğ.  
Dodatkowo do zestawu moŨna zam·wiĺ sur·wkň. Sur·wka w zestawie jest dodawana gratis. Przy 
wprowadzaniu sur·wek, kt·re moŨna zam·wiĺ do zestawu, pola tabeli cen pozostawiamy bez zmian. 
Ich cena zatem to Ă0,00ò. 
System sumuje ceny poszczeg·lnych artykuğ·w. ZamawiajŃc zestaw ï np. Ũeberka z frytkami i 
sur·wkŃ z kapusty bňdzie wynosiĺ 12 zğ. 
GdybyŜmy wprowadzili cenň 2 zğ dla sur·wek, w·wczas cena zestawu wynosiğaby 15 zğ (9 zğ Ũeberka 
+ 3 zğ frytki + 2 zğ sur·wka z kapusty). 
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3.3.5. Lista zestaw·w 
 
W liŜcie zestaw·w znajdujŃ siň wszystkie wprowadzone wczeŜniej zestawy. W kolumnie pierwszej, 
ĂNrò, znajduje siň numer zestawu, natomiast w drugiej kolumnie, ĂNazwaò znajduje siň nazwa 
wprowadzona w polu ĂNazwa menuò. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Aby wprowadziĺ nowe dane, lub zmieniĺ juŨ istniejŃce, naleŨy zaznaczyĺ zestaw w tej tabeli (bňdzie 
on podŜwietlony na niebiesko). Wszystkie pozostağe pola bňdŃ teraz pokazywaĺ dane dla wybranego 
zestawu.  
 
Aby usunŃĺ zestaw z listy, naleŨy go zaznaczyĺ w liŜcie a nastňpnie nacisnŃĺ przycisk ĂUsuŒ menuò 
znajdujŃcy siň pod listŃ. 
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3.4. ZarzŃdzanie cenami 
 
Funkcja zarzŃdzania cenami sğuŨy do automatycznego zmieniania cen poszczeg·lnych artykuğ·w bez 
koniecznoŜci uruchamiania opcji ĂArtykuğyò.    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Okno to dzieli siň na dwie czňŜci.  

 ĂDla PLUò ï w kt·rej wybieramy artykuğ i rodzaj artykuğu i poziom, dla kt·rego ma byĺ 
zmieniona cena 

 ĂCenaò ï zawierajŃca pola zmiany cen 
 
Aby zmieniĺ cenň artykuğu, naleŨy najpierw wybraĺ numer PLU artykuğu. SğuŨy do tego pole 
wyszukiwania w g·rnej czňŜci okna: 
 
 
 
 
SŃ dwie moŨliwoŜci wyboru artykuğu: 

 wybranie PLU z listy artykuğ·w 

 wyszukanie artykuğu poprzez nazwň lub numer PLU przy pomocy p·l wyszukiwania 
 
Aby znaleŦĺ artykuğ w liŜcie artykuğ·w, naleŨy nacisnŃĺ przycisk ze strzağkŃ znajdujŃcy siň po prawej 
stronie pola. Rozwinie siň lista zawierajŃca wszystkie artykuğy wprowadzone do bazy danych, 
posegregowane wedğug numer·w PLU. Po wybraniu artykuğu jego numer pojawi siň w polu a nazwa 
obok pola, np. Ă= Carpaccioò. 
 
Aby wyszukaĺ artykuğ przy pomocy p·l wyszukiwania, naleŨy nacisnŃĺ przycisk Ăéò znajdujŃcy siň po 
lewej stronie pola. Pojawi siň w·wczas okno ĂSzukaj PLUò. W g·rnej czňŜci tego okna znajdujŃ siň 
pola wyszukiwania, w dolnej natomiast lista artykuğ·w.   
 

Pola wyboru danych 
PLU, kt·rego cena 
ma byĺ zmieniona 

Pola zmiany cen 
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Pole wyszukiwania nad kolumnŃ ĂPLUò sğuŨy do wyszukiwania artykuğ·w wedğug numer·w PLU. Po 
wpisaniu cyfry i naciŜniňciu przycisku ĂOKò, lista zawňzi siň do artykuğ·w, kt·rych numery PLU 
zawierajŃ danŃ cyfrň. Im wiňcej cyfr wpiszemy, tym dokğadniejsze bňdzie wyszukiwanie. 
 
Pole wyszukiwania nad kolumnŃ ĂNazwaò, sğuŨy do wyszukiwania artykuğ·w wedğug ich nazw. Po 
wpisaniu w polu litery lub sekwencji liter i naciŜniňciu przycisku ĂOKò lista zawňzi siň do artykuğ·w 
zawierajŃcych dane znaki. Im wiňcej znak·w wpiszemy, tym dokğadniejsze bňdŃ rezultaty 
wyszukiwania.  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
NastňpnŃ czynnoŜciŃ jest zdefiniowanie czy cena ma siň ona zmieniĺ dla artykuğu prostego, czy dla 
artykuğu w zestawie. JeŜli artykuğ jest sprzedawany tylko jako artykuğ prosty, w·wczas naleŨy 
zaznaczyĺ opcjň ĂW artykuğach prostychò. JeŜli artykuğ jest sprzedawany r·wnieŨ w powiŃzaniach, np. 
w zestawie i w zestawie ma innŃ cenň niŨ cenň artykuğu prostego, w·wczas naleŨy zaznaczyĺ, dla 
kt·rego z artykuğ·w chcemy zmieniĺ cenň ï dla artykuğu prostego zaznaczamy opcjň ĂW artykuğach 
prostychò, dla zestaw·w opcjň ĂW powiŃzaniachò. 
 
JeŜli stworzyliŜmy dla artykuğu kilka cen ze wzglňdu na zr·Ũnicowanie poziom·w cen i strefy 
sprzedaŨy, w·wczas moŨemy wybraĺ, kt·rŃ cenň chcemy zmieniĺ. Gdy zaznaczymy opcjň ĂW cenieò, 
moŨemy wybraĺ jednŃ z cen, kt·rŃ chcemy zmieniĺ. Wszystkie ceny dla tego artykuğu pojawiŃ siň w 
liŜcie, kt·rŃ moŨna rozwinŃĺ przez naciŜniňcie przycisku ze strzağkŃ po prawej stronie pola. Wybrana 
cena pojawi siň w polu i w dalszym etapie moŨe byĺ zmieniona. 
Gdy wprowadziliŜmy do bazy zr·Ũnicowanie cen zwiŃzane z r·Ũnymi poziomami cen, w·wczas moŨna 
wybraĺ, dla  kt·rego poziomu majŃ byĺ zmienione ceny. W polu ĂNa poziomieò naleŨy najpierw 
rozwinŃĺ listň poziom·w (naciskajŃc strzağkň po prawej stronie pola).  Wybrany poziom pojawi siň w 
polu i w dalszym etapie cena dla tego poziomu moŨe zostaĺ zmieniona. 
 
W drugiej czňŜci okna znajdujŃ siň dwie opcje: ĂNaò i ĂOò: 
 
 
 
 
 
 
 
 
Wybranie pierwszej z nich - ĂNaò ï sprawia, Ũe zaznaczona w g·rnej czňŜci okna cena zostanie 
zmieniona na cenň wpisanŃ w tym polu.  
Pole ĂOò zmienia cenŃ o konkretnŃ kwotň lub wartoŜĺ procentowŃ. Aby zmieniĺ cenň o wartoŜĺ w 
PLN, naleŨy w polu po prawej stronie wybraĺ opcjň Ăzğò (po rozwiniňciu listy przez naciŜniňcie 
przycisku ze strzağkŃ) a nastňpnie w polu po lewej stronie wpisaĺ kwotň. Kwotň moŨna zwiňkszyĺ lub 

Pola wyszukiwania 
artykuğu 

Lista artykuğ·w 
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zmniejszyĺ. W pierwszym przypadku w polu naleŨy wpisaĺ kwotň dodatniŃ, np. Ă2ò, w drugim ujemnŃ, 
np. Ă-2ò. 
JeŜli chcemy zmieniĺ cenň o wartoŜĺ procentowŃ, naleŨy wybraĺ w prawym polu opcjň Ă%ò a 
nastňpnie wpisaĺ wartoŜĺ procentowŃ w polu po lewej stronie. Analogicznie moŨna tu zwiňkszyĺ lub 
zmniejszyĺ cenň. W pierwszym przypadku w polu naleŨy wpisaĺ kwotň dodatniŃ, np. Ă2ò, w drugim 
ujemnŃ, np. Ă-2ò. 
 
 
W oknie wyszukaj PLU moŨna r·wnieŨ zdefiniowaĺ nowy artykuğ. NaleŨy wybraĺ 
znajdujŃcy siň w dolnej czňŜci okienka przycisk ĂNowyò.  
Na ekranie pojawi siň okienko ĂNowy artykuğò, kt·re jest analogiczne do okna pojawiajŃcego siň po 
wybraniu w menu gğ·wnym programu funkcji ĂArtykuğ/Artykuğyò (patrz: rozdziağ 3.1. Artykuğy): 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Po wprowadzeniu nowego artykuğu naleŨy zapisaĺ zmiany przy pomocy przycisku ĂZapiszò.  
Aby wyjŜĺ z okna po zapisaniu zmian, naleŨy nacisnŃĺ przycisk ĂOKò. 
JeŜli chcemy wyjŜĺ z okna bez zapisywania zmian, naleŨy wybraĺ przycisk ĂAnuluj zmianyò. 
 
Istnieje r·wnieŨ moŨliwoŜĺ kopiowania cen dla cağej strefy lub poziomu cen. 
Zağ·Ũmy ze zostağy stworzone r·Ũne poziomy cen i r·Ũne strefy sprzedaŨy (patrz: rozdziağ 5. ĂStrefy / 
Poziomy cenò), w kt·rych zdefiniowane zostağy r·Ũne ceny dla artykuğ·w. JeŜli 
chcemy skopiowaĺ ceny z jednego poziomu do innego lub z jednej strefy do innej, 
naleŨy nacisnŃĺ przycisk ĂKopiowanie cenò znajdujŃcy siň w dolnym, lewym rogu 
okienka ĂZmieŒ cenyò. 
Na ekranie pojawi siň kolejne okienko: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
W g·rnej czňŜci okna w polach ĂKopiuj ceny z poziomu i strefyò naleŨy wybraĺ poziom i strefň z 
kt·rych chcemy skopiowaĺ ceny a nastňpnie w dolnej czňŜci okna w polach ĂDo poziomu i strefyò 
poziom i strefň do kt·rych chcemy wstawiĺ skopiowane ceny. 
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Aby wybraĺ strefň i poziom, naleŨy kliknŃĺ pojedynczo na pole lub przycisk ze strzağkŃ po prawej 
stronie pola a nastňpnie zaznaczyĺ rekord w pojawiajŃcej siň liŜcie. 
Uruchomienie kopiowania nastňpuje po naciŜniňciu przycisku ĂZmieŒò. 
 
Kopiowanie w zaleŨnoŜci od iloŜci artykuğ·w i zestaw·w w bazie danych moŨe zajŃĺ do 
kilku minut. Postňp kopiowania widoczny bňdzie w dolnej czňŜci okna. 
Aby wyjŜĺ z okna naleŨy nacisnŃĺ przycisk ĂZamknijò. 

4. Ekrany 
 
W podpunkcie programu NextPOS Manager ĂEkranyò znajdujŃ siň funkcje, dziňki kt·rym moŨna 
stworzyĺ ekrany pojawiajŃce siň w programie NextPOS POS.  
 
Funkcje te to:  

 Edycja ekran·w 

 Okna dodatkowe 

 Stoliki 
 

4.1. Edycja ekran·w 
 
Funkcja ĂEdycja ekran·wò umoŨliwia ustawianie i dostosowywanie ekran·w gğ·wnych programu 
NextPOS POS do potrzeb lokalu gastronomicznego. 
Przy pomocy tej funkcji moŨna tworzyĺ i modyfikowaĺ przyciski ekranowe. 
 
Po wejŜciu do funkcji ĂEdycja ekran·wò pojawia siň okno poczŃtkowe dla pierwszego ekranu: 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
UWAGA: Edycjň ekran·w naleŨy rozpoczŃĺ dopiero po wprowadzeniu bazy danych artykuğ·w 
sprzedaŨy. 

Podstawowe 
przyciski 
ekranowe 

Wyb·r ekranu  

Przyciski do 
automatycznego 
tworzenia ekran·w 

Pole grup 
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4.1.1. Wyb·r ekranu 
 
Przed przystŃpieniem do opracowywania przycisk·w, naleŨy wybraĺ numer ekranu, kt·ry chcemy 
edytowaĺ. W polu ĂEkranò, kt·re znajduje siň w prawym, g·rnym rogu okna, pojawia siň 
automatycznie numer pierwszego ekranu (Ă1ò). JeŜli chcemy rozpoczŃĺ pracň od edytowania ekranu 
nr Ă2ò lub Ă3ò, w·wczas zmieniamy numer przy pomocy strzağek znajdujŃcych siň po prawej stronie 
pola:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Aby wybraĺ ekran, kt·ry byğ juŨ wczeŜniej opracowywany, naleŨy nacisnŃĺ przycisk ze strzağkŃ w d·ğ  
po prawej stronie pola. Rozwinie siň w·wczas lista zawierajŃca wszystkie wczeŜniej edytowane 
ekrany. Uğatwia to wyszukiwanie ekran·w w przypadku, gdy chcemy np. wprowadziĺ jakieŜ poprawki a 
jest juŨ stworzonych wiele ekran·w.  
 

4.1.2. Edycja przycisk·w ekranowych 
 
Aby rozpoczŃĺ konfiguracjň przycisku, naleŨy go wybraĺ (pojedyncze klikniňcie) z siatki przycisk·w w 
oknie poczŃtkowym.  
Na ekranie otworzy siň w·wczas okno ĂParametry przyciskuò: 
 
 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

WyjŜcie z okna bez 
zapisania zmian 

Zamkniňcie okna z 
zapisaniem zmian 

Wyb·r kolor·w tğa i 
czcionki przycisku 

Powiňkszanie  
przycisku 

Pole 
tekstowe do 
wpisywania 
nazwy 
przycisku 

Formatowanie 
czcionki 

PodglŃd 
formatowanego  
przycisku 

Wyb·r funkcji 
przycisku 

Przyciski 
wprowadzania i 
usuwania plik·w bmp  
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4.1.2.1. Wyb·r funkcji przycisku 
 
Definiowanie przycisku naleŨy rozpoczŃĺ od wyboru funkcji dla przycisku.  
Pole funkcji znajduje siň w prawym, g·rnym rogu ekranu. Po klikniňciu strzağki po prawej stronie pola 
rozwinie siň spis wszystkich dostňpnych funkcji: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Spis ten moŨna przewijaĺ przy pomocy strzağek po prawej stronie pola. Wybrana funkcja jest 
zaznaczana na niebiesko i pojawia siň w oknie nad listŃ. 
 
Opis funkcji: 

 
Nieaktywny Gdy przycisk ma zaznaczonŃ tň funkcjň, jest nieaktywny i nie pojawia siň na 

ekranie programu NextPOS POS. 

Artykuğ Aktywowanie tej funkcji oznacza, Ũe do przycisku przypisany zostanie 
bezpoŜrednio artykuğ, kt·ry naleŨy wybraĺ z listy  artykuğ·w wprowadzonych 
do bazy danych (patrz: opisy pod tabelŃ).  

Zmiana ekranu Przycisk oznaczony tŃ funkcjŃ bňdzie wywoğywağ przejŜcie z jednego ekranu 
do innego. 

PokaŨ ekran 
dodatkowy 

Przycisk wywoğujŃcy ekran dodatkowy, np. ekran z artykuğami wybranej grupy 
(Tworzenie okien dodatkowych ï patrz: rozdziağ 4.2.1.). 

Zamknij ekran 
dodatkowy 

Formatowanie przycisku zamykajŃcego ekran dodatkowy. 

Zam·w zestaw Tworzenie przycisku wywoğujŃcego zamawianie zdefiniowanych w bazie 
danych zestaw·w 

 
Gdy w polu ĂFunkcjaò wybierzemy opcjň innŃ niŨ ĂNieaktywnyò, pod polem ĂFunkcjaò pojawi siň 
dodatkowe pole ĂParametrò. Pozycje pojawiajŃce siň w liŜcie tego okna sŃ zaleŨne od definicji bazy 
danych. 
 
ĂArtykuğò 
W liŜcie pola ĂParametrò dla tej funkcji pojawiŃ siň wszystkie wczeŜniej zdefiniowane w bazie danych 
artykuğy. Artykuğy moŨna wyszukiwaĺ wedğug numeru PLU lub nazwy. Aby wywoğaĺ okno 
wyszukiwania (ĂWyszukaj PLUò), naleŨy nacisnŃĺ przycisk z trzema kropkami znajdujŃcy siň po 
prawej stronie pola ĂParametrò.  
 
ĂZmiana ekranuò 
W liŜcie parametr·w pojawiŃ siň numery wszystkich zdefiniowanych w programie ekran·w. 
 
ĂPokaŨ ekran dodatkowyò 
Parametrami w tej funkcji sŃ wszystkie zdefiniowane ekrany dodatkowe, czyli np. wszystkie grupy 
artykuğ·w. 
 
ĂZamknij ekran dodatkowyò 
Parametry pojawiajŃce siň w rozwiniňciu tej listy sŃ identyczne z rozwiniňciem listy dla funkcji ĂPokaŨ 
ekran dodatkowyò. 
 
ĂZam·w zestawò 
W rozwiniňciu tego pola pojawiŃ siň wszystkie zdefiniowane wczeŜniej zestawy. 
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4.1.2.2. Ustawienia wielkoŜci przycisku 
 
MoŨna zdefiniowaĺ 4 wielkoŜci przycisk·w. Standardowo przycisk jest mağym kwadratem. 
KaŨdy przycisk moŨna jednak powiňkszyĺ. SğuŨŃ do tego dwie funkcje:  

 Powiňksz w pionie  

 Powiňksz w poziomie 
 
 
 
 
Aby powiňkszyĺ przycisk, naleŨy postawiĺ parafkň (pojedyncze klikniňcie) w kwadraciku przed opisem 
funkcji. 
 
 

 
 
 

   

 

4.1.2.3. Edycja napis·w 
 
Na przyciskach ekranowych moŨna umieŜciĺ dowolny napis.  
Po wybraniu dla przycisku przykğadowo funkcji ĂArtykuğò i wybraniu konkretnego artykuğu w polu 
ĂParametrò, na przycisku pojawia siň automatycznie zdefiniowana nazwa wybranego artykuğu. Nazwň, 
tego artykuğu, kt·ra pojawi siň na przycisku moŨna jednak dowolnie zmieniĺ. Wystarczy przejŜĺ do 
znajdujŃcego siň po lewej stronie okna pola tekstowego i wpisaĺ tekst. 
Na przycisku pod polem tekstowym pojawia siň na bieŨŃco podglŃd tworzonego przycisku. 
 
Dowolnie moŨna teŨ zmieniaĺ rodzaj i wielkoŜĺ czcionki oraz jej kolor. 
SğuŨŃ do tego funkcje umieszczone w Ŝrodkowej czňŜci okna. Funkcje te dziağajŃ analogicznie do 
funkcji zmiany czcionki w programie MS Word. 
 

 
4.1.2.4. Tğo przycisk·w 
 
Tğo przycisk·w moŨna zdefiniowaĺ na dwa sposoby: 

 Tğo jednobarwne 

 Tğo w postaci pliku .bmp 
 
Tğo jednobarwne moŨna ustawiĺ w polu ĂKolor tğaò, kt·re znajduje siň w lewej g·rnej czňŜci ekranu. Po 
naciŜniňciu strzağki z prawej strony pola rozwija siň okno wyboru kolor·w. Okno to jest analogiczne do 
okien wyboru kolor·w w programach MS Windows: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Przycisk powiňkszony 
w poziomie 

Przycisk powiňkszony 
w pionie 

Przycisk powiňkszony 
w pionie i w poziomie 

Standardowa wielkoŜĺ 
przycisku 
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Aby na przycisku pojawiğo siň inne tğo, naleŨy uŨyĺ opcji ĂBitmapaò.  
JeŜli mamy zapisane na dysku komputera zdjňcia sprzedawanych artykuğ·w lub 
inne pliki w formacie bmp, kt·re chcemy wykorzystaĺ do stworzenia tğa, w·wczas 
po klikniňciu na przycisk ĂBitmapaò pojawia siň okno, w kt·rym moŨna znaleŦĺ wybrany plik a 
nastňpnie umieŜciĺ go na przycisku artykuğu. Okno to dziağa analogicznie do innych okien ĂOtw·rzò w 
programie Windows. Wszystkie pliki bmp powinny siň znajdowaĺ w jednym folderze w komputerze, na 
kt·rym zainstalowany jest program NextPOS Manager. 
  
Przykğadowe przyciski z bitmapŃ: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4.1.2.5. Kolor tekstu 
 
Kolor czcionki wybieramy podobnie jak kolor tğa.  
 
NaleŨy kliknŃĺ w polu ĂKolor tekstuò aby pojawiğo siň okno ĂKolorò, w kt·rym opr·cz wczeŜniej 
zdefiniowanych kolor·w jest r·wnieŨ moŨliwoŜĺ zdefiniowania wğasnych kolor·w. Okno to dziağa 
analogicznie do innych okien ĂKolorò w programie MS Windows. Gdy wybierzemy lub zdefiniujemy 
kolor, klikamy na przycisk ĂOK.ò Okno ĂKolorò zamyka siň a wybrany kolor pojawia siň na przycisku. 
 
 

4.1.3. Tworzenie kilku ekran·w 
 
JeŜli chcemy stworzyĺ wiňcej niŨ jeden ekran, naleŨy po zakoŒczeniu definiowania ekranu pierwszego 
wybraĺ w polu ĂEkranò, znajdujŃcym siň w prawym, g·rnym rogu okna numer drugiego ekranu.  
 
Podobnie jak w przypadku ekranu pierwszego, naleŨy utworzyĺ wszystkie konieczne przyciski 
wybierajŃc dla nich odpowiednie funkcje i parametry. 
 
JeŜli tworzymy wiňcej niŨ jeden ekran gğ·wny, musimy pamiňtaĺ o stworzeniu przycisk·w 
umoŨliwiajŃcych przejŜcie pomiňdzy tymi ekranami. 
 
Aby stworzyĺ taki przycisk, naleŨy z siatki przycisk·w wybraĺ dowolny przycisk, a nastňpnie w polu 
ĂFunkcjaò wybraĺ opcjň ĂZmiana ekranuò.  W pojawiajŃcym siň niŨej polu ĂParametrò naleŨy wybraĺ 
numer ekranu, do kt·rego program ma przejŜĺ po naciŜniňciu tego przycisku.  
Zağ·Ũmy, Ũe znajdujemy siň w ekranie Ă2ò i chcemy przy pomocy tworzonego przycisku przechodziĺ 
do ekranu Ă1ò. W polu parametr bňdziemy mieĺ tyle numer·w ekran·w, ile ich dotŃd zdefiniowaliŜmy. 
W naszym przypadku wybieramy numer 1. Aby uğatwiĺ przechodzenie miňdzy ekranami, najlepiej 
nadaĺ im jakieŜ ğatwe do zapamiňtania nazwy, np. ĂEkran gğ·wnyò, ĂEkran deseryò itp.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


