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Moduğ restauracyjny systemu NextPOS POS przeznaczony jest do pracy w lokalu gastronomicznym, 
w kt·rym istnieje koniecznoŜĺ otwierania i prowadzenia wielu rachunk·w przez jednego lub kilku 
kelner·w. Pomocny jest w tym graficzny plan sal i stolik·w oraz dodatkowe funkcje, takie jak np. 
podziağ stolika, przenoszenie, ğŃczenie stolik·w. 
 
Gğ·wny proces obsğugi stolik·w w tym module moŨna podzieliĺ na nastňpujŃce, podstawowe etapy: 

1. Zalogowanie siň uŨytkownika w systemie 
2. Wyb·r rachunku z graficznego planu stolik·w  
3. Dziağanie na rachunku, np. zamawianie, pğatnoŜĺ itp. 
4. Wylogowanie uŨytkownika z systemu i zamkniňcie stacji 

 
 
 
                           
 

Og·lne informacje 
 
Wszystkie czynnoŜci w programie moŨna uruchamiaĺ i wykonywaĺ w dwojaki spos·b (w zaleŨnoŜci 
od konfiguracji i sprzňtu): 

ü przez pojedyncze klikniňcie lewym klawiszem myszy na wybranej funkcji;  
ü w przypadku ekranu dotykowego r·wnieŨ przez dotkniňcie na ekranie przycisku funkcji. 

 
UŨytkownik moŨe korzystaĺ zar·wno ze standardowej klawiatury jak i z klawiatury wywoğywanej na 
ekranie (np. w przypadku wpisywania dodatkowych komentarzy ï patrz: rozdziağ 3.3 ĂKomentarzeò) 
 
Przedstawione w niniejszym podrňczniku ekrany mogŃ siň r·Ũniĺ od ekran·w PaŒstwa programu, 
poniewaŨ ich konfiguracja ï a przez to i wyglŃd - zaleŨna jest od indywidualnych wymagaŒ 
przedsiňbiorstwa. 
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1. Identyfikacja uŨytkownika w systemie (ekran poczŃtkowy) 
 
 
Po uruchomieniu komputera ze stacji kelnerskiej pojawia siň ekran poczŃtkowy programu: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Przed przystŃpieniem do logowania naleŨy poczekaĺ, aŨ program zağaduje wszystkie dane i z 
prawego, dolnego rogu ekranu zniknie napis: 
 

  
 
 

1.1. Logowanie przez wprowadzenie hasğa 
 
Aby zalogowaĺ siň uŨywajŃc hasğa, naleŨy najpierw dotknŃĺ ekranu (lub kliknŃĺ myszŃ) w dowolnym 
miejscu. Na ekranie gğ·wnym pojawi siň okno logowania, przedstawione na rysunku poniŨej. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
KaŨdy z uŨytkownik·w ma swoje unikalne, wczeŜniej zdefiniowane hasğo. Podczas wpisywania hasğa, 
na ekranie pojawiaĺ siň bňdŃ znaki Ă*ò (patrz: rysunek powyŨej). Hasğo po wpisaniu naleŨy potwierdziĺ 
przyciskiem ĂOKò.  
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Przycisk ĂAnulujò powoduje zamkniňcie okna logowania i powr·t do ekranu poczŃtkowego. 
Przycisk ze strzağkŃ Ăăò powoduje cofniňcie wpisanego hasğa o ostatniŃ cyfrň a przycisk ĂCò usuwa 
wszystkie wpisane znaki. 
 
W przypadku wpisania bğňdnego hasğa program wyŜwietli nastňpujŃcy komunikat: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
NaleŨy w·wczas nacisnŃĺ przycisk ĂOKò w oknie komunikatu i ponownie wpisaĺ hasğo przez ekran 
klawiatury numerycznej. IloŜĺ pr·b logowania jest nieograniczona. 
 
Po poprawnym zalogowaniu uŨytkownika w programie, pojawi siň ekran z wyborem stolik·w.  
 
 

1.2. Logowanie za pomocŃ kart magnetycznych 
 
Logowanie za pomocŃ kart magnetycznych moŨliwe jest, gdy do systemu podğŃczony jest czytnik kart 
magnetycznych.  
KaŨdy z uŨytkownik·w systemu posiada wğasnŃ kartň, na kt·rej zapisany jest kod identyfikacyjny (inny 
dla kaŨdego uŨytkownika).  
 
Aby zalogowaĺ siň w systemie, naleŨy po uruchomieniu stacji kelnerskiej i pojawieniu siň na monitorze 
ekranu poczŃtkowego, przeciŃgnŃĺ kartň przez czytnik. Program automatycznie zidentyfikuje 
uŨytkownika i przejdzie do ekranu wyboru rachunku / stolika. 
 
 

1.3. Logowanie przy uŨyciu kluczy kelnerskich  
 
Logowanie przy pomocy kluczy kelnerskich jest moŨliwe, gdy do systemu podğŃczony jest czytnik 
kluczy kelnerskich. KaŨdy z uŨytkownik·w posiada wğasny klucz kelnerski, na kt·rym zapisany jest 
kod identyfikacyjny (inny dla kaŨdego z uŨytkownik·w). Po wğoŨeniu klucza do czytnika program 
odczytuje kod identyfikacyjny z klucza i przypisuje go uŨytkownikowi.  
 
Aby siň wylogowaĺ, naleŨy wyjŃĺ klucz z czytnika. 
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Peğen dostňp do 
opcji ĂFunkcje 
stolikaò 

Ograniczony 
uprawnieniami 
dostňp do opcji 
ĂFunkcje stolikaò 

1.4. Uprawnienia uŨytkownik·w 
 
KaŨdy z uŨytkownik·w (lub grupa uŨytkownik·w) ma zdefiniowane uprawnienia do uŨywania 
poszczeg·lnych funkcji programu. JeŜli jakaŜ funkcja nie jest dostňpna dla zalogowanej w programie 
osoby (np. opcje manadŨerskie ĂManagerò), w·wczas ich przyciski nie pojawiajŃ siň w ekranach: 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
lub program wyŜwietla w pasku stanu komunikat o braku uprawnieŒ do danej funkcji, np. do anulacji 
artykuğ·w po wysğaniu ich na drukarki bonowe: 
 
 
 
 
Uprawnienia uŨytkownik·w definiowane sŃ w programie NextPOS Manager.  
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1.5. Wersja programu oraz informacje o producencie 
 
Numer aktualnej wersji programu znajduje siň w lewym g·rnym rogu ekranu poczŃtkowego, np. 
Ă1.1.2.0 (177)ò. 
Aby uzyskaĺ informacje o producencie programu lub numer telefonu do cağodobowego serwisu, 
naleŨy w ekranie poczŃtkowym programu kliknŃĺ ikonň z logo NextPOS Systems (prawy, dolny r·g 
ekranu). WyŜwietli siň w·wczas okno z wszystkimi niezbňdnymi informacjami. 
 
 

1.6. Uruchomienie rejestratora czasu pracy 
 
JeŜli do systemu NextPOS  podğŃczony jest program NextPOS Czas Pracy, w·wczas pracownicy 
mogŃ rejestrowaĺ zdarzenia uruchamiajŃc Rejestrator Czasu Pracy z ekranu poczŃtkowego programu 
NEXTPOS.  
Aby uruchomiĺ Rejestrator naleŨy dotknŃĺ na ekranie lub kliknŃĺ zegar znajdujŃcy siň w dolnej czňŜci 
ekranu: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Na ekranie pojawi siň ekran logowania do Rejestratora: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Opis pracy z programem NextPOS Czas Pracy znajduje siň w osobnym podrňczniku.
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WyjŜcie do ekranu 
logowania 

PrzejŜcie do ekranu 
zam·wienia 

PrzejŜcie do 
ekranu pğatnoŜci Wywoğanie klawiatury 

numerycznej do wyboru 
numeru rachunku 

 

2. Zdefiniowanie rachunku / odnalezienie rachunku (tryb 
restauracyjny) 
 
Opisywany ekran wyboru rachunku / stolika jest dostňpny wyğŃcznie w trybie restauracyjnym. JeŜli 
program jest przeğŃczony na tryb szybkiej sprzedaŨy, w·wczas okno to jest zamienione na okno 
ĂRachunkiò (patrz: rozdziağ 9.5. ĂZmiana trybu pracyò oraz rozdziağ 5. ĂTryb szybkiej sprzedaŨyò). 
 
 

2.1. Og·lny opis ekranu 
 
Przedstawiony poniŨej ekran wyboru rachunk·w / stolik·w bňdzie siň r·Ũniĺ od ekranu dla PaŒstwa 
restauracji, poniewaŨ plan sal(-i) jest zawsze dostosowany do lokalu.  
 
 
 
  

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
W g·rnej czňŜci ekranu znajduje siň pasek menu, w kt·rym wyŜwietlone sŃ przyciski funkcji. 
Przyciski z kolorowym tğem, sŃ przyciskami stağymi, natomiast przyciski z biağym tğem sŃ wğŃczane, 
gdy uŨytkownik posiada uprawnienia do ich wykorzystywania. 
 

 
 

Stoliki 

Wywoğanie podglŃdu otwartych 
rachunk·w / stolik·w 

Wyb·r sali 

Pasek stanu 

Wywoğanie 
moduğu 
Impreza 

Wywoğanie 
moduğu 
Rezerwacja 
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PoniŨej przedstawiamy kr·tki opis poszczeg·lnych przycisk·w. 
 

 
 

 
PrzejŜcie do ekranu identyfikacji uŨytkownika 

 
 

 
Wywoğanie okna funkcji dodatkowych (patrz: rozdziağ 9) 

 
 

 
PrzejŜcie do ekranu raport·w (patrz: rozdziağ 10) 

 
 

  
PrzejŜcie do funkcji menedŨerskich programu (patrz: rozdziağ 12) 

 
 

 
PrzejŜcie do ekranu pğatnoŜci (patrz: rozdziağ 6) 

 

 
PrzejŜcie do ekranu zamawiania (patrz: rozdziağ 3) 

 
 
Po prawej stronie ekranu znajdujŃ siň nastňpujŃce przyciski dodatkowe: 
 

 
 

Przycisk wywoğujŃcy moduğ Impreza (patrz: rozdziağ 7 )  

 
 

Przycisk wywoğujŃcy moduğ Rezerwacji (patrz: rozdziağ 8) 

 
 

Przycisk otwierajŃcy szufladň na pieniŃdze (patrz: rozdziağ 12.2) 

 
 

Przycisk wywoğujŃcy okno otwierania program·w wsp·ğpracujŃcych z 
programem NextPOS POS: POS Manager oraz Faktura VAT (patrz: 
rozdziağ 11) 

 
 

Przycisk wywoğujŃcy listň otwartych rachunk·w (patrz: rozdziağ 2.5. 
ĂLista rachunk·wò) 

 
 
W dolnej czňŜci ekranu znajduje siň pasek stanu, na kt·rym wyŜwietlane sŃ r·Ũne istotne informacje:  
ü nazwa aktualnie zalogowanego uŨytkownika (lewa strona) 
ü aktualna data i godzina (prawa strona) 
ü dodatkowe informacje (Ŝrodkowa czňŜĺ paska) 
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2.2. Wyb·r rachunku przez graficzny ukğad stolik·w 
 
Graficzny plan stolik·w i sal powinien odwzorowywaĺ rzeczywisty ukğad stolik·w w lokalu. Dziňki temu 
kelner moŨe ğatwo odnaleŦĺ stolik przy kt·rym siedzŃ klienci i prowadziĺ dla nich rachunek.  
 
KaŨda sala ma swojŃ nazwň a kaŨdy ze stolik·w ma sw·j numer, kt·ry jest jednoczeŜnie 
oznaczeniem numeru rachunku. MoŨna r·wnieŨ otworzyĺ rachunek bez powiŃzania do stolika (patrz: 
rozdziağ 2.3.) 
 
Aby otworzyĺ nowy rachunek, naleŨy najpierw wybraĺ salň a nastňpnie kliknŃĺ wybrany stolik. Pojawi 
siň w·wczas od razu okno zamawiania (patrz: rozdziağ ĂZamawianieò). W tym przypadku nie trzeba 
naciskaĺ przycisku ĂZam·wò. 
 
Aby otworzyĺ istniejŃcy rachunek, naleŨy najpierw wybraĺ salň a nastňpnie kliknŃĺ lub dotknŃĺ 
ŨŃdany stolik. Teraz moŨna wybraĺ czynnoŜĺ, kt·rŃ chcemy wykonaĺ: zamawianie lub pğatnoŜĺ. 
  

Stoliki w graficznym planie majŃ r·Ũne oznaczenia, w zaleŨnoŜci od tego przez kogo sŃ 
obsğugiwane. Stolik nie obsğugiwany przez Ũadnego kelnera, nie ma Ũadnych oznaczeŒ 
kolorystycznych. 
 
JeŜli stolik jest obsğugiwany przez kelnera z terminala stacjonarnego, w·wczas 
graficzny symbol stolika ma Ũ·ğtŃ obw·dkň. Dodatkowo, jeŜli w programie POS 
Manager ustawimy dla kaŨdego z kelner·w jakiŜ kolor, w·wczas kolor 
przypisany kelnerowi bňdzie siň pojawiağ w wypeğnieniu graficznego symbolu 
stolika, obsğugiwanego przez tego kelnera.  

 
JeŜli graficzny symbol stolika jest zaznaczony czerwonŃ obw·dkŃ, w·wczas jest to 
informacja, Ũe jest on obsğugiwany przez terminal bezprzewodowy palmPOS lub jest 
aktualnie otwarty na innym terminalu. 
 

 
JeŜli mimo to wybierzemy oznaczony czerwonŃ obw·dkŃ stolik, na ekranie pojawi siň komunikat: 
 
 
 
 
 
 
 
 
MoŨna teraz przejŃĺ taki stolik (jeŜli uŨytkownik ma do tego odpowiednie uprawnienia) naciskajŃc 
przycisk ĂPrzejňcieò.  
NaciŜniňcie przycisku ĂOKò powoduje zamkniňcie okna z komunikatem. 
 
Stoliki mogŃ dodatkowo mieĺ swoje nazwy, np.:  
 
 
 
 
 
 
JeŜli stolik jest obsğugiwany przez innego uŨytkownika (Ũ·ğta obw·dka), w·wczas po klikniňciu go, w 
Ŝrodkowej czňŜci paska stanu pojawi siň nastňpujŃcy komunikat: 
 

 
W tym przypadku, lub jeŜli nie mamy uprawnieŒ do przejňcia  stolika obsğugiwanego przez innego 
kelnera, naleŨy wybraĺ inny pusty stolik lub stworzyĺ nowŃ grupň dla stolika (patrz: rozdziağ 2.4.).  
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2.3. Wyb·r stolika przez klawiaturň numerycznŃ 
 
Istnieje r·wnieŨ moŨliwoŜĺ wybierania stolika przez wpisanie ŨŃdanego numeru na ekranowej 
klawiaturze numerycznej. Aby przeprowadziĺ tň czynnoŜĺ, naleŨy kliknŃĺ przedstawiony niŨej 
przycisk, kt·ry znajduje siň w prawym, g·rnym rogu ekranu wyboru stolik·w. 
 

 
 
Na ekranie pojawi siň klawiatura numeryczna, na kt·rej moŨna wybraĺ dowolny numer stolika / 
rachunku (numery od 1 do 9999). Po wykonaniu tej czynnoŜci, naleŨy jŃ potwierdziĺ przyciskiem ĂOKò 
W prawym g·rnym rogu, na przycisku pojawi siň numer wybranego stolika / rachunku. JeŜli wybrany 
numer mieŜci siň w zakresie numer·w stolik·w, w·wczas rachunek bňdzie powiŃzany ze stolikiem o 
tym samym numerze. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Jak 
widaĺ 
na 
rysunku powyŨej, zapis numeru stolika skğada siň z dw·ch element·w: numeru  rachunku / stolika i 
numeru grupy (opis grup znajduje siň w rozdziale 2.4. ĂDefiniowanie grup stolikaò). JeŜli na klawiaturze 
numerycznej wpiszemy wyğŃcznie numer rachunku, w·wczas program automatycznie zinterpretuje to 
jako wyb·r grupy Ă1ò. Aby wybraĺ innŃ grupň naleŨy najpierw wybraĺ numer rachunku / stolika a 
nastňpnie po przecinku wpisaĺ numer grupy. 
 
Numer ten pojawi siň w kaŨdym nastňpnym oknie programu w prawym g·rnym rogu, do momentu 
wyboru nastňpnego rachunku. 
W oknie ĂFunkcjiò numer ten jest oznaczeniem aktywnego rachunku, na kt·rym aktualnie pracujemy. 
 

Nr rachunku / stolika   Numer grupy  
(rozdziağ 2.4.) 
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2.4. Definiowanie grup stolika  
 
Dla jednego stolika moŨna otworzyĺ wiele rachunk·w. Jest to pomocne np. w przypadku, gdy kaŨdy z 
klient·w przy jednym ze stolik·w chce byĺ rozliczony osobno. ĂGrupaò w tym przypadku jest zatem 
nowym, kolejnym rachunkiem dla stolika. 
 
Nowej grupy nie moŨna wprowadziĺ przez graficzny ukğad stolik·w. NaleŨy jŃ wybraĺ przez klawiaturň 
numerycznŃ (patrz: rozdziağ 2.3. ĂWyb·r stolika przez klawiaturň numerycznŃò). Dla jednego stolika 
moŨna wprowadziĺ do 99 grup o dowolnej numeracji, np.: 12/1, 12/2, 12/12. 
 
JeŜli dla jakiegoŜ stolika jest otwartych kilka rachunk·w, w·wczas po wybraniu tego stolika na 
graficznym planie stolik·w pojawi siň okno ĂWybierz rachunekò: 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
W oknie bňdzie siň znajdowaĺ tyle przycisk·w z numerami rachunk·w, ile jest ich otwartych dla tego 
stolika.  
Po wybraniu (zaznaczeniu) jednego rachunku moŨna przystŃpiĺ do zamawiania lub pğatnoŜci.  
  
Grupy dla stolika tworzŃ siň r·wnieŨ przy podziale rachunku (patrz: rozdziağ 9.1).
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2.5. Lista rachunk·w 
 
PrzedstawionŃ poniŨej listň rachunk·w moŨna wywoğaĺ w oknie wyboru rachunk·w / 
stolik·w przy pomocy przycisku ĂLista rachunk·wò (w prawym, dolnym rogu 
ekranu).  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Pozycje listy otwartych rachunk·w zawierajŃ nastňpujŃce informacje: 

 numer i nazwň kelnera (na zamieszczonym poniŨej rysunku ï Ă1 Kierownikò) 

 numer rachunku (przykğad : Ă6/1ò) 

 ğŃcznŃ kwotň rachunku (przykğad: Ă65,90 PLNò) 
 
 
 
 
 
 
Funkcja Lista stolik·w umoŨliwia kelnerom przejrzysty podglŃd wszystkich rachunk·w otwartych na 
terminalach oraz szybki wyb·r rachunku wedğug numeru lub kwoty.  
 
Aby otworzyĺ rachunek z listy, naleŨy zaznaczyĺ linijkň rachunku a nastňpnie wybraĺ przycisk 
zamawiania lub pğatnoŜci.  
Wybrany element listy jest podŜwietlany na biağo.  
 
W liŜcie pojawiajŃ siň r·wnieŨ stoliki otwarte na innych terminalach bňdŃcych w systemie, np. 
terminalach bezprzewodowych palmPOS. Linijki takich rachunk·w sŃ zaznaczone czerwonŃ ramkŃ i 
nie pojawia siň w nich informacja o kwocie rachunku. UŨytkownik, jeŜli ma do tego 
odpowiednie uprawnienia, moŨe przejŃĺ stolik obsğugiwany na innym terminalu. SğuŨy 
do tego przycisk ĂPrzejmijò, pojawiajŃcy siň w g·rnej czňŜci listy wyğŃcznie wtedy, gdy 
zalogowany uŨytkownik ma uprawnienia do przejmowania stolik·w z innego terminala. 
Po naciŜniňciu przycisku zmienia siň opis rachunku w liŜcie oraz oznaczenie stolika (obw·dka) na 
graficznym planie stolik·w (okno wyboru rachunku / stolika). 
 
Przycisk ĂPrzejmijò sğuŨy r·wnieŨ do przejmowania otwartych rachunk·w, kt·re sŃ oznaczone 
czerwonŃ obw·dkŃ po niepoprawnym zamkniňciu terminala.  
 
 

Klawisz wywoğujŃcy / 
zamykajŃcy listň 
rachunk·w 

Przyciski sortowania listy 

Rachunek zaznaczony 

Rachunek obsğugiwany z 
terminala palmPOS 

Przycisk przejňcia 
rachunku z innego 
terminala  
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W przypadku, gdy otwartych jest wiele rachunk·w i gdy cağa lista nie mieŜci siň na ekranie, moŨna jŃ 
przesuwaĺ przy pomocy czterech klawiszy, znajdujŃcych siň po prawej stronie listy: 
 

 
 

 
O jeden rachunek do g·ry 

 
 

 
Do poczŃtku listy 

 
 

 
Do koŒca listy 

 
 

 
O jeden rachunek w d·ğ 

  
Listň tň moŨna r·wnieŨ zawňziĺ do rachunk·w otwartych przez aktualnie 
zalogowanego kelnera. SğuŨy do tego przycisk ĂMojeò znajdujŃcy siň w g·rnej czňŜci 
listy. Po jego naciŜniňciu lista zawňzi siň do rachunk·w otwartych przez kelnera, kt·ry 
jest aktualnie zalogowany. 
 
Aby powr·ciĺ do wyŜwietlania peğnej listy naleŨy nacisnŃĺ przycisk ĂWszystkieò. 
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3. Zamawianie 
 
Ekran zamawiania programu NextPOS POS pojawia siň:  

 W trybie restauracyjnym po wybraniu w ekranie wyboru rachunk·w / stolik·w po wybraniu 
rachunku / stolika lub przycisku ĂZam·wò (r·wnieŨ z okna pğatnoŜci) 

 W trybie szybkiej sprzedaŨy po uruchomieniu programu lub z innych ekran·w po naciŜniňciu 
przycisku ĂZam·wò. 

 

3.1. Og·lny opis ekranu 
 
Przedstawiony poniŨej ekran zamawiania skğada siň z: 

 Paska funkcji 

 Przycisk·w zam·wieŒ 

 Okna zam·wienia 

 Klawiatury numerycznej  

 Paska stanu 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
PoniŨej przedstawiamy r·wnieŨ og·lny opis: 

 okna zam·wienia 

 okna klawiatury numerycznej 
 
 
 
 
 
 
 

Pasek funkcji 

Przyciski 
zamawiania 
(pierwsze 
okno 
przycisk·w 
zamawiania) 

Okno 
zam·wienia 

Klawiatura 
numeryczna 

Pasek stanu 

Numer rachunku 
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3.1.1. Okno zam·wienia  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
W oknie zam·wienia, przy artykuğach, pojawiajŃ siň nastňpujŃce symbole: 
 

 
 

Symbol oznacza, Ũe artykuğ nie zostağ jeszcze wysğany 
do realizacji 

 
 

Literka pojawiajŃca siň obok symbolu pokazuje jaki 
priorytet zostağ przypisany artykuğowi dla sortowania daŒ 

 
 

Symbol oznacza, Ũe artykuğ zostağ wysğany do realizacji 

 
 

Artykuğ oznaczony tym symbolem zostağ anulowany po 
wysğaniu do realizacji 

 
 

Symbol ten wskazuje dodatkowy komentarz do artykuğu 

 

Oznaczenie zestawu 

 

Pionowa linia po lewej stronie okna zam·wieŒ zaznacza 
wszystkie skğadowe zestawu 

 
W g·rnej czňŜci okna zam·wienia pojawiajŃ siň r·wnieŨ: 

 przy zamawianiu artykuğu na wagň przycisk ĂWagaò (patrz: rozdziağ 3.8.) 

 przy zamawianiu artykuğu Ăczasowegoò przycisk ĂCzasò 
 

Pasek z informacjami o cağym 
zam·wieniu (kwota zam·wienia, rabat) 

Przycisk 
komentarzy do 
artykuğ·w 

Zam·wione 
artykuğy 

Przewijanie listy 
artykuğ·w w d·ğ 

Przyciski zwiňkszania / zmniejszania 
iloŜci zam·wionych artykuğ·w Usuwanie 

zam·wionych 
artykuğ·w  

Przewijanie listy 
artykuğ·w w g·rň 

Szczeg·ğowe 
informacje o 
wybranej pozycji 
z listy 
zam·wienia 

Artykuğ 
zaznaczony 
(podŜwietlony na 
niebiesko) 

Miejsce na dodatkowe 
przyciski: ĂWagaò i ĂCzasò 

Przycisk 
komentarzy do 
zam·wienia 
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3.1.2. Okno klawiatury numerycznej 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3.1.3. Okno przycisk·w zamawiania 
 
Po wejŜciu do ekranu zamawiania w lewej czňŜci okna pojawia siň tzw. pierwszy ekran przycisk·w 
zamawiania (patrz: 3.1. Og·lny opis ekranu).  
WyglŃd tego ekranu oraz rozkğad przycisk·w jest indywidualnie dostosowywany do kaŨdego lokalu. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

WyŜwietlacz 
numeryczny 

Przycisk 
rabat·w 

Przycisk 
podsumy 

Usuwanie cağego 
zapisu z 
wyŜwietlacza 
numerycznego 

Usuwanie 
ostatniego 
znaku z 
wyŜwietlacza 
numerycznego 

Przyciski numeryczne do wprowadzania 
iloŜci oraz numer·w PLU 

Przycisk separatora do 
wprowadzania iloŜci 
uğamkowych artykuğu  

Przyciski do wprowadzania 
numer·w PLU artykuğ·w 

Przycisk 
sortowania 
daŒ 
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3.2. Przyciski zam·wieŒ 
 
Przyciski menu sğuŨŃ do zamawiania artykuğ·w sprzedaŨy.  
 
Istnieje kilka rodzaj·w przycisk·w ekranowych: 

 Przyciski grupy artykuğ·w 

 Przyciski bezpoŜrednie (artykuğ·w) 

 Przyciski zestaw·w: 
o Bez wyboru artykuğu 
o Z wyborem artykuğu 

 Przyciski z powiŃzanymi komentarzami do artykuğu 
 
Definiowanie przycisk·w ï patrz: podrňcznik POS manager 
 
 

3.2.1. Przyciski grupy 
 
Przyciski grupy wywoğujŃ nastňpny ekran z przyciskami artykuğ·w. GrupŃ artykuğ·w sŃ zwykle 
wszystkie artykuğy z jednego rodzaju, np. napoje gorŃce, napoje zimne, przystawki, dania gğ·wne, 
desery, itd. 
 
Po naciŜniňciu przycisku grupy pojawia siň okienko z wyborem wszystkich artykuğ·w grupy: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Podziağ na grupy artykuğ·w jest rozwiŃzaniem wygodnym w przypadku, gdy menu przedsiňbiorstwa 
jest bogate. Posortowanie artykuğ·w sprawia, Ũe ekran zamawiania jest przejrzysty a klawisze duŨe i 
widoczne. Przyspiesza to proces zamawiania. 
 
Aby zam·wiĺ artykuğy umieszczone w okienku grupy, naleŨy najpierw wybraĺ przycisk grupy, 
nastňpnie naciskajŃc przycisk/-i artykuğ·w zam·wiĺ konkretne artykuğy. Aby powr·ciĺ do gğ·wnego 
ekranu zamawiania trzeba nacisnŃĺ przycisk ĂZamknijò. 
 

Nazwa grupy 
artykuğ·w 

Przyciski 
artykuğ·w 

Powr·t do 
gğ·wnego 
ekranu 
zamawiania 
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3.2.2. Przyciski bezpoŜrednie (artykuğ·w) 
 
 
Przycisk bezpoŜredniego zamawiania, to przycisk, kt·ry umieszcza artykuğ od razu w oknie 
zam·wienia. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Przyciski te mogŃ siň znajdowaĺ zar·wno na pierwszym ekranie zam·wienia jak i na ekranach 
wywoğywanych przyciskami grup. 

Przyciski 
bezpoŜredniego 
zamawiania 
artykuğ·w 
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3.2.3. Przyciski zestaw·w 
 
JeŜli w przedsiňbiorstwie oferowane sŃ zestawy daŒ, w·wczas w programie moŨna zdefiniowaĺ 
specjalne przyciski usprawniajŃce ich zamawianie.  
 
Rozr·Ũniamy dwa rodzaje zestaw·w: 

 Bez wyboru artykuğ·w 

 Z wyborem artykuğ·w 
 
 
 

3.2.3.1. Przyciski zestaw·w bez wyboru artykuğ·w 

 
Przyciski te wykorzystaĺ moŨna w przypadku, gdy w menu oferowane sŃ zestawy ze stağymi 
elementami i z ustalonŃ cenŃ, np. ĂZestaw dla dwojgaò zawierajŃcy odpowiedniŃ porcjň wybranego 
miňsa, frytki, sur·wki i napoje.  
 
Przycisk zestawu moŨna r·wnieŨ umieŜciĺ w jednej z grup, np. w grupie ĂZestawyò.  
 
Po wybraniu zestawu, w oknie zam·wienia pojawi siň specjalny zapis z oznaczeniem ĂMenuò i 
wyszczeg·lnieniem wszystkich skğadnik·w zestawu: 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Wszystkie skğadniki zestaw·w pojawiajŃ siň na bonach zam·wieŒ drukowanych w punktach 
przygotowania artykuğ·w (np. bar, kuchnia).  
PoniewaŨ w zestawach moŨna zdefiniowaĺ artykuğy, kt·re sŃ dodawane do zestawu gratis, przez co 
cena zestawu jest niŨsza niŨ w przypadku zamawiania wszystkich skğadnik·w osobno, dlatego teŨ na 
rachunkach fiskalnych pojawiajŃ siň tylko te skğadniki zestaw·w, kt·rych cena jest wiňksza niŨ zero. 
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3.2.3.2. Przyciski zestaw·w z wyborem artykuğ·w 

 
W programie moŨna zdefiniowaĺ zestawy, w kt·rych moŨna wybieraĺ poszczeg·lne skğadniki spoŜr·d 
kilku wczeŜniej zdefiniowanych.  
 
Przykğadowo: Do zestawu ĂZestaw dla dwojgaò opr·cz dania podstawowego, moŨna wybraĺ soki. Po 
naciŜniňciu przycisku zestawu na ekranie zamawiania pojawi siň okno: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Aby zam·wiĺ artykuğ, naleŨy nacisnŃĺ przycisk wybranego artykuğu. JeŜli dla danego zestawu 
zdefiniowany jest wyb·r jednego artykuğu dodatkowego z tej listy, w·wczas zostanie ona zamkniňta.  
 
Aby zrezygnowaĺ z zamawiania zestawu naleŨy wybraĺ przycisk ĂSTOPò. 
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3.2.3.3. Przyciski zestaw·w z wyborem dowolnej iloŜci skğadnik·w 

 
Przyciski zestaw·w z wyborem dowolnej iloŜci skğadnik·w sŃ bardzo 
przydatne w przypadku koniecznoŜci zdefiniowania przycisku np. pizzy, do 
kt·rej moŨna dobraĺ dowolne skğadniki.  
W takim przypadku po wybraniu przycisku zestawu, w oknie zestawu 
pojawia siň dodatkowy przycisk ĂKolejny poziomò. Po wybraniu 
wszystkich potrzebnych skğadnik·w naleŨy nacisnŃĺ przycisk ĂKolejny 
poziomò. JeŜli zestaw zawiera nastňpne okno wyboru artykuğ·w, w·wczas 
program przejdzie od razu do niego. JeŜli zestaw nie zawiera wiňcej 
artykuğ·w wyboru, w·wczas okno zamknie siň po naciŜniňciu tego 
przycisku. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Okno zestawu moŨe r·wnieŨ zawieraĺ dodatkowy przycisk ĂKoniecò. 
Przycisk ten zamyka okno zestawu bez przerywania czynnoŜci 
zamawiania zestawu.  
JeŜli zatem wybierzemy zestaw ĂPizzaò, kt·rego gğ·wnym skğadnikiem 
bňdzie pizza margheritta a po przejŜciu do okna skğadnik·w naciŜniemy 
przycisk ĂKoniecò, okno zestawu zamknie siň a w oknie zam·wienia 
pojawi siň wyğŃcznie artykuğ ĂPizza margherittaò (bez dodatkowych 
skğadnik·w). 
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3.2.4. Przycisk z powiŃzanym komentarzem do artykuğu 
 
Przyciski te sŃ podobne do przycisk·w z wyborem artykuğ·w. SŃ one bardzo porňczne w przypadku, 
gdy jakiŜ artykuğ moŨna serwowaĺ na kilka sposob·w, jak np. zimne napoje, kt·re moŨna podaĺ z 
lodem lub bez.  
Wybrany komentarz pojawia siň w oknie zam·wienia oraz na bonie wysyğanym do punktu 
przygotowania artykuğu. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Po klikniňciu na przycisk artykuğu z powiŃzanymi komentarzami na ekranie pojawia siň okno z 
wyborem komentarzy (patrz: rysunek powyŨej). Aby wybraĺ komentarz naleŨy kliknŃĺ na jeden z 
przycisk·w. Wybrany komentarz pojawia siň w oknie zam·wienia a okno z komentarzami zamyka siň. 
 
JeŜli naciŜniemy przycisk ĂSTOPò, w·wczas okno z komentarzami zamyka siň a wybrany artykuğ znika 
z okna zam·wienia. 
 
 
 

Nazwa 
artykuğu 

WyjŜcie z 
okna 

PowiŃzane 
komentarze do 
artykuğu 
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3.3. Komentarze 
 

3.3.1. Komentarze do artykuğ·w 
 
Opr·cz komentarzy powiŃzanych z artykuğami (patrz: rozdziağ 3.2.4. ĂPrzycisk z powiŃzanym 
komentarzem do artykuğuò), podczas zamawiania moŨna wprowadziĺ r·wnieŨ inne, dowolne 
komentarze do zamawianych artykuğ·w lub wybraĺ wczeŜniej zdefiniowany komentarz z listy.  
 
Przykğadowo, jeŜli klient Ũyczy sobie, aby sok byğ w temperaturze pokojowej a nie z lod·wki, moŨemy 
wpisaĺ komentarz: Ănie z lod·wkiò lub wybraĺ z listy komentarz Ăbez loduò. 
 
Aby wprowadziĺ komentarz, naleŨy najpierw zaznaczyĺ artykuğ, do kt·rego chcemy go 
przypisaĺ (artykuğ zostanie w·wczas podŜwietlony na niebiesko) a nastňpnie nacisnŃĺ przycisk 
Ăiò znajdujŃcy siň po prawej stronie okna zam·wieŒ (patrz: rysunek poniŨej). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Na ekranie pojawi siň nastňpujŃce okno: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Wywoğanie 
okna 
komentarzy 

Dostňpne 
komentarze 

Strzağki do 
przewijania 
listy 

WyjŜcie z 
okna 

Potwierdzenie 
wyboru 

Przycisk wywoğujŃcy klawiaturň 
ekranowŃ do wprowadzania 
dowolnego komentarza 

Modyfikacja 
komentarza 
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W oknie tym pojawiŃ siň wszystkie zdefiniowane wczeŜniej komentarze, spoŜr·d 
kt·rych naleŨy wybraĺ jeden komentarz, zaznaczajŃc go w liŜcie (zostanie on 
podŜwietlony na zielono) a nastňpnie potwierdziĺ wyb·r przyciskiem ĂOK.ò. 
 
Aby wyjŜĺ z okna komentarzy bez zapisywania zmian, naleŨy wybraĺ przycisk ĂAnulujò, 
znajdujŃcy siň w lewym, dolnym rogu okna komentarzy. 
 
MoŨna r·wnieŨ wprowadziĺ dowolny tekst komentarza. W tym celu naleŨy w oknie 
komentarzy wybraĺ przycisk ĂKomentarz dowolnyò. Na ekranie pojawi siň klawiatura 
ekranowa (patrz: rozdziağ 3.3.3. ĂKlawiatura ekranowaò), na kt·rej moŨna wpisaĺ tekst.  
 
Wprowadzony wczeŜniej komentarz moŨna modyfikowaĺ. NaleŨy w tym celu wybraĺ 
przycisk ĂModyfikujò. Program wyŜwietli wtedy klawiaturň ekranowŃ, na kt·rej w polu 
tekstowym pojawi siň tekst do modyfikacji. Po wprowadzeniu zmian i zatwierdzeniu ich 
przyciskiem ĂEnterò komentarz zostanie zmieniony. 
 
Aby potwierdziĺ wpisany tekst i umieŜciĺ go w polu zam·wienia, naleŨy nacisnŃĺ przycisk ĂEnterò. 
Klawiatura ekranowa i okno komentarzy zostanie zamkniňte a komentarz pojawi siň w oknie 
zam·wienia pod artykuğem: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
UWAGA: Komentarze moŨna dodawaĺ jedynie do artykuğ·w, kt·re nie zostağy wysğane do realizacji. 
 
 
Komentarze dowolne moŨna wpisywaĺ na trzy sposoby: 

 WykorzystujŃc standardowŃ klawiaturň. W tym wypadku naleŨy jednak pamiňtaĺ, Ũe najpierw 
trzeba ustawiĺ kursor w oknie, w kt·rym pojawia siň tekst (dotknŃĺ ekranu lub kliknŃĺ myszkŃ 
w tym polu) a dopiero potem rozpoczŃĺ wpisywanie; 

 KlikajŃc myszŃ na przyciski klawiatury ekranowej; 

 DotykajŃc przycisk·w klawiatury na ekranie (wyğŃcznie ekran dotykowy). 
 
UWAGA: Do jednego artykuğu moŨna dodaĺ tylko jeden komentarz. JeŜli artykuğ ma przypisany 
komentarz a mimo to ponownie uruchmimy okno komentarzy i wybierzemy  
 

Wprowadzony 
komentarz do 
artykuğu 

Wybrany 
artykuğ 
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3.3.2. Komentarze do zam·wienia 
 
W programie moŨna r·wnieŨ zdefiniowaĺ komentarze nie zwiŃzane z konkretnym artykuğem, lecz z 
zam·wieniem. Przykğadowo, jeŜli w lokalu istnieje moŨliwoŜĺ przygotowywania posiğk·w na wynos, 
w·wczas moŨna wprowadziĺ komentarz Ăna wynosò. Innym przykğadem moŨe byĺ wprowadzanie 
informacji o kolejnoŜci przygotowywania zam·wionych potraw, przez wprowadzenie komentarzy 
ĂPrzystawkaò, ĂPierwsze danieò, ĂDrugie danieò, itd. 
 
Aby wprowadziĺ komentarz do zam·wienia, naleŨy posğuŨyĺ siň przyciskiem Ăi rachò, 
znajdujŃcym siň w g·rnej czňŜci okna zam·wienia. 
 
Po przyciŜniňciu tego klawisza, na ekranie pojawi siň okno z wszystkimi wczeŜniej zdefiniowanymi 
komentarzami do zam·wienia, przykğadowo: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Aby wprowadziĺ komentarz, naleŨy zaznaczyĺ go w liŜcie (zostanie on podŜwietlony na 
zielono), a nastňpnie nacisnŃĺ przycisk ĂOK.ò, kt·ry znajduje siň w prawym, dolnym 
rogu okna komentarzy. 
 
Aby wyjŜĺ z okna komentarzy, naleŨy nacisnŃĺ przycisk ĂAnulujò, znajdujŃcy siň w 
lewym, dolnym rogu okna komentarzy.  
 
Opr·cz wczeŜniej zdefiniowanych komentarzy, moŨna r·wnieŨ dodaĺ komentarz innej 
treŜci. NaleŨy w tym celu nacisnŃĺ przycisk ĂKomentarz dowolnyò, kt·ry znajduje siň 
w dolnej czňŜci okna komentarzy. Pojawi siň w·wczas okno z klawiaturŃ ekranowŃ, na 
kt·rej moŨna wpisaĺ dowolny tekst (patrz: rozdziağ 3.3.1. ĂKomentarze do artykuğ·wò i 3.3.3. 
ĂKlawiatura ekranowaò). 
 
Komentarz moŨna dodaĺ w dowolnym miejscu zam·wienia. JeŜli chcemy przykğadowo podzieliĺ 
zam·wienie na przystawki, danie gğ·wne i desery, naleŨy zaznaczyĺ artykuğ po kt·rym ma siň pojawiĺ 
pierwszy z komentarzy a nastňpnie przycisnŃĺ klawisz Ăi rachò. 
 
UWAGA: Komentarze do rachunku pojawiajŃ siň wyğŃcznie na bonach zam·wienia. Nie pojawiajŃ siň 
one ani w oknie zam·wienia ani na rachunkach fiskalnych i pr·bnych. 
 
 

Istnieje r·wnieŨ moŨliwoŜĺ wprowadzania komentarzy: 
 Do anulacji ï patrz: rozdziağ 3.10.3. ĂKomentarz do anulacjiò 

 Do rabat·w ï patrz: rozdziağ 3.12.3. ĂKomentarz do rabat·wò 

 Do pğatnoŜci niefiskalnej ï patrz: rozdziağ 6.2.2. ĂKomentarze do niefiskalnych form pğatnoŜciò 
 

WczeŜniej 
zdefiniowane 
komentarze 

Przycisk wywoğujŃcy 
klawiaturň ekranowŃ 
do wprowadzania 
dowolnych komentarzy 
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3.3.3. Klawiatura ekranowa 
 
Klawiatura ekranowa dziağa w spos·b analogiczny do zwykğej klawiatury.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Na klawiaturze ekranowej moŨna wpisywaĺ r·wnieŨ polskie litery (Ń, ň, Ũ, ğ, itp.). W tym celu naleŨy w 
nacisnŃĺ przycisk ĂAlt ï polskie znakiò. Na klawiaturze pojawiŃ siň w·wczas klawisze z wszystkimi 
polskimi literami (patrz: rysunek poniŨej). Po wybraniu znaku na klawiszach ponownie pojawiŃ siň 
standardowe litery. Gdy klawiatura jest przeğŃczona w tryb wpisywania polskich liter, klawisz ĂAlt ï 
polskie znakiò jest podŜwietlony na Ũ·ğto. 
 
 
 

Podobnie jest z klawiszami Ăshiftò i Ăcaps lockò: 
 

 
 

WğŃczone pisanie duŨych liter. 
Aby przejŜĺ w tryb pisania mağych liter, naleŨy jeszcze raz nacisnŃĺ ten 
przycisk (przycisk ponownie bňdzie podŜwietlony na szaro) 

 
 

WğŃczone pisanie duŨej litery. 
Po wpisaniu litery, klawiatura automatycznie powr·ci do trybu pisania mağych 
liter.  

 
Komentarze do artykuğ·w pojawiajŃ siň na bonach zam·wieŒ drukowanych na drukarkach zam·wieŒ 
(np. w kuchni), nie pojawiajŃ siň one natomiast na rachunkach fiskalnych ani na rachunkach pr·bnych. 

Pole tekstowe 
Rezygnacja z 
wpisywania komentarza 

Potwierdzenie zapisu ï 
powr·t do czynnoŜci 
zamawiania  

PrzejŜcie do klawiatury 
polskich znak·w 

Anulacja ostatniego 
wpisanego znaku 
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3.4. Zamawianie artykuğ·w przez kody PLU 
 
KaŨdy artykuğ zapisany w bazie danych ma sw·j unikalny numer. Numer ten nazywamy kodem PLU.  
 
Zamawianie artykuğ·w przez kody PLU jest opcjŃ, kt·ra uğatwia uŨytkownikowi pracň z programem w 
przypadku, gdy zapamiňtuje on kody poszczeg·lnych artykuğ·w.  
 
Przy zamawianiu artykuğ·w przez kody PLU wykorzystujemy ekranowŃ klawiaturň numerycznŃ i 
znajdujŃce siň na niej przyciski ĂXò oraz Ă1xPLUò. 
 
Aby zam·wiĺ artykuğ przez kod PLU, naleŨy: 
 

1. Na klawiaturze numerycznej wybraĺ iloŜĺ zamawianego artykuğu (np. 3). W przypadku, gdy 
zamawiamy jednŃ porcjň/sztukň danego artykuğu, zamawianie moŨna rozpoczŃĺ od punktu 2 
(poniŨej) 

2. NacisnŃĺ na klawiaturze numerycznej przycisk ĂXò  
3. Wpisaĺ kod PLU artykuğu (np. 100) 
4. NacisnŃĺ przycisk Ă1 x PLUò. W przypadku, gdy wybrana zostağa inna iloŜĺ 
zamawianego artykuğu (patrz punkt 1), np. 3, w·wczas przycisk dostosowuje 
siň do wpisanej wartoŜci i na przycisku pojawia siň wybrana iloŜĺ, np. Ă3 x 
PLUò 

 
Wybrany artykuğ pojawi siň w oknie zamawiania. 
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3.5. Zamawianie wiňkszej iloŜci artykuğ·w 
 
Podczas zamawiania artykuğ·w program domyŜlnie ustawia iloŜĺ zam·wionego artykuğu na 1.  
 
SŃ dwie moŨliwoŜci zamawiania wiňkszej iloŜci artykuğ·w: 

 Zwiňkszenie iloŜci przy pomocy klawisza Ă+1ò 

 Wpisanie ŨŃdanej iloŜci na ekranowej klawiaturze numerycznej 
 
Zağ·Ũmy, Ũe chcemy zam·wiĺ dwie kawy. Naciskamy przycisk artykuğu Ăkawaò i pojawia siň on w oknie 
zam·wieŒ (z domyŜlnŃ iloŜciŃ Ă1ò). Aby zwiňkszyĺ iloŜĺ, wystarczy teraz zaznaczyĺ ten artykuğ w liŜcie 
i nacisnŃĺ przycisk Ă+1ò. 
 
W ten sam spos·b moŨna zwiňkszyĺ iloŜĺ kaŨdego z artykuğ·w na liŜcie zam·wienia ï naleŨy 
najpierw zaznaczyĺ artykuğ, kt·rego iloŜĺ ma byĺ zwiňkszona (zostanie on podŜwietlony na niebiesko) 
i nacisnŃĺ przycisk Ă+1ò tyle razy, aby uzyskaĺ ŨŃdanŃ iloŜĺ. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
UWAGA:  CzynnoŜĺ tň moŨna przeprowadziĺ wyğŃcznie na artykuğach, kt·re nie zostağy jeszcze 
wysğane do realizacji (nie zostağy wysğane do wydruku na drukarce zam·wieŒ) i sŃ oznaczone  

symbolem . 

 
DrugŃ moŨliwoŜciŃ zamawiania wiňkszej iloŜci danego artykuğu jest wpisanie iloŜci na klawiaturze 
numerycznej. Funkcja ta jest bardziej praktyczna zwğaszcza w przypadku, gdy chcemy zam·wiĺ np. 
dziesiňĺ artykuğ·w. Nie ma wtedy koniecznoŜci dziewiňciokrotnego klikania na przycisk Ă+1ò.  
 
KolejnoŜĺ czynnoŜci jest w tym przypadku inna niŨ przy zwiňkszaniu iloŜci przy pomocy przycisku 
Ă+1ò: najpierw podajemy iloŜĺ a nastňpnie wybieramy przycisk artykuğu. 
 
Przykğad: Chcemy zam·wiĺ 6 sağatek z tuŒczykiem. Artykuğ ĂSağatka z tuŒczykiemò jest przypisany do 
grupy ĂSağatkiò. Najpierw wybieramy grupň ĂSağatkiò, nastňpnie wpisujemy na ekranowej klawiaturze 
numerycznej liczbň Ă6ò a nastňpnie wybieramy artykuğ ĂSağatka z tuŒczykiemò i zamykamy okno grupy. 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

Zaznaczony 
artykuğ 

Przycisk 
zwiňkszania 
iloŜci 
zamawianego 
artykuğu 
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W polu wpisywania liczb ustawiona jest zawsze domyŜlna wartoŜĺ Ă1ò. 
 
JeŜli przez pomyğkň wpiszemy zamiast Ă6ò np. cyfrň Ă5ò to moŨemy oczywiŜcie dodaĺ brakujŃcy artykuğ 
przy pomocy przycisku Ă+1ò. 
 
UWAGA: Przy pomocy przycisku Ă+1ò nie moŨna zwiňkszyĺ iloŜci zam·wionych zestaw·w. 

 
 
3.6. Zamawianie artykuğ·w z wielkoŜciŃ uğamkowŃ 
 
Przy pomocy ekranowej klawiatury numerycznej moŨna wprowadzaĺ r·wnieŨ wielkoŜci uğamkowe, np. 
Ă0,5ò. Przydatne jest to np. w sytuacji, gdy klient zamawia mağŃ porcjň soku.  
 
Aby zam·wiĺ p·ğ soku naleŨy najpierw na ekranowej klawiaturze numerycznej wpisaĺ wartoŜĺ, np. 
Ă0,5ò a nastňpnie wybraĺ artykuğ Ăsokò. W takiej sytuacji program automatycznie obliczy teŨ cenň 
artykuğu.  
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3.7. Zmniejszanie iloŜci zam·wionych artykuğ·w 
 
Funkcja ta dziağa analogicznie do funkcji zamawiania wiňkszej iloŜci artykuğ·w.  
 
Zağ·Ũmy, Ũe klient zğoŨyğ zam·wienie na 5 herbat. Przez pomyğkň zam·wiliŜmy nie piňĺ, lecz szeŜĺ 
herbat. Aby zmniejszyĺ iloŜĺ naleŨy zaznaczyĺ wybrany artykuğ, a nastňpnie nacisnŃĺ przycisk Ă-1ò. 
Aby usunŃĺ wiňkszŃ iloŜĺ, naleŨy przyciskaĺ przycisk do uzyskania ŨŃdanej iloŜci. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
UWAGA:  CzynnoŜĺ tň moŨna przeprowadziĺ wyğŃcznie na artykuğach, kt·re nie zostağy jeszcze 
wysğane do realizacji (nie zostağy wysğane do wydruku na drukarce zam·wieŒ) i sŃ oznaczone  

symbolem . 

 
 
UWAGA: Przy pomocy przycisku Ă-1ò nie moŨna zmniejszyĺ iloŜci zamawianych zestaw·w. 
 
 

Przycisk 
zmniejszania 
iloŜci 
artykuğ·w 


